Hochschule fiir
Buro fur Praktikabetreuung Wirtschaft und Recht Berlin
und UnternehmensbeZIehungen - FB 1 Berlin School of Economics and Law

CHECKLISTE PRAKTIKUM — mit dieser Checkliste erhalten Sie die wichtigsten Infos zum praktischen
Studiensemester.

INFORMATIONEN

" Infomappe fur Erstsemester
" Praktikumsordnung und Regelungen Webseite

" Infoveranstaltung zum Pflichtpraktikum fur 3. bis 5. Semester
findet jedes Semester, ggf. studiengangsspezifisch statt (Aushénge bzw. Info per mail)

" Info in der Praxisberatung/ Personliche Beratung
Sprechzeiten beachten

ORIENTIERUNG UND PRAKTIKUMSSUCHE

® Orientierung tber Webseite und moodle
unter Beratungsangebote der HWR/ Informationen zum Praktikum/ EB1 - Praktikumsinfos
(Unternehmenslisten)

" Unterstitzung im Bewerbungsprozess durch Career Service
Check der Bewerbungsunterlagen

" Praktikumssuche konkret moodle
unter Beratungsangebote der HWR/ Informationen zum Praktikum/ EB1 - Praktikumsbhérse, Webseiten
von Unternehmen, Jobportale, Aushange der Praxisberatung,

VORAUSSETZUNGEN

" Der erste Studienabschluss ist erfolgreich abgeschlossen
" Es wurden bereits Kenntnisse in den Vertiefungsfachern erworben
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ZWEI SCHRITTE ZUR ANMELDUNG
|. Einreichen der Unterlagen VOR Praktikumsbeginn

1. Annex — zu finden auf der Webseite bzw. in der Praxisberatung erhaltlich

2. Praktikumsvertrag - Der Vertrag — (Mustervertrag HWR (Webseite) oder Vertrag des
Unternehmens) liegt der Praxisberatung in Kopie vor
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3. Aufgabenbeschreibung - diese liegt abgestempelt u. unterschrieben, auf
Firmenpapier vor, ggf. schnellstmoéglich nachreichen, Vorlage bzw. Muster siehe Webseite

=) Erst bei Vorliegen dieser 3 Dokumente erfolgt die abschlieende Anmeldung zum
praktischen Studiensemester, sonst Anmeldung unter Vorbehalt (VB! in campus4u)

Il. Belegen des Praxisseminars in campus4u (Belegfristen beachten)

" Belegung des Praxisseminars

" nur bei Praktika auf3erhalb von Berlin - das Modul ist ggf. im darauffolgenden
Semester zu belegen, hilfreich sind die Hinweise zu Seminar und Bericht, siehe Webseite
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— Belegergebnis beachten
100%ige Anwesenheitspflicht im Praxisseminar erforderlich
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" Praktikumsbestatigung — mit Beendigung der Praxisphase in der Praxisberatung
einzureichen (Vordruck HWR Berlin, sieche Webseite) mit Angaben zum Inhalt und Dauer
des absolvierten Praktikums. I:l

" Praxisseminar erfolgreich absolviert

— Der Nachweis des abgeschlossenen Praktikums ist wichtig zur Anmeldung
der Abschlussarbeit

TIPPS UND SERVICE

Baf6g Praktikumsvergutung in Pflichtpraktikum wird voll angerechnet, hier weitere Infos sowie
Berechnungsbeispiele

chhwels Pflichtpraktika sind von der Sozialversicherungspflicht befreit, Bescheinigungen erhalten

Pflichtprakt. | sje in der Praxisberatung

Semtix Bei Praktika auRerhalb von Berlin ist die Befreiung vom Semesterticket mdglich,
Achtung, friihe Antragsfristen, weitere Infos hier

Ausland Infos in moodle unter Beratungsangebote der HWR/ Informationen zum Praktikum/ FB1 -
Praktikumsinfos und FB 1 Praktikumsbdrse sowie auf unserer Webseite (Praktikum im
Ausland)

ERASMUS Stipendien bei Praktika im europaischen Ausland, alle wichtigen Informationen und
Dokumente finden Sie dort ebenfalls (Praktikum im Ausland)

PROMOS Reisekostenstipendien des DAAD, Informationen gibt es hier

ANSPRECHPARTNERINNEN

Monika Sakka

® Information und Beratung zum praktischen Studiensemester Tel: 030/ 30877-1257

ersonliche Sprechzeiten:
®  Beratung Uber Férdermoglichkeiten im Auslandspraktikum EIZ))i 10.30 — 12[_)30 Uhr

" Unternehmenskontakte/ Praktikumsangebote Do 16.00 — 18.00 Uhr
Patricia Albin
® |nformation zum praktischen Studiensemester Tel: 30877-1253 _
L . personliche Sprechzeiten:
 Administration Di 10.30 — 12.30 Uhr

Do 10.30 —12.30 Uhr

Anfragen per mail: praxis.studi@hwr-berlin.de (Fragen zum Praktikum)
praxis.erasmus@hwr-berlin.de (ERASMUS+ Stipendium)

Buro fur Praktikabetreuung und Unternehmensbeziehungen FB 1
Campus Schoéneberg, Haus B, Raum B 1.32
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