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Fachbereich I  
Büro für Lehrplanung und 
Dozentenbetreuung   
 
Januar 2025 
 
 
 

Terminplan und Informationen  
zur Kursanmeldung im Sommersemester 2025 

 

Liebe Bachelor Studierende, 
 
wir haben für Sie im Nachgang wichtige Informationen rund um das Thema Belegung und Verlosung zusammengestellt 
und wünschen Ihnen viel Erfolg bei der Kurswahl.   
 
Vorlesungszeiten: 
Vorlesungsbeginn:  01. April 2025 (Dienstag) 
Vorlesungsende:   26. Juli 2025 
Prüfungszeitraum A:  14.07.2025 - 26.07.2025 (A-Termin Klausuren) 
Prüfungszeitraum B:   17.09.2025 - 30.09.2025 (B-Termin und Wiederholungsprüfungen) 
Vorlesungsfreie Zeit:  18.04.-21.04.2025 (Ostern) 
                                           01.05.2025 (Tag der Arbeit) 
                                                               08.05.2025 (Tag der Befreiung - einmaliger Feiertag in Berlin) 
                                                         29.05.-31.05.2025 (Himmelfahrt mit Brückentag) 
                                                    07.06.-09.06.2025 (Pfingsten) 
 

Für alle Erstsemesterstudierenden der Studiengänge Business Administration (BUS) Vollzeit: 
     
Ihre Begrüßung findet innerhalb der Veranstaltung „Einführung in die Betriebswirtschaftslehre“ statt. Diese 
Veranstaltung findet vom 01.bis 04. April 2025 statt. Es handelt sich hierbei um eine Pflichtveranstaltung. 
Alle Module des 1. Fachsemesters werden durch die Hochschule belegt.  
Welchen Kursen Sie zugeteilt wurden, entnehmen Sie bitte Ihrem persönlichen Stundenplan im Campus-
Managementsystem S.A.M.. Ihr Stundenplan ist bindend. 
 

Für Business Administration und International Business Administration Exchange (IBAEx) 2. Semester: 
Auch für Sie belegt die Lehrplanung Ihre Lehrveranstaltungen nach Musterstudienplan. Ausnahmen sind die Kurse 
Personal und Organisation (dort haben Sie die Wahl zwischen Deutsch und Englisch) und die Wahlpflichtfächer  
Sprache / Schlüsselqualifikationen. Diese belegen Sie selbst in SAM – weitere Informationen s. FAQ Studium. 
Sollten Sie Kurse aus dem ersten Semester nachbelegen müssen, verwenden Sie bitte das Onlineformular auf der 
Homepage: https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-bps/fb-1-wirtschaftswissenschaften/studieren-
am-fachbereich/studienorganisation (geöffnet ab 10.03.2025). 
 

Für alle anderen Studierenden:  
Diese Informationen gelten für Studierende der Studiengänge Business Administration (BUS) Vollzeit und International 
Business Administration Exchange (IBAEx) ab dem 3. Fachsemester, sowie für die Studierenden aller anderen BA-
Studiengänge ab dem 1. Fachsemester. Sie melden Ihre Kurswünsche selbständig online an.  
Voran gestellt eine wichtige Information: Es gibt keine sogenannte „Nachbelegung“. Sie belegen alle Kurswünsche 
einmalig und vollständig online. Änderungen sind nicht möglich. Ausnahmen bei Überschneidungen oder Härtefällen 
werden bearbeitet. 
   

Belegzeitraum:  
Montag, 10.03.2025, 09:00 Uhr morgens MEZ 
bis Mittwoch, 19.03.2025, 23:59 Uhr MEZ  
 
Vor Studienantritt haben Sie eine Initialkennung erhalten, die für sämtliche elektronische Systeme der HWR Berlin gilt. 
Mit diesem persönlichen Zugang können Sie neben dem E-Mail-Account, Moodle und W-LAN auch das Campus-
Managementsystem S.A.M. (Study Administration Management) nutzen. 

 

 
 
 
 
Nachträgliche Belegungen außerhalb des Onlinebelegverfahrens sind nicht möglich.   
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Hier der Link zu unserem neuen Campus-Managementsystem S.A.M. (Study Administration Management): 
https://sam.hwr-berlin.de/ 
Weitere Informationen zur Kursanmeldung finden Sie in Moodle unter „FAQ Studium Studienbüro 1“. 
 
In Lehrveranstaltungen mit mehreren Gruppen können/müssen Sie Prioritäten angeben. 
Wir weisen darauf hin, dass alle Studierenden die gleichen Kursvergabe-Chancen haben. Der Termin Ihrer Online-
Eingabe (erster oder letzter Tag) spielt keine Rolle. Belegungen in letzter Minute können zu einer Überlastung des 
Servers führen, belegen Sie deshalb bitte rechtzeitig. 
Bei der Verlosung der Belegplätze in den parallelen Lehrveranstaltungen wird nachstehende Prioritätenfolge realisiert:  
1) Studierende, die sich im Rahmen des Musterstudienplanes befinden  
2) Studierende, die sich in einem höheren als dem nach Musterstudienplan zugeordneten 
    Semester befinden, also insbesondere Wiederholer  
 
Die Belegobergrenze liegt bei 32 Semesterwochenstunden. Darüber hinaus gehende Wunschbelegungen sind 
ausgeschlossen (Ausnahme: Zusätzliche Wahl von Studium Generale Veranstaltungen). 
 
Die Vergabe der Lehrveranstaltungen erfolgt im Losverfahren. Kurszulassungen führen daher bei mehreren 
Lehrveranstaltungen eines Kurses nicht zwangsläufig zum Erhalt der gewünschten Kursgruppe.  
Je Lehrveranstaltung werden 5 Plätze für Studierende, denen die Personensorge für Kinder bis zu 12 Jahren obliegt, 
mit entsprechenden Nachweisen vergeben. 
Die Berücksichtigung kann nur erfolgen, wenn Studierende mit Kindern unter 12 Jahren dieses auf der Rückmeldung 
bzw. Einschreibung vermerkt, sowie durch einmalige Einreichung der Geburtsurkunde des Kindes im BBZI Büro für 
Bewerber, Zulassung und Immatrikulation nachgewiesen haben.  
 
Welchem Kurs Sie zugelost wurden, wird in Ihrem persönlichen Stundenplan bis zum 28. März 2025 bekannt 
gegeben: 
In begründeten Ausnahmefällen* können Studierende Anträge über das entsprechende Online-Formular einreichen.  
*Bitte beachten Sie die Hinweise des Antragsformulars auf der Homepage  

 Anträge zur (Korrektur-) Belegung: 01.04.2025 bis 03.04.2025 (z.B. Überschneidungen, Eltern, Härtefälle) 

 Tauschanträge:                        01.04.2025 bis 11.04.2025  
(Studierende des 1. und 2. Fachsemesters, der Studiengänge BUS und IBAEx können keinen Tauschantrag 
stellen!) 

 
Berufstätigkeit, Arztbesuche oder soziales Engagement können einen Antrag auf einen Kurs- und /oder 
Gruppenwechsel grundsätzlich nicht begründen!  
Bei einem Tausch erklären sich zwei Studierende bereit, die jeweils belegte Lehrveranstaltung innerhalb eines Moduls 
miteinander zu tauschen. Ein Tausch zwischen verschiedenen Fächern (Modulen) wird ausgeschlossen.  
 

Für alle Studierenden gilt: 
Mit der Kurszulassung sind Sie automatisch zur Prüfung angemeldet.  
Prüfungen können nur in den Kursgruppen abgelegt werden, in denen Sie endgültig eingeschrieben sind.  
Sie sind daher verpflichtet Ihren Stundenplan, zwingend noch einmal nach Ende der Löschfrist, auf die tatsächliche 
Zulassung/Zuweisung in den jeweiligen Lehrveranstaltungen zu prüfen.  
Das Löschen von Kurszulassungen können Sie online vom 22.04.2025 bis zum 04.05.2025 in S.A.M. durchführen.  
 
Studium Generale: Lehrveranstaltungen im Studium Generale werden nach Maßgabe freier Plätze verlost. Die 
Lehrveranstaltungen „Wirtschaftsfranzösisch“, -spanisch“, und -chinesisch“ können von Studierenden aller 
Studiengänge belegt werden, sofern Plätze vorhanden sind.  
Eventuell dort erbrachte Leistungen können nicht als Teil des Studiums anerkannt werden, solange sie nicht als Pflicht- 
bzw. als Wahlpflichtveranstaltungen im jeweiligen Studiengang vorgesehen sind.  
 
Mathematische Vorkurse (vor Semesterstart) und ein mathematischer Brückenkurs (innerhalb des Semesters) stehen 
allen Bachelor-Studierenden zur Verfügung.  
Die Unterrichtssprache ist Deutsch. 
 
Bitte berücksichtigen Sie Ihre jeweils gültige Studien- und Prüfungsordnung. 
 
Wir wünschen Ihnen ein erfolgreiches Sommersemester 2025.  
 
Ihr Team für Lehrplanung  

https://sam.hwr-berlin.de/

