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Abrechnungsbogen für Abschlussprüfungen 
am Fachbereich 3 Allgemeine Verwaltung 
für nebenamtliche Lehrkräfte

Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin 
  

Fachbereich 3 Allgemeine Verwaltung 
Prüfungsbüro  
Alt-Friedrichsfelde 60 
10315 Berlin

Steuernummer

Finanzamt

Kreditinstitut

IBAN

BIC

Studiengang

Semester

Art der abgenommenen 
Prüfungsleistung  

Anzahl Bachelor- und/oder 
Masterarbeiten

Entgelt 
  

Wird von der Fachbereichsverwaltung ausgefüllt

mit mündlicher Prüfung 
(245,00€)

Erstgutachten
ohne mündliche Prüfung 
(227,50€ bei 30 Minuten gem. PO)

ohne mündliche Prüfung 
(218,75€ bei 45 Minuten gem. PO)

ohne mündliche Prüfung 
(210,00€ bei 60 Minuten gem. PO)

Zweitgutachten
mit mündlicher Prüfung 
(70,00€)

ohne mündliche Prüfung 
(52,50€)

Abnahme der mündlichen Abschlussprüfung ohne Erst- oder Zweitgutachten

  Datum Tatsächliche Anwesenheit 
(in Minuten) Entgelt

Gesamtsumme

Hiermit versichere ich, die o.g. Angaben richtig ausgefüllt zu haben:

Datum Unterschrift

Wird von der Fachbereichsverwaltung ausgefüllt

sachlich richtig:

Datum Unterschrift

rechnerisch richtig:

Datum Unterschrift
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Für Ihre Unterlagen

Auszug aus der Regelung über die Vergütung von Prüfungsleistungen 
am Fachbereich Allgemeine Verwaltung der HWR Berlin (gültig ab dem 01.10.2018)

II. Mitwirkung von Studienabschlussprüfungen
1. Die Betreuung von Abschlussarbeiten durch Lehrbeauftragte wird für jede volle (Zeit-) 
Stunde gemäß § 3 Abs. 4 der Richtlinie zur Vergabe und Vergütung von Lehraufträgen an 
der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin mit einem Entgeltsatz in Höhe von 
35,00 EUR vergütet. 

In der Vergütung sind alle Aufwendungen für die Betreuung, einschließlich der Abnahme der 
mündlichen Abschlussprüfung/Verteidigung enthalten. Wird in begründeten Ausnahmefällen 
die mündliche Abschlussprüfung/Verteidigung nicht abgenommen, erfolgt ein Abzug in 
Anlehnung an den gemäß jeweils geltender Prüfungsordnung vorgesehenen Zeitumfang der 
mündlichen Prüfung. 

Dabei wird folgender Zeitaufwand zugrunde gelegt:

Zeitaufwand 
(Zeit-)Stunde Vergütung

Erstgutachten 7 245,00 €

Zweitgutachten 2 70,00 €

2. Die Abnahme von mündlichen Abschlussprüfungen/Verteidigungen durch 
Lehrbeauftragte, die kein Erst- oder Zweitgutachten erstellt haben, wird für jede volle (Zeit-) 
Stunde mit einem Entgeltsatz gemäß Abschnitt II Punkt 1 vergütet. 

Dabei wird folgender Zeitaufwand zugrunde gelegt:

Zeit (Minuten) Vergütung je (Zeit-)Stunde

Tatsächliche Anwesenheit 35,00 €
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Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin
 
Fachbereich 3 Allgemeine Verwaltung
Prüfungsbüro 
Alt-Friedrichsfelde 60
10315 Berlin
Steuernummer
Finanzamt
Kreditinstitut
IBAN
BIC
Art der abgenommenen Prüfungsleistung  
Anzahl Bachelor- und/oder Masterarbeiten
Entgelt
 
Wird von der Fachbereichsverwaltung ausgefüllt
mit mündlicher Prüfung
(245,00€)
Erstgutachten
ohne mündliche Prüfung
(227,50€ bei 30 Minuten gem. PO)
ohne mündliche Prüfung
(218,75€ bei 45 Minuten gem. PO)
ohne mündliche Prüfung
(210,00€ bei 60 Minuten gem. PO)
Zweitgutachten
mit mündlicher Prüfung
(70,00€)
ohne mündliche Prüfung
(52,50€)
Abnahme der mündlichen Abschlussprüfung ohne Erst- oder Zweitgutachten
  Datum
Tatsächliche Anwesenheit
(in Minuten)
Entgelt
Gesamtsumme
Hiermit versichere ich, die o.g. Angaben richtig ausgefüllt zu haben:
Datum
Unterschrift
Wird von der Fachbereichsverwaltung ausgefüllt
sachlich richtig:
Datum
Unterschrift
rechnerisch richtig:
Datum
Unterschrift
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Für Ihre Unterlagen
Auszug aus der Regelung über die Vergütung von Prüfungsleistungen
am Fachbereich Allgemeine Verwaltung der HWR Berlin (gültig ab dem 01.10.2018)
II. Mitwirkung von Studienabschlussprüfungen
1. Die Betreuung von Abschlussarbeiten durch Lehrbeauftragte wird für jede volle (Zeit-)
Stunde gemäß § 3 Abs. 4 der Richtlinie zur Vergabe und Vergütung von Lehraufträgen an
der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin mit einem Entgeltsatz in Höhe von 35,00 EUR vergütet.
In der Vergütung sind alle Aufwendungen für die Betreuung, einschließlich der Abnahme der
mündlichen Abschlussprüfung/Verteidigung enthalten. Wird in begründeten Ausnahmefällen
die mündliche Abschlussprüfung/Verteidigung nicht abgenommen, erfolgt ein Abzug in
Anlehnung an den gemäß jeweils geltender Prüfungsordnung vorgesehenen Zeitumfang der
mündlichen Prüfung.
Dabei wird folgender Zeitaufwand zugrunde gelegt:
Zeitaufwand
(Zeit-)Stunde
Vergütung
Erstgutachten
7
245,00 €
Zweitgutachten
2
70,00 €
2. Die Abnahme von mündlichen Abschlussprüfungen/Verteidigungen durch
Lehrbeauftragte, die kein Erst- oder Zweitgutachten erstellt haben, wird für jede volle (Zeit-)
Stunde mit einem Entgeltsatz gemäß Abschnitt II Punkt 1 vergütet.
Dabei wird folgender Zeitaufwand zugrunde gelegt:
Zeit (Minuten)
Vergütung je (Zeit-)Stunde
Tatsächliche Anwesenheit
35,00 €
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