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Hinweise zur Belegung von Lehrveranstaltungen / Prüfungen 
 
 
Sehr geehrte Studierende, 
für eine möglichst reibungsfreie Anmeldung zu Ihren Lehrveranstaltungen / Prüfungen beachten Sie 
bitte die folgenden Hinweise.  
 
Aktuelle Informationen die Pandemiebedingungen betreffend sind auf der Startseite der HWR Berlin 
veröffentlicht. Detaillierte Informationen zu Ihrem Studium – Antworten auf Ihre Fragen – finden Sie im 
frei zugänglichen Moodle-Kurs Ihres Studiengangs. 
 
Das Sommersemester wird voraussichtlich ein Übergangssemester mit hybriden Lehrformen sein. Das 
bedeutet, dass Lehre zum Teil in Präsenzveranstaltungen erfolgen kann sowie als online Lehre in syn-
chronem und asynchronem Format. Für synchrone online Lehre wurden in Finca feste Termine ge-
bucht. Veranstaltungen, die im asynchronen Format angeboten werden, sind in Finca lediglich mit ei-
nem fiktiven Termin (So im Umfang der SWS) eingeplant. 
 
Präsenzveranstaltungen finden unter Berücksichtigung aktueller Hygienevorschriften und Abstands-
regelungen statt und können unter Verwendung der Blended Classroom-Technik durchgeführt wer-
den. Hierfür kann ggf. ein Zusatzraum („+“ Raum im Vorlesungsverzeichnis) genutzt werden, so dass 
Studierende auch über das Big Blue Button-Portal unter Einhaltung des Datenschutzes die Veranstal-
tung als Livestream verfolgen können. Wichtig: Sie benötigen Ihren eigenen Laptop! 
Lehrende sind nicht verpflichtet, parallel ein online Format anzubieten.  
 

Blended Classroom Zusatzraum 

6A 105 6A 324 

6A 124 (IT-Pool) 6A 123, 6A 125 (IT-Pool) 

6A 326 6A 019 

6B 066 6B 253 

6B 251 / 252 6B 250 

 
Semestertermine 
Alle aktuellen Terminpläne für das Sommersemester für den Anmelde- bzw. Abmeldezeitraum finden 
Sie auf der Website des Fachbereichs 3 unter Studienorganisation.  
 
An- und Abmeldung zu Modulen / Lehrveranstaltungen und Prüfungen des regulären Fachse-
mesters 
In Ihrem Studiengang erfolgt die Belegung durch die Studierenden selbstständig im Online-Verfahren 
für das jeweilige Semester. Mit dem Belegen der Lehrveranstaltung erfolgt dabei gleichzeitig die An-
meldung zur Prüfung. Die Teilnahme an der Prüfung ist verpflichtend, sofern kein zulässiger Bele-
gungsrücktritt erfolgt oder ein wichtiger Grund für das Prüfungsversäumnis (Studien- und Prüfungsord-
nung) nachgewiesen wird. 
 
Sollte in einem Modul eine Wahlmöglichkeit hinsichtlich der Form des Leistungsnachweises bestehen, 
müssen Sie die Einzelheiten hierzu in der betreffenden Lehrveranstaltung mit der oder dem jeweiligen 
Lehrenden verbindlich rechtzeitig vor dem Prüfungstermin vereinbaren. 
 
Bei Kleingruppen-Veranstaltungen (Unterteilung in Gruppe A und Gruppe B) beachten Sie bitte, 
dass Sie diese nur innerhalb einer Kleingruppe belegen (Überschneidungsfreiheit). Die Teilneh-
merzahl für die Gruppen ist begrenzt, um eine ausgewogene Semestergruppenstärke gewähren zu 
können. 
 
Portfoliomodule 
Modul 23: Fremdsprache in der Verwaltungspraxis 
Modul 24: Verwaltungsnahe Schlüsselkompetenzen 
Modul 25: Digitalisierung in der Verwaltung 
Zu diesen Modulen werden Studierende zu Studienbeginn vom Studienbüro angemeldet. Leistungs-
nachweise können ab dem 2. Fachsemester und sollten während der gesamten Studienzeit erbracht 
werden. Der Abschluss der Module muss bei der Antragstellung auf Zulassung zur Bachelorarbeit 
nachgewiesen werden.  
  

https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/coronavirus/
https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/corona-pandemie/
https://www.hwr-berlin.de/aktuelles/corona-pandemie/
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4291
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4291
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Sie haben die Möglichkeit, die zusätzlichen und freiwilligen Kursangebote des Fachbereichs 3 zu nut-
zen. Die Belegung ersetzt keine Kurse des regulären Curriculums. Das Angebot finden Sie unter den 
Vorlesungsverzeichnissen: Portfoliomodule. Sie belegen die Kurse selbstständig, online.  
 
Weitere Informationen finden Sie in den jeweiligen Moodle-Kursen. 
 
Zusätzliches Kursangebot für Studierende des Fachbereich 3 
(Anerkennung für BA ÖV Modul 24 SPO 2018 möglich) 
Die angebotenen Kurse für Incoming-Studierende sind für alle Studierenden des Fachbereichs 3 fa-
kultativ und zusätzlich zum regulären Fächerangebot des Curriculums belegbar. Die Belegung ersetzt 
keine Kurse des regulären Curriculums. Das Angebot finden Sie im Vorlesungsverzeichnis für Inco-
ming-Studierende. Sie belegen die Kurse selbstständig, online ab 01.04. bis 15.04.2022.  
 
Belegung / Wiederholung von Veranstaltungen und Leistungsnachweisen aus vorherigen Se-
mestern 
Die Zuteilung erfolgt durch die Fachbereichsverwaltung nach Maßgabe der Auslastung der parallelen 
Gruppen sowie möglichst nach Überschneidungsfreiheit der Stundenpläne. Bei der Zuteilung werden 
Gründe berücksichtigt, die einen Nachteilsausgleich gemäß §19 RStPO darstellen. Im Falle von 
Wiederholungs- und Nachprüfungen in Folgesemestern nach bereits belegter 
Lehrveranstaltung besteht grundsätzlich nur der Prüfungsanspruch für die Studierenden; der 
wiederholte Besuch von Lehrveranstaltungen ist lediglich eine fakultative Kulanzleistung des 
Fachbereichs in Abhängigkeit von den Belegungskapazitäten der Kurse. Daher erfolgt die 
verwaltungsseitige Zuteilung und Belegung zu Lehrveranstaltungen im Wiederholungs- und 
Nachprüfungsfall erst nach Ablauf des Belegzeitraums des Semesters. Es besteht kein Anspruch 
seitens der Studierenden, bei einer bestimmten Prüferin / bei einem bestimmten Prüfer die 
Wiederholungs- bzw. Nachprüfung in späteren Semestern ablegen zu können. Die Wiederholung 
einer Prüfung mit dem Ziel, eine bereits mit mindestens auf „ausreichend“ (4,0) lautende Note zu ver-
bessern, ist ausgeschlossen.  
 
Anmeldewünsche der Studierenden können nur berücksichtigt werden, sofern sie innerhalb des je-
weiligen Belegzeitraums dem Studienbüro des Fachbereichs 3 per Mail: fb3-studienbuero@hwr-ber-
lin.de unter Verwendung der dafür zur Verfügung gestellten Formulare mitgeteilt werden. Veranstal-
tungen mit begrenzter Platzkapazität können nur entsprechend der Verfügbarkeit gebucht werden.  
 
Aus Datenschutzgründen werden nur Mail-Eingänge bearbeitet, die von Ihrem offiziellen HWR-
Mail-Account versandt werden (s. Ordnung über die Nutzung des E-Mail-Dienstes durch Studie-
rende und mit Studierenden an der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin vom 17.06.2014). 
 
Manja Lade 
Koordinatorin Studienbüro Fachbereich 3 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stand: Februar 2022 
  

https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4271
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4271
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4271
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264
mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
https://www.hwr-berlin.de/hwr-berlin/fachbereiche-und-zentralinstitute/fb-3-allgemeine-verwaltung/studieren-am-fachbereich/studienorganisation/#c4264
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M01 Einführung in das Studium der ÖV 
 

Lerninhalte 

Teilbereich Wissenschaftliches Arbeiten (2 SWS) 

 Die Öffentliche Verwaltung im System der Wissenschaften 

 Methoden und Techniken des wissenschaftlichen Arbeitens 

 Techniken wissenschaftlicher Recherche 

 Präsentationstechnik 
 
Teilbereich Juristische Methoden (2 SWS) 

 Einführung in das öffentliche Recht und das Privatrecht 

 Juristische Methodik  

 Techniken juristischer Recherche 

 Verfassen juristischer Texte 
 
Kompetenzziele  
Teilbereich Wissenschaftliches Arbeiten  
Die Studierenden 

 verstehen Ziele und Qualitätskriterien des wissenschaftlichen Arbeitens sowie die typischen 
Schritte des wissenschaftlichen Arbeitsprozesses 

 benutzen Techniken, die Organisation, Motivation und Zeitmanagement für ein selbstständiges 
Studium unterstützen 

 führen zur Informationssammlung Bibliotheks-, Datenbank- und Internetrecherchen systematisch 
und zielorientiert durch 

 lesen Texte zielorientiert 

 verstehen, was Plagiate sind und wie sie sie vermeiden 

 zitieren nach den Regeln eines gängigen Zitierstils; stellen Inhaltsverzeichnisse, Gliederungen und 
Quellenverzeichnisse nach formal gängigen Regeln zusammenhalten Referate, bei denen sie 
grundlegende Präsentationstechniken in Bezug auf Inhalt, Darstellung und Vortragsweise anwen-
den 

 verstehen, wie sie erste wissenschaftliche Arbeiten (Hausarbeiten und Referate) selbständig anfer-
tigen 

 
Teilbereich Juristische Methoden 
Die Studierenden  

 führen verschiedene Methoden und Techniken der Rechtsanwendung aus 

 bearbeiten rechtswissenschaftliche Aufgabenstellungen 

 leiten Lösungsansätze zur juristischen Fragestellungen mittels der Subsumtionsmethode ab 

 ordnen Rechtsbegriffe vorgegebenen Lebenssachverhalten zu 

 analysieren generell-abstrakte Regelungen 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, insg. 4 SWS 
 
 
M 01 Einführung in das Studium der ÖV, Teilbereich Wissenschaftliches Arbeiten 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, 2 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 01 Teilbereich Wissenschaftliches Arbeiten, Gr dual 1 
Frau Prof. Dr. Hagelskamp 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- - - - 10.00-11.30 - Präsenz: 6B 
066 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: keine 
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M 01 Einführung in das Studium der ÖV, Teilbereich Juristische Methoden 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, 2 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 01 Teilbereich Juristische Methoden, Gr dual 1 
Herr Rehfeldt 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- - - - 08.00-09.30 - Präsenz: 6B 
066 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: nicht: 22.04., 20.05. 
 
 
 
M 02 Einführung in die Sozialwissenschaften 
 
Lerninhalte 
Teilbereich Soziologie (2 SWS) 
Soziologisches Basiswissen zu folgenden Kapiteln: 

 Einführung in die Soziologie 

 Entstehung der Soziologie und frühe Vertreter 

 Soziologische Grundbegriffe und populäre Theorien 

 Soziale Ungleichheit (mit empirischen Befunden zum gegenwärtigen Deutschland) 

 Sozialer Wandel und Globalisierung 

 Armut und Wohlfahrtsstaat 
 
Teilbereich Sozialpsychologie (2 SWS) 

Es werden theoretische Grundlagen der Sozialpsychologie mit anwendungsbezogenen Beispielen zu 
folgenden Themen vermittelt: 

 Soziale Kognition 

 Attribution 

 Selbstkonzept 

 Emotion 

 Einstellung 

 Kommunikation 

 Aggression 

 Prosoziales Verhalten 

 Konformität und Macht 

 Gruppenprozesse 

 Konflikte 
 
Kompetenzziele  
Die Studierenden sind in der Lage, 

 Soziologische Theorien im Hinblick auf ihre Leistungsfähigkeit zur Beschreibung sozialer Struktu-
ren und Prozesse zu beurteilen und im Anwendungsbezug das Verhältnis zu anderen sozialwis-
senschaftlichen Ansätzen abzuschätzen. 

 Soziologische Konzepte zu analysieren und eigenen Erfahrungen zu reflektieren. 

 Sozialpsychologische Grundlagen zu nutzen, um menschliche Wahrnehmung, Erleben und Verhal-
ten zu verstehen. 

 Sozialpsychologische Theorien zur Erklärung von Gruppenprozessen, Konflikten und Konfliktbe-
wältigung anzuwenden. 

 Sachlich und konstruktiv über den erarbeiteten Stoff zu diskutieren. 

 Erlernte Theorien und Befunde kritisch zu bewerten und begründete Schlussfolgerungen zu zie-
hen. Sie können das vermittelte Wissen auf die erlebte Praxis anwenden. 

 
Lehrveranstaltungsart: LV, insg. 4 SWS 
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M 02 Einführung in die Sozialwissenschaften, Teilbereich Sozialpsychologie 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, 2 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 02 Teilbereich Sozialpsychologie, Gr dual 1 
Frau Schubert 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- - - - - - asynchrone 
online Lehre 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: keine 
 
 
M 02 Einführung in die Sozialwissenschaften, Teilbereich Soziologie 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, 2 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 02 Teilbereich Soziologie, Gr dual 1 
Frau Prof. Dr. Egger de Campo 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- - - - 12.00-13.30 - Präsenz: 6B 
066 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: keine 
 
 
 
M 03 Einführung in die Verwaltungswissenschaft 
 
Lerninhalte 

 Verwaltungswissenschaftliche Methodik 

 Verwaltungswissenschaft als Integrationswissenschaft 

 Grundlagen der öffentlichen Verwaltung wie öffentliche Aufgaben, Aufbau - und Ablauforganisation, 
Personalwesen, Organisationskultur und Kontrollbeziehungen 

 Schnittstellen der Verwaltung zu anderen gesellschaftlichen Teilsystemen, insb. zwischen Verwal-
tung und Bürgerschaft sowie Verwaltung und Politik, aber auch zwischen Verwaltung und Wirt-
schaft sowie Verwaltung und Nonprofit-Organisationen 

 Anforderungen an Verwaltungshandeln wie Rechtmäßigkeit, Effektivität, Effizienz, Bürgernähe und 
Mitarbeiterfreundlichkeit 

 Verwaltungen auf Bundes- und Landesebene einschließlich ihrer politischen und gesellschaftlichen 
Einbindung 

 Kommunale Selbstverwaltung einschließlich ihrer politischen und gesellschaftlichen Einbindung 

 Berliner Verwaltungen einschließlich ihrer politischen und gesellschaftlichen Einbindung 

 Gesellschaftlicher Wandel wie Globalisierung, Digitalisierung und demographische Entwicklung als 
Herausforderungen für Politik und Verwaltung 

 
Kompetenzziele  
Die Studierenden 

 verfügen über Wissen zu den Funktionen, Strukturen und Arbeitsweisen der öffentlichen Verwal-
tung in Deutschland,  

 zu deren Einbindung in gesamtgesellschaftliche Kontexte sowie zum Zusammenhang zwischen 
gesellschaftlichem Wandel und Verwaltungswandel und sind mit relevanten wissenschaftlichen 
Grundbegriffen vertraut. 

 verstehen die Mechanismen und Rahmenbedingungen der Verwaltungssteuerung, das Konfliktpo-
tential, welches administrativen Einrichtungen aus widerstreitenden Handlungsimperativen er-
wächst, und den Charakter der Verwaltungswissenschaft als Integrationswissenschaft. 
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 sind in der Lage, sich mit den Voraussetzungen, Formen und Folgen administrativen Handelns 
durch die Anwendung wissenschaftlicher Methoden auf einem gehobenen Abstraktionsniveau zu 
befassen. 

 verfügen über die Fähigkeit, ausgewählte verwaltungspraktische Phänomene und Entwicklungen 
im Lichte der einschlägigen Fachdiskussion zu analysieren. 

 können den Handlungsbedarf beurteilen, der dem politisch-administrativen System aus ausgewähl-
ten gesellschaftlichen Wandlungsprozessen erwächst. Damit sind sie auch für das Thema Verwal-
tungsreform sensibilisiert, das in einem Folgemodul in den Vordergrund gerückt wird. 

 
Lehrveranstaltungsart: LV, 3 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 03 Einführung in die Verwaltungswissenschaft, Gr dual 1 
Herr Prof. Dr. Speer 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- 10.00-12.30 - - - - Präsenz: 6B 
251/252 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: keine 
 
 
 
M 04 Verfassungsrecht 
 
Lerninhalte 

 materielles Verfassungsrecht 

 Staatsstrukturprinzipien, insbes. Rechtsstaat einschl. der das Verwaltungsrecht prägenden Zentral-
begriffe (unbestimmter Rechtsbegriff / Ermessen, Vorbehalte, Verhältnismäßigkeit, Vertrauens-
schutz u. a.) 

 Grundrechte (allgemeine Lehren sowie ausgewählte einzelne Freiheits- und Gleichheitsgrund-
rechte) als Kernkennzeichen des modernen Rechtsstaats 

 Staatsorganisationsrecht i. e. S., insbes. Organisation der Gesetzgebung und der Verwaltung im 
demokratischen Bundesstaat 

 Verfassungsprozessrecht: Verfahren vor dem Bundesverfassungsgericht, insbes. Verfassungsbe-
schwerde als Instrument der Grundrechtsverwirklichung sowie abstrakte und konkrete Normenkon-
trolle 

 
Kompetenzziele  
Die Studierenden verstehen 

 die Grundlagen der beiden großen Teilgebiete des Öffentlichen Rechts, 

 die Strukturen von Eingriffsnormen, 

 und sind in der Lage, unbestimmte Rechtsbegriffe auszulegen sowie Ermessensentscheidungen 
zu überprüfen. 

 
Die Studierenden sind in der Lage, 

 praxisorientierte Entscheidungsvorschläge erarbeiten zu können und 

 methodisch korrekt Fälle aus dem jeweiligen Teilgebiet zu lösen. 
 
Lehrveranstaltungsart: LV, 4 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 04 Verfassungsrecht, Gr dual 1 
Frau Prof. Dr. Stäsche 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

13.00-16.30 - - - - - Präsenz: 6A 
105, 
asynchrone 
online Lehre 

Turnus: ab 14. KW Präsenz 14-tägig, ab 15. KW asynchrone online Lehre 14-tägig 
ggf. sporadische Termine: keine  
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M 05 Volkswirtschaftslehre und Finanzwissenschaft 
 
Lerninhalte 

 Einführung in die Mikro- und Makroökonomie 

 Grundlagen von Angebot und Nachfrage 

 Analyse von Wettbewerbsmärkten 

 Marktversagen und Begründung der Staatstätigkeit 

 Theorie der öffentlichen Güter 

 Gegenstand der Finanzwissenschaft 

 Ziele, Träger und Instrumente der öffentlichen Finanzwirtschaft 

 Staatseinnahmen und Staatsausgaben 

 Allgemeine Steuerlehre 

 Einsatz finanzpolitischer Instrumente unter dem Allokations-, Distributions- und Stabilisierungsziel 

 
Kompetenzziele  
Die Studierenden verstehen 

 die Grundlagen ökonomischen Denkens sowie die Bedeutung von zentralen volkswirtschaftlichen 
Größen. 

 die grundlegende Funktionsweise von Märkten sowie die Bedeutung funktionierenden Wettbe-
werbs. 

 die Bedeutung verschiedener Marktformen für das Angebots- und Nachfrageverhalten. 

 dass es in der Marktwirtschaft zu Fehlentwicklungen kommen kann, die staatliches Handeln erfor-
dern. 

 die Ursachen grundsätzlicher Fehlentwicklungen wie etwa Wettbewerbsbeschränkungen, nicht 
nachhaltige Entwicklung und Ressourcenverbrauch oder Arbeitslosigkeit. 

 Ansätze der Wirtschaftspolitik, mit denen der Staat Fehlentwicklungen entgegenwirken kann. 

 die vorgegebenen und abgeleiteten Ziele der öffentlichen Finanzwirtschaft 

 die grundlegenden Konzepte zur Messung budgetärer Staatsausgaben sowie die Gründe für das 
Wachstum von Staatsausgaben. 

 die wesentlichen Steuerzwecke und Typologien von Steuerarten. 

 das deutsche Steuersystem und Grundlagen der Steuertechnik. 

 die Problematik der Staatsverschuldung und die daraus resultierenden Konsequenzen. 

 den Einsatz von finanzpolitischen Instrumenten zur Erreichung von Allokations-, Verteilungs- und 
Stabilisierungszielen. 

 
Lehrveranstaltungsart: LV, 4 SWS 
 
Lehrveranstaltung / Dozent/in / Termine 
M 05 Volkswirtschaftslehre und Finanzwissenschaft, Gr dual 1 
Herr Prof. Dr. Otter 

Mo Di Mi Do Fr Sa Raum 

- - - 10.00-13.30 - - Präsenz: 6B 
251/252 

Turnus: ab 14. KW 
ggf. sporadische Termine: keine 
 


