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Sehr geehrte Studierende!

Ich heil3e Sie als neue Studierende des Fachbereichs, welche in diesem Semester ein Bachelor-
oder Masterstudium aufnehmen, im Namen des gesamten Fachbereichs herzlich willkommen. Fir
den allergroRten Teil von lhnen ist das der erste Bertihrungspunkt mit der HWR Berlin oder auch
mit dem Studieren Uberhaupt. Viele von Ihnen kommen bereits aus Berlin, aber nicht wenige haben
ihren Lebensmittelpunkt erst kirzlich nach Berlin verlegt und beginnen somit auch einen neuen
privaten Lebensabschnitt. Dazu wiinsche ich lhnen alles Gute und viele wertvolle Begegnungen
und Erfahrungen.

Diese Broschire mit Informationen fir Studierende will lhnen eine Orientierungshilfe fir lhr
Studium sein. Die hier abgedruckten Dokumente und Informationen finden Sie zwar alle auf der
Website der HWR Berlin und des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung, aber nirgendwo so
kompakt zusammengefasst wie hier. Bitte verschaffen Sie sich einen groben Uberblick tiber die
Inhalte, sodass Sie im Bedarfsfall schnell wissen, wo Sie vertiefend nachlesen kénnen. Auf viele
Ihrer Fragen gibt es hier bereits eine Antwort. Den jeweils aktuellsten Informationsstand kann
freilich nur das Internet bieten, etwas Geduld beim Suchen ist manchmal notwendig.

Unser Fachbereich Allgemeine Verwaltung bietet zurzeit finf Bachelor- und zwei
Masterstudiengénge an, zwei davon in Kooperation mit der HTW Berlin. Rund 1.600 Studierende
gehdéren dem Fachbereich an, sowie 29 hauptamtliche Professor/innen und Lehrende,
13 Verwaltungsmitarbeiter/innen und dutzende Lehrbeauftragte. Wir sind ein leicht wachsender
Fachbereich, was sich in allen genannten Bereichen niederschlagt. Dies ist ein Zeichen flur die
Wichtigkeit von und das Vertrauen in unsere Arbeit. Zugleich dokumentiert es die steigende
Nachfrage nach unseren Absolventinnen in verschiedenen beruflichen Bereichen — das kommt
letztlich Ihnen zu Gute.

Doch zunachst gilt es, diesen Weg zu beginnen und in den nachsten Jahren erfolgreich zu
beschreiten. 82% unserer Absolvent/innen schlieen ihr Studium genau in der Regelstudienzeit ab
— ein Beleg dafir, dass dies eine realistische Zielsetzung ist. So wiinsche ich lhnen fir Ihr Studium
viel Erfolg, zahlreiche neue Einsichten und Perspektiven sowie neben einiger Anstrengung und
Mihe, die Sie bestimmt investieren missen, hoffentlich auch viel Freude an den Inhalten.

lhr

N

Prof. Dr. Robert Knappe
Dekan des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung

Dieser Erstsemester-Guide ist auf der HWR-Website sowie im Moodle-Kurs des jeweiligen
Studiengangs mit allen im Text hinterlegten Links verfligbar.
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I. Studieren am Fachbereich 3 Allgemeine Verwaltung -
Allgemeines

1 Rahmenbedingungen des Lehrens und Lernens am Fachbereich 3
Allgemeine Verwaltung der HWR Berlin zur Orientierung fiir ein gutes
Miteinander

(1) Es wird ein wertschatzender Umgang zwischen Lehrenden, Studierenden und den Verwal-
tungsmitarbeiter/innen gepflegt. Dazu gehort das gegenseitige aufmerksame Zuhéren, das sachli-
che Argumentieren im konstruktiven Ton und das ebensolche Rezipieren sowie die gegenseitige
héfliche Anrede inklusive akademischem Titel in verbaler und schriftlicher Form. Herabsetzende
und beleidigende AuRerungen sind tabu.

(2) Die Studierenden achten auf ein konstruktives Studierverhalten in den Lehrveranstaltungen,
um maoglichst viel fachliche und personliche Weiterentwicklung aus dem Besuch ziehen zu kénnen.
Dazu gehort unter anderem, sich nicht ablenken zu lassen und ebenfalls andere Studierende nicht
abzulenken sowie ein fairer und zuverlassiger Umgang miteinander, auch bei Team- und Projekt-
arbeiten.

(3) Informationen, die 6ffentlich zuganglich sind, z.B. verschickte Rundmails, Internetseiten des
Fachbereichs, Regelungen in den Studien- und Prifungsordnungen, Dateien in Moodle sowie Leit-
faden, werden zunachst sorgfaltig recherchiert und gelesen, so dass ggf. unnétige Anfragen an
Lehrende und Verwaltungsmitarbeiter/innen vermieden werden. Es empfiehlt sich auch, den Kon-
takt zu den Kommilitonen/innen zu pflegen und diese ggf. um Rat zu fragen.

(4) Die Lehrenden und Verwaltungsmitarbeiter/innen achten darauf, berechtigte Anfragen und
Fachfragen von Studierenden konstruktiv und zeitnah zu beantworten sowie klare organisatorische
Regelungen fir die Lehrveranstaltungen zu treffen.

(5) Lehrveranstaltungen beginnen punktlich. Alle Beteiligten mihen sich um ein rechtzeitiges Er-
scheinen. Sollte dies ausnahmsweise einmal nicht moglich sein, so geschieht ein unauffalliges
Betreten des Raumes und Aufsuchen eines nahegelegenen Platzes.

(6) Verzehr von Speisen, personliche Telefonate und Textnachrichten werden in den Pausen und
in den Zeiten vor und nach Lehrveranstaltungen getatigt. Wahrend einer laufenden Lehrveranstal-
tung ist dies nicht angemessen.

(7) Elektronische Gerate werden ausschliel3lich zu Unterrichtszwecken eingesetzt. Um Stérungen
zu vermeiden, werden alle Gerate wahrend Lehrveranstaltungen in einen Ruhemodus geschaltet.

(8) Studierende beachten das Personlichkeits- und das Urheberrecht der Lehrenden: Digitale Auf-
zeichnungen (fotografisch / akustisch) in Lehrveranstaltungen sind nur nach vorheriger Zustim-
mung durch die Lehrenden zulassig.

(9) Am Ende von Lehrveranstaltungen wird die Tafel gewischt und die technische Einrichtung, ins-
besondere Verkabelungen von PC und Beamer, im urspriinglichen Zustand hinterlassen.

Stand: Februar 2018



2 Rahmenbedingungen des Online-Lehrens und Online-Lernens am
Fachbereich 3 Allgemeine Verwaltung der HWR Berlin zur Orientierung fiir
ein gutes Miteinander

Wahrend der Corona-Pandemie hat sich der Umfang der Online-Lehre erheblich ausgeweitet.
Studierende und Lehrende machen vielfaltige Erfahrungen in synchronen (zeitgebundenen) und
asynchronen (zeitungebundenen) Lehrformaten. Aus diesem Anlass und um mdglichen
Missverstandnissen vorzubeugen, sind die nachfolgenden Orientierungspunkte entwickelt und vom
Fachbereichsrat am 20.01.2021 verabschiedet worden.

(1) Sowohl Lehrende als auch Studierende befinden sich noch im Lern- und Erfahrungsprozess,
wie online Lehren und online Lernen bestmoglich gestaltet werden kann. Eine gegenseitige
Fehlertoleranz ist daher angemessen.

(2) Es wird auch bei der Onlinelehre und Onlinekommunikation ein wertschatzender Umgang
zwischen Lehrenden, Studierenden und den Verwaltungsmitarbeiter/innen gepflegt. Damit
verbunden ist auch die Bitte, seinen tatsachlichen Vor- und Nachnamen in den Online-Portalen der
HWR zu verwenden, auler der/ die Lehrende hat eine andere Vereinbarung getroffen.

(3) Das aktive Mitwirken von Studierenden ist ein integraler Bestandteil von Onlinelehre. Die
Beitrage der Studierenden sind wahrend der Onlinelehre sehr willkommen! Die Lehrenden achten
bei der didaktischen Gestaltung darauf, der Partizipation von Studierenden genug Raum zu geben
(z.B. durch offene Fragen, Diskussionen, Lésungsbesprechung von Aufgaben, geplante und
spontane Umfragen, Einrichtung von Break-Out-Arbeitsgruppen etc.). Studierende sind
ausdriicklich dazu eingeladen, ihre Mitwirkung aktiv Uber die Nutzung von Mikrofon und Kamera
zu gestalten. Die Distanz und Unpersoénlichkeit von Onlinemedien kann auf diese Weise etwas
reduziert werden.

(4) Die Lehrenden definieren jeweils vorab, in welcher Gestalt die Beitrdge der Studierenden
besonders gewitinscht sind (bspw. Chatnachrichten, Beitrage Uber Mikrofon, Aktivieren der
Kamera, ggf. Nutzung eines Meldezeichens, Hochladen von Dateien, Freigabe des Bildschirms
etc.). Studierende sollten sicherstellen, dass bei ihren Beitréagen fir alle eindeutig hervorgeht, wer
gerade spricht bzw. prasentiert.

(5) Alle beachten die bestehenden Persdnlichkeitsreche der online Mitwirkenden, den Datenschutz
und Urheberrechte: Eine digitale Aufzeichnung durch Einzelpersonen (bspw. Bildschirm abfilmen
oder Screenshot) ist grundsatzlich nicht erlaubt. Eine Verpflichtung zur Aufzeichnung von Online-
Lehre besteht grundsatzlich nicht.

(6) Auch ein Webinar ist ein geschiitzter Raum fiir die eingeschriebenen Kursteilnehmer/innen. Nur
so kann eine offene und vertrauensvolle Diskussion stattfinden. Gaste (z. B. Studierende aus
anderen Semestern, Mithérer zu Hause) kénnen nach vorheriger Zustimmung aktiv oder passiv
teilnehmen.

(7) Fur die asynchrone Onlinelehre sei ergdnzend auf das ausflhrlichere Dokument
~-Empfehlungen fir eine gute Online-Lehre* der Studiendekane Prof. Furtak / Prof. Kraatz (Stand
Juli 2020) verwiesen. Die Lehrenden sollten Méglichkeiten zum Austausch mit den Studierenden
schaffen. Trotz des asynchronen Formats sollen wahrend des Semesters regelmaRige
Interaktionen zwischen Studierenden und Lehrenden stattfinden.

(8) Studierende sind sich der Eigenverantwortung und der erforderlichen Selbstdisziplin fir den
kontinuierlichen Lernprozess bewusst. Sie vernetzen sich nach Méglichkeit auch untereinander.
Die Studierenden stellen sich darauf ein, dass die synchrone wie auch asynchrone Onlinelehre
mehr eigenen Zeiteinsatz als der Besuch einer Prasenzveranstaltung bedeutet und arbeiten daher
ebenso aktiv und konzentriert wie in der Prasenzlehre mit. Online Lehre benétigt daher ein gutes
Zeitmanagement. Prof. Egger de Campo hat hierzu ein Video zur Verfiigung gestellt:
https://prezi.com/v/vzupcq7o5nll/zeitmanagement/?preview=1.

(9) Alle selbsterstellten Materialien in Moodle sind nur fir die eingeschriebenen
Kursteilnehmer/innen bestimmt und dirfen nicht an andere Personen weitergegeben werden.

Stand: Februar 2021



3 Who is Who

31 Hauptamtliche Lehrkrafte mit Lehrgebieten

Prof. Dr. Berit

Schwerpunkt Controlling und
Finanzmanagement im 6ffentlichen
Sektor

Hauptamtliche Professur Fachgebiet
Lehrkraft
Adam Offentliches Management mit Offentliches Management mit

den Schwerpunkten
Controlling und
Finanzmanagement im
offentlichen Sektor

Brochler
Prof. Dr. Stephan

Politik- und Verwaltungswissenschaften

Busch
Prof. Dr. Dorte

Zivil- und Sozialrecht

Burgerliches Recht, Handels-
und Gesellschaftsrecht,
Insolvenzrecht, Arbeitsrecht,
Sozialrecht, Europarecht,
Wirtschaftsverwaltungsrecht,
Umweltrecht, Verfahrensrecht

Deinert
Prof. Dr. Stefanie

Personalrecht

Eckebrecht
Prof. Dr. Marc

Birgerliches Recht und Zivilprozessrecht,
Zivil- und Sozialrecht

Birgerliches Recht,
Zivilprozessrecht

Egger de Campo
Prof. Dr. Marianne

Allgemeine Soziologie,
Organisationssoziologie, empirische
Sozialforschung

Soziologie

Elkina
Prof. Dr. Margarita

Verwaltungsinformatik mit dem
Schwerpunkt Programmierung und
Softwareentwicklung

Verwaltungsinformatik

Erdmann
Prof. Dr. Christian

Offentliche Finanzwirtschaft mit dem
Schwerpunkt Haushaltsrecht

Offentliche Finanzwirtschaft,
Staatliches Haushaltsrecht,
Recht der Selbstverwaltung

Furtak
Prof. Dr. Florian

Europaisches Recht und
Politikwissenschaft mit dem Schwerpunkt
Europaische Integration

Offentliches Recht

Hagelskamp
Prof. Dr. Carolin

Sozialwissenschaften mit dem
Schwerpunkt Forschungsmethoden

Hohn
Prof. Dr. Bettina

Offentliches Management mit dem
Schwerpunkt Betriebswirtschaftslehre

Public und Nonprofit
Management

Knappe
Prof. Dr. Robert

Betriebswirtschaftslehre der 6ffentlichen
Verwaltung

Public und Nonprofit-
Management mit dem
Schwerpunkt Controlling

Prof. Dr. Heike S.

Kraatz Strafrecht, Ordnungswidrigkeitenrecht

Prof. Dr. Erik sowie die rechtswissenschaftlichen
Grundlagenfacher

Kriiger Sozialrecht und rechtswissenschaftliche

Grundlagenfacher




Hauptamtliche
Lehrkraft

Professur

Fachgebiet

Liuck-Schneider
Prof. Dr. Dagmar

Informationstechnik mit dem Schwerpunkt
Verwaltungsinformatik

Datenbanken und

Geschéftsprozessmanagement

Osrecki
Prof. Dr. Fran

Allgemeine Soziologie

Otter Volkswirtschaftslehre Finanzwissenschaft
Prof. Dr. Nils
Ringeisen Angewandte Psychologie

Prof. Dr. Tobias

Sahl
Dr. Jan-Christian
(Gastdozent)

Offentliches Recht

Schickel
Marco

Psychologie

Siegel
Prof. Dr. John Philipp

Betriebswirtschaftslehre in der
offentlichen Verwaltung

Speer
Prof. Dr. Benedikt

Verwaltungswissenschaften

Stasche Verwaltungsverfahrens- und
Prof. Dr. Uta Verwaltungsprozessrecht,
Sicherheits- und Ordnungsrecht sowie
Verfassungsrecht
Tangermann Offentliches Recht mit dem Schwerpunkt | Rechtswissenschaftliche

Prof. Dr. Christoph

Verfassungs- und Europarecht

Grundlagenfacher

Tessmann
Dr. Jens
(Lehrkraft fur
besondere
Aufgaben)

Verwaltungswissenschaft

Tolle
Prof. Dr. Antje

Zivilrecht fir die 6ffentliche Verwaltung

Tomerius
Prof. Dr. Stephan

Offentliches Recht mit dem Schwerpunkt
Verwaltungsrecht

Rechtswissenschaftliche

Grundlagenfacher

Weber

Mirco

Winkel Offentliches Management mit dem
Prof. Dr. Olaf Schwerpunkt Verwaltungswissenschaft
Wiistner Psychologie

Prof. Dr. Kerstin

Zellhofer Digitale Innovation in der 6ffentlichen

Prof. Dr. David

Verwaltung




3.2 Lehrbeauftragte

Neben Professor/innen und Gastdozent/innen werden Sie in lhrem Studiengang von
Lehrbeauftragten unterrichtet, die nicht hauptamtlich an der Hochschule tatig sind. Es handelt sich
durchweg um Personen, die sich - neben einer einschlagigen akademischen Ausbildung - durch
eine besondere fachliche Nahe zu einem bestimmten Themengebiet auszeichnen und darin Uber
umfassende berufliche Erfahrung verfiigen, die sie an Sie weitergeben mdchten.

Bitte berlicksichtigen Sie, dass diese Dozent/innen Lehraufgaben vor allem aus Freude an der
Lehre und um der Reputation willen Gbernehmen, die mit der Tatigkeit an einer Hochschule
verbunden sind. Lehrauftrage werden an allen Hochschulen vergleichsweise schlecht bezahit.
Angesichts dieser Rahmenbedingungen hoffen wir, dass Sie das Engagement der
Lehrbeauftragten genauso hoch einschatzen, wie wir das tun. Bitte haben Sie auch Verstandnis
dafiir, dass manchen Dozent/innen die nebenberufliche Lehrtatigkeit nur zu Randzeiten oder im
Rahmen von Blockveranstaltungen mdglich ist.

3.3 Studiengangs-/Praktikumsverantwortliche und Priufungsausschussvorsitzende

Studiengangsbeauftragte sind flr alle grundlegenden studiengangsbezogenen Angelegenheiten
im Zusammenhang mit lhrem Studiengang zustandig.

Studiengang Studiengangsleitung / Erreichbarkeit

Studienfachberatung

Raum 1.3073
Tel: 30877-2653
stephan.tomerius@hwr-berlin.de

Prof. Dr. Tomerius
(bis Mitte Oktober 2021)

Offentliche Verwaltung (OV)

Offentliche Verwaltung (dual) | N.N.

(OV dual)

Recht (lus) /
Recht fir die 6ffentliche

Prof. Dr. Eckebrecht Raum 1.1035

Tel: 30877-2657

Verwaltung (R6V LL.B.)

marc.eckebrecht@hwr-berlin.de

Recht fiir die 6ffentliche Prof. Dr. Eckebrecht S.0.
Verwaltung (R6V LL.M.)
Verwaltungsinformatik (VI) Prof. Dr. Lick-Schneider | Raum 1.1047

Tel: 30877-2654
dagmar.lueck-schneider@hwr-berlin.de

Praktikumsbeauftragte sind fir alle studiengangsbezogenen Angelegenheiten im Zusammenhang
mit obligatorischen oder freiwilligen Praktika zustandig.

Studiengang

Praktikums- bzw.
Praxisbeauftragte/r

Erreichbarkeit

Offentliche Verwaltung (OV)

Prof. Dr. Tomerius
(bis Mitte Oktober 2021)

Raum 1.3073
Tel: 30877-2653
stephan.tomerius@hwr-berlin.de

Q_ﬁ‘entliche Verwaltung (dual)
(OV dual)

N.N.

Recht (lus) /
Recht fur die 6ffentliche
Verwaltung (R6V LL.B.)

Prof. Dr. Eckebrecht

Raum 1.1035
Tel: 30877-2657
marc.eckebrecht@hwr-berlin.de

Recht fur die 6ffentliche Prof. Dr. Eckebrecht S.0.
Verwaltung (R6V LL.M.)
Verwaltungsinformatik (V1) Prof. Dr. Elkina Raum 1.2078

Tel: 30877-2656
margarita.elkina@hwr-berlin.de
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Siehe Kapitel 3.5.3 zu Priifungsausschiissen

Studiengang Vorsitzende/r des Erreichbarkeit
Priifungsausschusses

Offentliche Verwaltung (OV) , | Prof. Dr. Eckebrecht Raum 1.1035

Q_ffentliche Verwaltung (dual) Tel: 30877-2657

(OV dual) marc.eckebrecht@hwr-berlin.de

Recht (lus) / Prof. Dr. Eckebrecht S.0.

Recht flr die offentliche
Verwaltung (R6V LL.B.)

Recht fur die 6ffentliche Prof. Dr. Eckebrecht S.0.
Verwaltung (R6V LL.M.)
Verwaltungsinformatik (V1) Prof. Dr. Eckebrecht S.0.

34 lhre Ansprechpartner/innen in der Hochschulverwaltung

Das Dekanat ist vor allem fir die rechtlichen Angelegenheiten des Fachbereichs zustandig.
In diesen Bereich fallen insbesondere das Verfassen der den Fachbereich betreffenden
Ordnungen sowie die Erstellung von rechtlichen Stellungnahmen und Gutachten. Zudem
unterstitzt das Dekanat die Weiterentwicklung des Fachbereichs.

Zustandigkeit Dekanat des FB 3 Erreichbarkeit

Dekan Prof. Dr. Knappe, Robert Raum 1.2052
Tel: 30877-2610
robert.knappe@hwr-berlin.de

Prodekanin Prof. Dr. Adam, Berit Raum 1.1039
Tel: 30877-2666
berit.adam@hwr-berlin.de

Studiendekan Prof. Dr. Furtak, Florian Raum 1.1048

Lehrbetrieb Tel: 30877-2668
florian.furtak@hwr-berlin.de

Studiendekan Prof. Dr. Kraatz, Erik Raum 1.1042

Studiengangsmanagement Tel: 30877-2671
erik.kraatz@hwr-berlin.de

Sekretariat des Dekans Ringk, Gabriele Raum 1.2051

Tel: 30877-2616
gabriele.ringk@hwr-berlin.de

Die Geschéftsfuhrung des Fachbereichs arbeitet in enger Abstimmung mit dem Dekan und leitet
die Verwaltung.

Zustandigkeit Geschaftsfiihrung des FB 3 | Erreichbarkeit

Geschaftsfuhrung Kaczinski, Ulrike Raum 1.2055
Tel: 30877-2611
ulrike.kaczinski@hwr-berlin.de

Die Mitarbeiter/innen der Verwaltung sind Anlaufstelle fir Studierende und Lehrende des
Fachbereichs. Sie geben entsprechend ihrer Zustandigkeit Auskiinfte zur Studien- und
Prifungsorganisation sowie zu Prifungen und Praktikum, Noten, Abschluss und sonstigen Fragen,
die das Studium betreffen. Die Mitarbeiter/innen sind zudem fir die Lehrplanung und
Dozentenbetreuung sowie den reibungslosen Ablauf der Lehrveranstaltungen verantwortlich.

Die Mitarbeiterinnen des Prifungsbiiros im Besonderen sind lhre Ansprechpartnerinnen bzgl. der
Anerkennung von Studienleistungen, Notenabgleich, Annahme von Versaumnisantragen,
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Studienverlaufsberatung,

BAf6G-Formblatt 5, Geschéaftsstelle Priifungsausschuss,

Abschlusspriifungen Bachelor/Master, Erstellung der Abschlussunterlagen etc.

Planung

Bitte beachten Sie, dass sich die Mitarbeiter/innen der Verwaltung aufgrund des Betriebs unter
Pandemiebedingungen weiterhin teilweise im Home-Office befinden.

Im Wintersemester 2021/22 kénnen ggf. Uberwiegend telefonische Sprechzeiten angeboten werden.
Nach Rucksprache vereinbaren wir gern Termine auch auf3erhalb dieser Zeiten. Eine personliche
Beratung vor Ort ist ggf. nur nach vorheriger Terminvereinbarung per E-Mail méglich.

Zustandigkeit und telefonische
Sprechzeiten

Mitarbeiter/in
des FB 3

Erreichbarkeit

Studienbiiro/Studienbetrieb
(Prifungsplanung Recht (lus),
R6V LL.B., R6V LL.M., VI)

Mo, Mi, Fr ~ 9.00 Uhr - 12.00 Uhr
Di, Do 13.00 Uhr - 15.00 Uhr

Knopf, Jana

Raum 1.2049
Tel: 30877-2614

Studienbiiro .
(Lehr- und Prifungsplanung OV,
OV (dual))

Kruger, Carina

Raum 1.2063
Tel: 30877-2628

3P UI[Iag-IM@)0JaNquUaIpNIS-¢aJ

(Lehrformat Blended)

Di 9.00 Uhr - 12.00 Uhr
Do 13.00 Uhr - 15.00 Uhr
Fr 10.00 Uhr - 12.00 Uhr

Studienbiiro Lade, Manja Raum 1.2063
(Lehrplanung Recht (lus), Tel: 30877-2612
R6V LL.B., R6V LL.M., VI)

Priifungsangelegenheiten OV Braun, Isabel Raum 1.2062

Tel: 30877-2640
isabel.braun@hwr-berlin.de

Priifungsangelegenheiten OV
(Lehrformat Prasenz)

Goldner, Anja

Raum 1.2043
Tel: 30877-2621

3p uliag-IMy@ oiengsbunjenid-¢qy

Vi

Di 9.00 Uhr - 12.00 Uhr anja.goldner@hwr-berlin.de
Do 13.00 Uhr - 15.00 Uhr

Fr 10.00 Uhr - 12.00 Uhr

Prifungsangelegenheiten Hassatzky, Raum 1.2042

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI Daniela Tel: 30877-2622
Praktikumsangelegenheiten daniela.hassatzky@hwr-
ROV LL.M. berlin.de

Di 9.00 Uhr - 12.00 Uhr

Do 13.00 Uhr - 15.00 Uhr

Fr 10.00 Uhr - 12.00 Uhr

Praktikumsangelegenheiten Wendler, Raum 1.2060

Ov, OV (dual), Recht (lus), R6V LL.B., | Martina Tel: 30877-2613

martina.wendler@hwr-berlin.de

Betreuung der juristischen
Studiengédnge Recht (lus),
R6V LL.B. und R6V LL.M.

Schierz, Oliver

Raum 1.1035
Tel: 30877-2642
oliver.schierz@hwr-berlin.de

Gremiensachbearbeitung
(FBR, Ausbildungskommission)

Schneider,
Meike

Raum 1.2062
Tel: 30877-2615
fb3-gremien@hwr-berlin.de
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Das Buro flir Zulassung und Immatrikulation der Fachbereiche 3, 4 und 5 ist zustandig flr die
Beratung und Betreuung von Bewerbenden, unterstitzt bei der Durchflhrung der Zulassungs-
verfahren flr die grundstandigen Bachelor- und Masterstudiengange (aufder Fernstudiengange)
sowie der Immatrikulation. Des Weiteren ist es zustandig flr Beurlaubungen, Rickmeldungen und
die Exmatrikulation der Studierenden.

Mitarbeiterin Biiro Erreichbarkeit Telefonische Sprechzeiten
fiir Zulassung und
Immatrikulation
Fachbereiche 3 bis 5

Wollenberg, Andrea Raum 1.2035
Tel: 30877-2541
andrea.wollenberg@hwr-berlin.de

Mo, Mi  10.00 Uhr - 13.00 Uhr
Do 12.30 Uhr - 15.00 Uhr

Schmutzler, Petra Raum 1.2033
Tel: 30877-2540
petra.schmutzler@hwr-berlin.de

Mo, Mi  10.00 Uhr - 13.00 Uhr
Do 12.30 Uhr - 15.00 Uhr

Bohm, Martina Raum 1.2034
Tel: 30877-2542
martina.boehm@hwr-berlin.de

Mo, Mi  10.00 Uhr - 13.00 Uhr
Do 12.30 Uhr - 15.00 Uhr

ap-uiiaq
-IM(@ bIaqualyol-jlee

3.5 Hochschulgremien und Interessenvertretung der Studierenden

Das Berliner Hochschulgesetz (Berl[HG) bildet den Rechtsrahmen fiir den akademischen Betrieb
an Berliner Hochschulen und enthalt abschlieRende Ausfihrungen zu den Selbstverwaltungs-
organen der Mitglieder der Hochschulen. Unter dem Begriff ,Akademische Selbstverwaltung"
werden dabei alle gewahlten Gremien und Amter einer Hochschule verstanden, in denen die
wesentlichen Entscheidungen zur Fachstruktur der Hochschule, zur Gestaltung von Lehre,
Studium und Forschung, zur inneren Organisation usw. durch die Mitglieder der Hochschule
getroffen werden.

Fir die Vertretung in den Gremien werden fiir die Mitglieder verschiedene Mitgliedergruppen
gebildet: Professor/innen, Akademische Mitarbeitende, sonstige Mitarbeitende / Mitarbeitende in
Technik und Verwaltung sowie Studierende.

Studierende haben u.a. die Mdglichkeit, als benannte bzw. gewahlte Vertreter/innen die Belange
der Studierenden in den folgenden Gremien oder Kommissionen ihres Fachbereiches zu vertreten.

3.51 Fachbereichsrat

Ein Fachbereich ist gemafR § 69 BerlHG eine organisatorische Grundeinheit der Hochschule, der
fir sein Gebiet die Aufgaben der Hochschule tGbernimmt. Er tréagt daflir Sorge, dass die in seinem
Gebiet tatigen Personen und Einrichtungen ihre Aufgaben erflillen kénnen. Fachbereiche sollen
miteinander verwandte Facher oder facheriibergreifende Bereiche umfassen.

Organe des Fachbereichs sind der Fachbereichsrat und die Dekanin oder der Dekan als
Sprecher/in des Fachbereichs.

Nach § 70 Berl[HG gehéren dem Fachbereichsrat an Hochschulen neun Mitglieder an: finf
Professor/innen, ein/e akademische/r Mitarbeiter/in, zwei Studierende und ein/e sonstige/r
Mitarbeiter/in.

Die Aufgaben des Fachbereichsrats werden in § 71 BerlHG aufgefiihrt.

352 Ausbildungskommission

Gemal § 73 BerlHG setzt der Fachbereichsrat eine Ausbildungskommission ein, in der die
Studierenden uber die Halfte der Sitze und Stimmen verfligen. Die Ausbildungskommission berat
alle Angelegenheiten des Studiums und der Lehre. Die Beratungsergebnisse haben gegeniber
dem Fachbereichsrat empfehlenden Charakter. Die Kommission tagt in der Regel einmal im Jahr.
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353 Prifungsausschiisse

Dem Priifungsausschuss obliegt die Uberwachung der Einhaltung der Priifungsordnungen fiir den
jeweiligen Studiengang sowie die ordnungsgemafle Durchfihrung der Prifungen.
Der Prifungsausschuss ist berechtigt, schriftliche Prifungen einzusehen und bei mindlichen
Prifungen anwesend zu sein. In jedem Prifungsausschuss arbeiten ein studentisches Mitglied und
ein stellvertretendes studentisches Mitglied mit. Eine Ubersicht Uber die ,amtierenden®
studentischen Vertreter finden Sie auf der Website des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung.

3.54 StuPa und AStA

Neben diesen flr den Fachbereich Allgemeine Verwaltung relevanten Gremien kdnnen Sie sich
auch fachbereichstibergreifend im AStA (Allgemeiner Studierendenausschuss) oder StuPa
(Studierendenparlament) engagieren. Nahere Informationen finden Sie in der Broschire
»Studienstart”.
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4 Wie werden die Lehrveranstaltungen organisiert?

Im Moodle-Kurs Ihres Studiengangs (Moodle, Kurse suchen > ,Studiengangsinformationen®) erhalten
Sie alle studien- und prufungsrelevanten Informationen, Dokumente und Formulare.

4.1 Wo sind die Lehrinhalte dokumentiert?

Das Lehrprogramm in jedem Studiengang wird durch die Studienordnung festgelegt, die auch die
Ausbildungsziele des Studiums regelt. Welche Facher in welchem Semester auf dem Programm
stehen, kénnen Sie dem Studienplan entnehmen. Der Studienplan ist Teil der Studienordnung,
welche Sie in diesem Kompendium im Anhang sowie auf der HWR-Website finden.

Welche Inhalte in den einzelnen Lehrveranstaltungen behandelt werden, ist in einer
Moduliibersicht und in kurzen Modulbeschreibungen dokumentiert, die ebenfalls Bestandteil der
Studienordnung sind. Darlber hinaus existieren detaillierte Modulkataloge, welche fir jede
Lehrveranstaltung Ziele und inhaltliche Richtlinien enthalten. Diese finden Sie im jeweiligen frei
zuganglichen Moodle-Kurs ,Studiengangsinformationen® sowie auf der HWR-Website.

4.2 Wann finden meine Lehrveranstaltungen statt?

Das Sommersemester umfasst den Zeitraum April bis September, das Wintersemester den
Zeitraum Oktober bis Marz. An Hochschulen umfasst die Vorlesungszeit 18 Wochen, von denen
die zwei letzten Wochen der Vorlesungszeit und die ersten zwei Wochen der vorlesungsfreien Zeit
als Prufungszeitraum dienen, in dem aber grundsatzlich auch noch Vorlesungen abgehalten
werden koénnen. Die Vorlesungszeit beginnt in der Regel Anfang April bzw. Anfang Oktober.

Die genauen Semestertermine werden von der Hochschulverwaltung bekannt gegeben und auf
der Website des Fachbereichs verdffentlicht. Die gesetzlichen Feiertage sowie die Tage zwischen
Weihnachten und Neujahr sind vorlesungsfrei. Eine Semesterwochenstunde (SWS) entspricht 45
Minuten. In Ausnahmefallen werden Blockveranstaltungen angeboten.

Das Studienbdro plant, wann und wo die einzelnen Vorlesungen eines Semesters stattfinden und
veroffentlicht die genaue Planung in den Vorlesungsverzeichnissen (Stand des Semester-
beginns). Sie enthalten Angaben zu den Inhalten der Lehrveranstaltungen, den Lehrenden,
Veranstaltungszeiten und Raumen. Anderungen wéahrend des laufenden Semesters werden in
FINCA eingepflegt. Dort kdnnen Sie unter ,Mein FINCA" |hren aktuellen Stundenplan einsehen.

Lehrveranstaltungsausfille oder andere kurzfristige Anderungen werden unter ,Mein FINCA"
angezeigt. Es empfiehlt sich also, dort taglich einen Blick hineinzuwerfen. Da nur die
Fachbereichsverwaltung direkten Zugriff auf die Verdffentlichung in FINCA hat, gehen manche
Lehrenden auch den direkten Weg und nutzen den E-Mail-Verteiler.

Bitte beachten: Wir sind grundsatzlich darum bemuht, auch lhre ,sonstigen Bedurfnisse* als
Studierende bei der Lehrplanung mit im Auge zu behalten (z.B. Job, Familienpflichten, Ehrenamt).
Dies ist allerdings angesichts der vielfaltigen Anforderungen erfahrungsgemaf nur in begrenztem
Rahmen mdglich. Sie haben ein Studium gewahlt, das unmissverstandlich als Vollzeitstudium
ausgewiesen und akkreditiert ist. Die Arbeitsbelastung (Workload) durch Studium und Priifungen
ist konsequent anhand dieser Grundlagen kalkuliert.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-studienbuero@hwr-berlin.de

Studienplanung und -ablauf Studienbetrieb (Lehrveranstaltungsausfall)
Manja Lade, Carina Kriiger Jana Knopf

HWR, Haus 1, Raum 1.2063 HWR, Haus 1, Raum 1.2049

Tel.: 030/30877-2612 / -2628 Tel.: 030/30877-2614

Studierende, die ihr Studium aus finanziellen, beruflichen, familidren oder sonstigen Grinden in
Teilzeit absolvieren méchten, kénnen dies vor Semesterbeginn auf Antrag (Buro fir Zulassung
und Immatrikulation) tun. Bitte nutzen Sie ggf. diese offizielle Mdglichkeit des Teilzeitstudiums -
aber haben Sie auch Verstandnis, dass wir individuelle private Zeitprobleme, grundsétzlich auch
aufgrund der Gleichbehandlung von Studierenden, nicht zu unserem Problem machen kénnen.
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4.3  Wie belege ich Lehrveranstaltungen?

Die HWR Berlin informiert Sie ausfihrlich und rechtzeitig per Brief Gber die Modalitaten der
Rickmeldung zum folgenden Semester. Die Rickmeldefristen konnen Sie auch in FINCA sowie
auf der HWR-Website einsehen.

Die Anmeldephase der Online-Belegung von Lehrveranstaltungen

beginnt jeweils sieben Tage vor Vorlesungsbeginn eines jeden Semesters; 6:00 Uhr - mit Ausnahme
fur Erstsemester; 10 Uhr

(sofern dieser Termin auf einen Feiertag fallt, verschiebt sich der Anmelde-/Belegungsbeginn auf den nachsten
darauffolgenden Werktag) und

endet jeweils am 15. des Monats, in dem das Semester beginnt; 24:00 Uhr.

Mit der Belegung der Lehrveranstaltung melden Sie sich automatisch zur zugehorigen
Priifung im laufenden Semester an, zu deren Teilnahme Sie sich somit verpflichten.

Ein Ricktritt von belegten Modulen und Veranstaltungen und der damit verbundenen Prifung/-en ist
nur in der Abmeldephase moglich. Der Abmelde- bzw. Rucktrittszeitraum

beginnt am 16.04. (fir das Sommersemester) bzw. 16.10. (fir das Wintersemester); 0:00 Uhr und
endet am 17.05. (fir das Sommersemester) bzw. 17.11. (fir das Wintersemester); 24:00 Uhr.

Die Belegung von Lehrveranstaltungen erfolgt in FINCA und ist in einem Infoblatt beschrieben,
welches Sie zusammen mit lhnrem Immatrikulationsbescheid erhalten haben. Des Weiteren hat das
E-Learning Zentrum ein ausfihrliches Video zur Belegung von Lehrveranstaltungen erstellt.

Hinweis: Im Wintersemester 2021/22 erhalten Erstsemester eine Woche vor Semesterbeginn eine
genaue Anleitung zur Belegung der richtigen Module und Lehrveranstaltungen des 1. Semesters per

E-Mail an ihre HWR-Mailadresse.

Sollten Sie eine oder mehrere Lehrveranstaltungen auflerhalb der Regelstudienzeit belegen
wollen, senden Sie das Formular ,Anmeldung zur Kursbelegung in gesonderten Fallen* innerhalb
des Belegzeitraums des jeweiligen Semesters per Mail an fb3-studienbuero@hwr-berlin.de. Da die
Belegung aller Lehrveranstaltungen lediglich innerhalb der Regelstudienzeit in FINCA moglich ist,
werden Sie sich nicht eigenstandig anmelden kénnen, weshalb Ihr Belegwunsch in diesem Fall
durch das Studienbtiro gepruft werden muss.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-studienbuero@hwr-berlin.de

Manja Lade Carina Kruger

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI OV, OV (dual)

HWR, Haus 1, Raum 1.2063 HWR, Haus 1, Raum 1.2063
Tel.: 030/30877-2612 Tel.: 030/30877-2628

4.4  Wie erhalte ich Unterlagen fiir die Lehrveranstaltungen?

Zu Semesterbeginn bekommen Sie von den Lehrenden eine schriftliche Ubersicht {iber Termine,
den Aufbau der Lehrveranstaltung, die Art des Leistungsnachweises sowie Literaturhinweise.

Es gibt mehrere Moéglichkeiten, Unterrichtsmaterialien zur Verfigung zu stellen:

- allgemeine Empfehlung: Einstellen von Unterlagen auf der Lernplattform Moodle

- Kopiervorlage: Organisation der Vervielfaltigung und Abrechnung durch die Studierenden
- Skript

- Versand per E-Malil

- Handapparat im Lesesaal der Hochschulbibliothek

Wir bemihen uns um ,Vertriebswege", die schnell und fir Sie kostenglinstig sind. Bei
Kopiervorlagen ist Ihr Teamgeist gefragt!
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4.5 Lernplattform Moodle

Moodle ist das zentrale Lernmanagementsystem der HWR Berlin und bietet zahlreiche
webbasierte E-Learning-Funktionen. Diese Lernplattform wird durch viele Hochschulen zur
Bereitstellung von Lernmaterialien, aber auch zur Durchfiihrung von E-Assessments (Online-
Prifungen) verwendet. Zugang erhalten alle Studierenden lber den personalisierten HWR-Login
und das dazugehdrige Passwort.

Zu jeder Lehrveranstaltung existiert ein Moodle-Kurs, in welchem die Lehrenden sowohl
Lernmaterial als auch relevante Informationen, bspw. hinsichtlich der Prifungsform, bereitstellen.
Der Zugang zum Moodle-Kurs ist an Ihre Anmeldung zur Lehrveranstaltung in FINCA gekoppelt.

Hinweis: Moodle hat sich in den vergangenen Online-Semestern als unabdingbare Kommunikations-
und Lernplattform fiir Studierende und Lehrende erwiesen. Informieren Sie sich also in den Moodle-

Kursen regelmaRig tber Aktualisierungen.

4.6 Lehrveranstaltung als Webinar: Big Blue Button

Fir die Durchfiihrung von Lehrveranstaltungen als Webinar kénnen von den Lehrenden
unterschiedliche Konferenzdienste verwendet werden. Fir alle Anwendungen ist der Login mit dem
HWR Benutzeraccount mdglich.

Big Blue Button (BBB) ist ein hochschulinterner Konferenzdienst zur Durchfiihrung von
Lehrveranstaltungen in Form eines Webinars. Webinare kénnen in Moodle eingebettet,
aufgezeichnet und wiederum in Moodle zur Verfligung gestellt werden. Die Nutzung von BBB bietet
sich fur Seminare oder Vorlesungen an, Prasentationen kdnnen gehalten oder Abstimmungen
durchgeflhrt werden. Studierenden ist es im Chat oder via Audio mdglich, mit der/dem Lehrenden
und den anderen Teilnehmenden zu kommunizieren.

Bitte nutzen Sie als Browser Google Chrome, alternativ Microsoft Edge. OnBoard Peripheriegerate
(Webcam, Mikrofon) reichen fir die Verwendung aus. Je nach Ausgabelautstarke kann es sinnvoll
sein, ein Headset oder Kopfhoérer zu nutzen, um eine Tonuberlagerung zu verhindern.

4.7 Lehrveranstaltung als Webinar: MS Teams

Microsoft Teams eignet sich insbesondere fiir projektbezogenes Arbeiten in Gruppen. Nur
Lehrende kdnnen ein Team anlegen. Innerhalb dieses Teams kann man Meetings einrichten und
durchfiihren, Arbeitsgruppen innerhalb eines Teams einrichten (Kanale), Dateien hochladen, teilen
und/oder gleichzeitig mit weiteren Teilnehmerinnen bearbeiten etc. Der Zugriff erfolgt
vorzugsweise Uber einen aktuellen Browser (Microsoft Edge, Google Chrome), alternativ eine
Desktop-App oder eine App fiir Mobilgerate.

4.8 Online-Priifung: Jitsi

Jitsi Meet bietet die Mdoglichkeit, sich mit anderen Teilnehmenden per Audio- und/oder
Videokonferenz via Internet zu unterhalten. An der HWR Berlin wird das Tool verstarkt fur
mindliche Online-Prifungen genutzt.

Bitte nutzen Sie als Browser Google Chrome, alternativ Microsoft Edge. OnBoard Peripheriegerate
(Webcam, Mikrofon) reichen fir die Verwendung aus. Je nach Ausgabelautstarke kann es sinnvoll
sein, ein Headset oder Kopfhdrer zu nutzen, um eine Tonuberlagerung zu verhindern.
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5 Was muss ich bei Priufungen beachten?

MaRgeblich fir die verbindlichen Regelungen zu studienbegleitenden Prifungen sowie den
Studienabschluss ist die jeweils giiltige Prifungsordnung des Studiengangs. Die fiir Sie geltende
Prifungsordnung finden Sie im Anhang sowie auf der Website des Fachbereichs.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass aufgrund der MalRnahmen an der HWR Berlin in Lehre, Forschung
und Verwaltung zur Verhinderung der Verbreitung des Coronavirus (SARS-CoV-2) ggf. auch im

Wintersemester 2021/22 mit abweichenden Regelungen zu Priifungen zu rechnen ist. Sie werden
hieriber ausfihrlich und rechtzeitig per E-Mail sowie im Einzelnen durch lhre Lehrenden informiert.

Dozent/innen fiihren bei Bedarf zu Beginn einer jeden Klausur eine Identitdtskontrolle durch.
Bitte weisen Sie sich mit Ihrer CampusCard bzw. einem anderen Ausweisdokument inkl. Lichtbild
aus. AnschlieBend quittieren Sie bitte lhre Anwesenheit sowie Prifungsfahigkeit mit einer
Unterschrift auf der lhnen vorliegenden Anwesenheitsliste der/des Lehrenden.

Bitte beachten: ,Auf schriftlichen, begriindeten Antrag werden Studierenden, die infolge einer
nachgewiesenen Behinderung oder einer chronischen Krankheit anderen gegeniiber benachteiligt
sind, angemessene Erleichterungen im Studium und bei Prifungen eingerdumt.“ (§ 19 Abs. 1
Rahmenstudien- und -priifungsordnung; fiir OV s. § 14 Abs. 1 SPO OV, fiir R8V LL.B.: s. § 14 Abs.
1 SPO RSV LL.B.)

Im Falle der Gewahrung eines Nachteilsausgleichs durch den Priifungsausschuss (Antragstellung
an das Prifungsbiro) informieren Sie die zustdndigen Prifenden in angemessener Form und
zeitnah im Rahmen der Bekanntgabe der Prifungsform, spatestens aber mit Ablauf des
Rucktrittszeitraums von Lehrveranstaltungen. Mangelnde Mitwirkung Ihrerseits kann dazu fuhren,
dass die Gewahrung des Nachteilsausgleichs bei Prifungen nicht méglich ist. Sollte dies aufgrund
eines kurzfristig gewahrten Nachteilsausgleichs nicht moglich sein, informieren Sie bitte umgehend
die Prifenden sowie das Studienblro. Nur so kénnen ggf. benétigte Hilfsmittel zur Verfligung
gestellt oder dies in der Prifungsplanung bertcksichtigen werden.

5.1 Wie melde ich mich zu studienbegleitenden Priifungen an?

Sie missen in jeder Lehrveranstaltung studienbegleitende Leistungsnachweise erbringen.
Indem Sie Uber die Online-Belegung in FINCA eine Lehrveranstaltung belegen, melden Sie sich
automatisch zur dazugehdrigen Prifung an.

Bitte beachten: lhre Anmeldungen sind verbindlich! Die Teilnahme an der Prifung ist
verpflichtend, sofern kein zuldssiger Belegungsrucktritt erfolgt oder ein triftiger Grund fiir das
Priifungsversaumnis (§ 13 Rahmenstudien- und -priifungsordnung; fir OV s. § 11 SPO QV, fiir
R&6V LL.B. s. § 11 SPO RSV LL.B.) nachgewiesen wird. Sollte in einem Modul die Wahiméglichkeit
hinsichtlich der Form des Leistungsnachweises bestehen, miissen Sie die verbindlichen
Einzelheiten hierzu in der betreffenden Lehrveranstaltung mit der oder dem jeweiligen Lehrenden
rechtzeitig vor dem Prifungstermin vereinbaren.

Eine Abmeldung von der Priifung ist nur in Verbindung mit einer Abmeldung von der Lehrveran-
staltung und nur wahrend der Abmeldephase der Belegung maéglich. Wenn Sie sich wahrend des
Belegzeitraums nicht fir eine Lehrveranstaltung angemeldet bzw. wahrend des Rucktrittzeitraums
von einer Lehrveranstaltung abgemeldet haben, sind Sie in diesem Semester nicht zur Priifung
zugelassen. Eine trotzdem in dieser Lehrveranstaltung abgelegte Prifung wird nicht anerkannt.
Lehrende koénnen lediglich die Gber FINCA angemeldeten Studierenden zur Priifung zulassen.

Soweit es sich bei einem Modul nicht ausdricklich um ein Wahlpflichtangebot handelt, missen Sie
sich in Studiengangen mit Aufteilung in Jahrgangsgruppe (z.B. Offentliche Verwaltung) an die
vorgesehene Gruppeneinteilung halten. Dies gilt auch dann, wenn FINCA individuelle Anderungen
technisch zulasst. Eigenméachtige Gruppenwechsel sind grundsatzlich nicht gestattet. Auf
diese Verbindlichkeit missen wir pochen, um eine Uberschneidungsfreie Lehrplanung, einen
geordneten Lehrbetrieb sowie eine gleichmalige Verteilung der Studierenden auf die
Teilnehmergruppen zu gewahrleisten. In begriindeten Ausnahmefallen kénnen sich Studierende
mit Eltern- oder Pflegepflichten an die fiir Studienplanung und -ablauf verantwortliche Mitarbeiterin
der Fachbereichsverwaltung wenden, um eine individuelle Problemlésung zu finden.
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lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-studienbuero@hwr-berlin.de

Manja Lade Carina Kruger

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI OV, OV (dual)

HWR, Haus 1, Raum 1.2063 HWR, Haus 1, Raum 1.2063
Tel.: 030/30877-2612 Tel.: 030/30877-2628

5.2  Wann finden die studienbegleitenden Prifungen statt?

Der vierwdchige Prifungszeitraum liegt am Ende eines jeden Semesters, wobei Prifungstermine
nur in Ausnahmefallen in die vierte Woche fallen werden. Die einzelnen Prifungstermine werden
nach Abschluss der Prifungsterminierung in FINCA verdffentlicht.

Samtliche Prifungstermine werden vom Studienbiro koordiniert und direkt mit den Lehrenden
abgesprochen. Ein Prifungstermin ist erst dann verbindlich, wenn er in FINCA eingetragen wurde.
Allerdings kann es im begriindeten Einzelfall auch dann noch zu nachtraglichen Terminanderungen
kommen. Wir bemihen uns, lhnen nur einen Leistungsnachweis pro Tag zuzumuten. Sie missen
jedoch damit rechnen, dass sich die einzelnen Prifungen nicht gleichmaRig Uber den
Prufungszeitraum verteilen werden.

Klausuren werden grundsatzlich im Prifungszeitraum bzw. im Wiederholungsprifungszeitraum
des jeweiligen Semesters durchgefihrt. Von der Terminierung von Klausuren und mundlichen
Prifungen im Prifungszeitraum kann ausnahmsweise abgewichen werden, wenn die
Lehrveranstaltung in der ersten Semesterhalfte durchgefihrt und abgeschlossen wurde.

Miindliche Prifungen werden ebenfalls im Prifungszeitraum abgenommen.
Referate kdnnen wahrend des gesamten Semesterzeitraums gehalten werden.

Fir Hausarbeiten gilt der Abgabetermin, welcher i.d.R. vier Wochen nach Ausgabe der Themen
liegt. Hausarbeiten sind wahrend der Vorlesungszeit direkt bei den Dozent/innen und in der
vorlesungsfreien Zeit im Studienbetrieb abzugeben.

In Einzelfallen kann es zu Abweichungen der fir Klausuren und Mindliche Prifungen generell
ausgewiesenen Prifungszeitrdume kommen. Beachten Sie daher fir diese Lehrveranstaltungen
ganz besonders die Informationen in Moodle und FINCA, Aushange in der HWR Berlin oder
Hinweise lhrer Lehrenden in den Prasenzlehrveranstaltungen.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-studienbuero@hwr-berlin.de

Studienbetrieb

Jana Knopf Carina Kruger

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI oV, OV dual

HWR, Haus 1, Raum 1.2049 HWR, Haus 1, Raum 1.2063
Tel.: 030/30877-2614 Tel.: 030/30877-2628

5.3  Was tue ich, wenn ich an einer Priifung nicht teilnehmen kann?

Beachten Sie dazu unbedingt § 13 der Rahmenstudien- und -prifungsordnung bzw. die jeweilige
Studien- und Prifungsordnung:

,Die fur das Versdumnis oder den Rucktritt geltend gemachten Griinde missen dem
Prifungsausschuss bzw. der von ihm beauftragten Stelle der Hochschulverwaltung
[Prifungsamt] innerhalb von drei Werktagen nach dem Termin fir die Prifung bzw. fur
die Erbringung der Leistung schriftlich angezeigt und glaubhaft gemacht werden]...].
Eigene Prifungsunfahigkeit oder Erkrankung eines Kindes sind durch arztliches Attest
glaubhaft zu machen. In begriindeten Ausnahmefallen der eigenen Prifungsunfahigkeit,
insbesondere im Wiederholungsfalle, kann auf Beschluss des Prifungsausschusses ein
amtsarztliches Attest verlangt werden.“ (Auszug aus § 13 Abs. 2 Rahmenstudien- und
-priifungsordnung; fir OV s. § 11 SPO OV, fir R6V LL.B. s. § 11 SPO RGV LL.B.)

17


mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
mailto:fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
https://www.hwr-berlin.de/fileadmin/portal/Dokumente/HWR-Berlin/Mitteilungsbl%C3%A4tter/2018/Mitteilungsblatt_21-2018_ZHV_Rahmenstudien-_und-pr%C3%BCfungsordnung_dt_engl.pdf
https://www.hwr-berlin.de/fileadmin/portal/Dokumente/HWR-Berlin/Mitteilungsbl%C3%A4tter/2018/Mitteilungsblatt_21-2018_ZHV_Rahmenstudien-_und-pr%C3%BCfungsordnung_dt_engl.pdf
https://www.hwr-berlin.de/fileadmin/portal/Dokumente/HWR-Berlin/Mitteilungsbl%C3%A4tter/2018/Mitteilungsblatt_21-2018_ZHV_Rahmenstudien-_und-pr%C3%BCfungsordnung_dt_engl.pdf
https://www.hwr-berlin.de/fileadmin/portal/Dokumente/HWR-Berlin/Mitteilungsbl%C3%A4tter/2018/Mitteilungsblatt_49-2018_FB_3_Studien-_und_Pr%C3%BCfungsordnung_%C3%96ffentliche_Verwaltung_2019.pdf
https://www.hwr-berlin.de/fileadmin/portal/Dokumente/HWR-Berlin/Mitteilungsbl%C3%A4tter/2020/Mitteilungsblatt_24-2020_FB_3_Studien-_und_Pr%C3%BCfungsordnung_Bachelorstudiengang_Recht_f%C3%BCr_die_%C3%B6ffentliche_Verwaltung.pdf

Bitte legen Sie beim Priifungsbiiro immer folgende Unterlagen vor:

- Formular Antrag auf Ricktritt aus triftigem Grund von Priifungen (HWR-Website, Moodle)
- Originalattest

Mit einem Fax und/oder einer E-Mail kann die Frist nicht gewahrt werden. Antrage wegen
Versdaumnis oder Ruckitritt sind personlich oder per Einschreiben (hier gilt der Poststempel) im
Prufungsbiro einzureichen, da grundsatzlich keine Anerkennung bei Verlust auf dem Postweg
moglich ist. Nicht vollstandig und nicht korrekt ausgefiilite Antréage werden abgelehnt.

Bitte beachten: Das Priifungsbiiro tragt ggf. die Note 5,0 in FINCA ein, wenn Sie eine Prifung
oder den Abgabetermin fiir eine Hausarbeit unentschuldigt versdumt haben. Wenn Sie also zum
Prufungstermin trotz Anmeldung nicht erscheinen, missen Sie die Griinde beim Prifungsbiro
innerhalb von drei Werktagen (alle Wochentage aufter Sonn- und Feiertage) schriftlich
nachweisen.

Hinweis! Um Missverstandnisse zu vermeiden, legen Sie bitte im Falle einer aufgrund von
Krankheit verzdgerten Abgabe einer Hausarbeit eine Kopie der Krankschreibung bei, damit auch
Ihre Dozent/innen Gber den Grund der verspateten Abgabe informiert sind oder informieren Sie sie
vor Abgabe entsprechend.

Hinweis: Im Wintersemester 2021/22 bestehen aufgrund von Regelungen zum Publikumsverkehr ggf.
davon abweichende Regelungen. Uber das aktuelle Prozedere kénnen Sie sich fortlaufend im

Pandemieplan der HWR Berlin informieren.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-pruefungsbuero@hwr-berlin.de
Prifungsangelegenheiten

OV (Lehrformat Blended) OV (Lehrformat Présenz), OV (dual)
Isabel Braun Anja Goldner

HWR, Haus 1, Raum 1. 2062 HWR, Haus 1, Raum 1.2043

Tel.: 030/30877-2640 Tel.: 030/30877-2621

E-Mail: isabel.braun@hwr-berlin.de E-Mail: anja.goldner@hwr-berlin.de

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI
Daniela Hassatzky

HWR, Haus 1, Raum 1.2042

Tel.: 030/30877-2622

E-Mail: daniela.hassatzky@hwr-berlin.de

54 Wie erfahre ich meine Note?

Sie konnen lhre Noten direkt Uber ,Mein FINCA" einsehen, sobald sie erfasst und zur
Veroffentlichung freigegeben sind. Auch wenn |hnen die Frage, wann denn eine Klausur korrigiert
ist auf den Nageln brennt, kbnnen Ihnen die Prifer/innen diese Frage unmittelbar nach der Klausur
i.d.R. nicht beantworten. Bitte machen Sie sich bewusst, dass manche Priifer/innen bis zu 200
Prifungsarbeiten zu korrigieren haben und das akademische Dasein auch noch aus zahlreichen
anderen Pflichten besteht. Fragen Sie in der vorlesungsfreien Zeit daher bitte nicht nach dem
Sachstand, Ihrem Ergebnis oder den Terminen fur die Wiederholungsprufung.

Jedoch gibt es auch fiir die Dozent/innen bestimmte Spielregeln. Sie sind angehalten, Gber FINCA
bis spatestens Anfang Marz bzw. September die Priifungsergebnisse einzustellen.
Die Eintragung erfolgt nicht durch die Sachbearbeiter/innen fir Prifungsangelegenheiten.
Falls aber die unten genannten Fristen im Einzelfall einmal ohne entsprechende proaktive
Information und Begriindung deutlich Uberschritten werden, wenden Sie sich bitte an die
zustandige Sachbearbeiterin des Priifungsbiiros.

Bewertung von Leistungsnachweisen
Klausuren vier Wochen nach Klausurtermin
Hausarbeiten vier Wochen nach Abgabe
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Die Prifer/innen geben Ihnen insbesondere bei Referaten/Prasentationen und Hausarbeiten auf
Wunsch gern ein Feedback zu lhrer Leistung. Die Mdglichkeit der Klausureinsicht ist zumindest bei
den Professor/innen Standard, d.h. Sie kdnnen lhre Klausur zu den Ublichen Sprechzeiten oder zu
einem besonders angekiindigten Termin einsehen und ggf. nachfragen. Bei den Lehrbeauftragten
kann eine Einsichtnahme in Absprache mit diesen auf unterschiedlichen Wegen erfolgen.
Klausuren und Hausarbeiten werden jedoch nicht an die Studierenden herausgegeben.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-pruefungsbuero@hwr-berlin.de
Prifungsangelegenheiten

OV (Lehrformat Blended) OV (Lehrformat Présenz), OV (dual)
Isabel Braun Anja Goldner

HWR, Haus 1, Raum 1. 2062 HWR, Haus 1, Raum 1.2043

Tel.: 030/30877-2640 Tel.: 030/30877-2621

E-Mail: isabel.braun@hwr-berlin.de E-Mail: anja.goldner@hwr-berlin.de

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI
Daniela Hassatzky

HWR, Haus 1, Raum 1.2042

Tel.: 030/30877-2622

E-Mail: daniela.hassatzky@hwr-berlin.de

5.5 Wann und wie kann ich eine Priifung wiederholen?

Wenn Sie eine Modulpriifung im ersten Versuch nicht bestanden bzw. den Leistungsnachweis nicht
erbracht haben, missen Sie diese Prifung wiederholen und sind automatisch zur
Wiederholungspriifung im jeweiligen Semester angemeldet. In diesem Fall ist keine erneute
Anmeldung tUber FINCA nétig. Sie sind ebenso verpflichtet, zur Wiederholungsprifung anzutreten.

Wiederholungsprifungen werden im dafir vorgesehenen Zeitraum abgenommen.
Der Wiederholungspriifungszeitraum beginnt i.d.R. eine Woche vor Vorlesungsbeginn des
neuen Semesters und schliel3t zum Ende der ersten Vorlesungswoche. Der genaue Zeitraum wird
vom Fachbereichsrat beschlossen und ist auf der HWR-Website unter Semesterzeiten einsehbar.
Wenn die Wiederholungspriifung in einer Hausarbeit 0.A. besteht, wird Inr/e Priifer/in spatestens
in diesem Zeitraum ein Thema stellen, das Sie innerhalb von vier Wochen ab Bekanntgabe des
Themas bearbeiten mussen.

Wurde eine Prifung im Wiederholungszeitraum erneut nicht bestanden oder durch Krankheit
entschuldigt, kann der Leistungsnachweis erst wieder erbracht werden, wenn die Prifung
nachstmalig zu der reguldr angebotenen Lehrveranstaltung stattfindet. Naheres beschreibt die
Prufungsordnung des jeweiligen Studiengangs. Da die Lehrveranstaltung fir Sie nicht erneut in
FINCA freigeschaltet sein wird, fiilllen Sie das Formular Anmeldung zur Wiederholungsprifung im
Folgesemester aus und senden es innerhalb des Belegzeitraums des Semesters, in welchem die
zu wiederholende Prifung stattfindet, per E-Mail an fb3-studienbuero@hwr-berlin.de.

Bitte beachten Sie: Im Falle von Wiederholungspriifungen in Folgesemestern nach bereits
belegter Lehrveranstaltung besteht grundsatzlich nur der Prifungsanspruch fir die Studierenden;
der wiederholte Besuch von Lehrveranstaltungen ist lediglich eine fakultative Kulanzleistung des
Fachbereichs in Abhangigkeit von den Belegungskapazitaten der Kurse.

Fir Studierende, die im regularen Anmeldezeitraum und schriftlich ihren Belegungswunsch im
Wiederholungsfall in der Fachbereichsverwaltung angemeldet haben, gilt gemafl Beschluss des
Fachbereichsrats:

- Die verwaltungsseitige Zuteilung zu Lehrveranstaltungen erfolgt, sobald absehbar ist, wie
die Belegung durch die Studierenden ausfallt, die ein Modul zum reguléaren Zeitpunkt des
Studienverlaufs belegen - i.d.R. innerhalb von 7 Tagen nach Ende des Belegzeitraumes.

- Sollte aufgrund von ausgebuchten Lehrveranstaltungen die Anmeldung nicht méglich sein,
werden die Studierenden von der Fachbereichsverwaltung (zum 10.05. fur das
Sommersemester/ 10.11. fir das Wintersemester) eingeschrieben. Den Studierenden wird
so Zugriff auf den Moodle-Kurs sowie eine fristgerechte Prifungsanmeldung gewahrt.
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- Die Studierenden haben jeweils die Mdoglichkeit, sich innerhalb des regularen
Ricktrittszeitraums selbstandig von den Lehrveranstaltungen abzumelden (bis 17.05. fiir
das Sommersemester / bis 17.11. fiir das Wintersemester).

Seitens der Studierenden besteht kein Anspruch, die Wiederholungsprifung bei einer bestimmten
Pruferin / bei einem bestimmten Priifer in spateren Semestern ablegen zu kénnen.

Nachtraglich immatrikulierte Studierende haben auch dann keinen Anspruch auf die Zuteilung in
eine bestimmte Studiengruppe, wenn sie bereits vor Immatrikulation aus eigenem Antrieb
widerrechtlich geman § 18 Abs. 1 der Studierendenordnung der HWR Berlin an selbst gewahlten
Lehrveranstaltungen teilgenommen haben und damit in Vorleistung fur einen Leistungsnachweis
innerhalb einer bestimmten Gruppe getreten sind.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-studienbuero@hwr-berlin.de
Studienplanung und -ablauf

Manja Lade Carina Krlger
HWR, Haus 1, Raum 1.2063 HWR, Haus 1, Raum 1.2063
Tel.: 030/30877-2612 Tel.: 030/30877-2628

5.6  Wie oft darf ich eine Priifung wiederholen?

Die Wiederholung einer Priifung, die Sie bereits bestanden haben, ist nicht zulassig, auch wenn
Sie meinen, dass Sie Ilhre Note verbessern konnten. Anerkannte Versdumnisse zahlen nicht als
Prifungsversuch.

Wenn Sie eine Prifung im ersten Versuch nicht bestanden bzw. bei der Prifung unentschuldigt
gefehlt haben, verbleiben fir Sie maximal zwei Wiederholungsmdglichkeiten. Die erste
Wiederholungsmoglichkeit gibt es im regularen Wiederholungsprifungszeitraum. Falls erforderlich,
ist ein zweiter Wiederholungsversuch zulassig und verpflichtend, wenn zu der regular angebotenen
Lehrveranstaltung nachstmalig eine Prifung stattfindet. Bitte beachten Sie, dass diese
Lehrveranstaltung und die entsprechende Priifung dann auch von einem/einer anderen Lehrenden
angeboten werden kann. In jedem Fall missen Sie die Prifung bei der nachsten angebotenen
Médglichkeit absolvieren, d.h. im Wiederholungsprifungszeitraum, spatestens aber innerhalb der
folgenden zwei Semester. Bitte beachten Sie zu Méglichkeiten der Verlangerung dieser
Wiederholbarkeitsfrist entsprechend die giiltige Prifungsordnung.

Bitte beachten: lhre Modulnoten entscheiden dartber, ob Sie lhr Studium fortsetzen konnen.
Wenn Sie alle Wiederholungsmdglichkeiten ausgeschopft und die betreffende Modulprifung
endgultig nicht bestanden haben, werden Sie exmatrikuliert. Das bedeutet, dass Sie den
Studiengang nur dann erfolgreich abschlieien kénnen, wenn Sie samtliche Modulprifungen
mindestens mit der Note 4,0 bestehen.

lhre Ansprechpartnerinnen
E-Mail: fb3-pruefungsbuero@hwr-berlin.de
Prufungsangelegenheiten

OV (Lehrformat Blended) OV (Lehrformat Préasenz), OV (dual)
Isabel Braun Anja Goldner

HWR, Haus 1, Raum 1. 2062 HWR, Haus 1, Raum 1.2043

Tel.: 030/30877-2640 Tel.: 030/30877-2621

E-Mail: isabel.braun@hwr-berlin.de E-Mail: anja.goldner@hwr-berlin.de

Recht (lus), R6V LL.B., R6V LL.M., VI
Daniela Hassatzky

HWR, Haus 1, Raum 1.2042

Tel.: 030/30877-2622

E-Mail: daniela.hassatzky@hwr-berlin.de
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5.7 Behinderung und chronische Erkrankung

Studierende mit Beeintrachtigungen haben das Recht auf die individuelle Anpassung von Studien-
und Prifungsbedingungen, um behinderungs- oder erkrankungsbedingte Nachteile im Studium
auszugleichen. Uber die Erteilung eines Nachteilsausgleichs entscheidet der zustandige
Prifungsausschuss, naheres hierzu ist in der jeweiligen Studien- und Prifungsordnung der
Studiengange hinterlegt.

Das Team der Beauftragten fir Studierende mit Behinderungen und chronischen Erkrankungen
beantwortet gern Ihre Fragen zum Thema Studieren mit Beeintrachtigungen (barrierefreie Lehre,
Herausforderungen, etc.) und gibt Ihnen auf Wunsch Hinweise beispielsweise zum
Nachteilsausgleich, auch im Einzelfall. AuBerdem wird eine vertrauliche Beratung fur Studierende
angeboten.

Weitere Informationen und die Broschire ,Chancengleich studieren® der HWR Berlin mit
Rechtsgrundlagen und Informationen finden Sie unter www.hwr-berlin.de/inklusion.

21


https://www.hwr-berlin.de/studium/beratung/studium-mit-behinderung-oder-chronischer-erkrankung/
http://www.hwr-berlin.de/inklusion

6 Wer? Wo? Was? — Informationen fiir Studierende zur Orientierung am
Campus Lichtenberg

Weiterflhrende Informationen und Kontakte zu den zentralen Einrichtungen und Services der HWR
Berlin sind in der Broschiire ,Studienstart zu finden.
v KONTAKT DER HOCHSCHULE

Hochschule fir Wirtschaft und Recht (HWR) Berlin
Alt-Friedrichsfelde 60
10315 Berlin

Tel: 30877 - Durchwahl
» Website des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung
v BAfoG

Fur die Studienférderung der Studierenden der HWR Berlin ist das studierendenWERK BERLIN
zustandig:

Das Formblatt 5 erhalten Sie im Prifungsbiro des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung (Haus 1,
Raume 1.2042-44).

v CAMPUS CARD

Die Ausstellung der HWR Berlin CampusCard erfolgt einmalig personalisiert tGiber einen QR Code an
einem Kartenausgabeautomaten, den es an jedem Campus gibt. Sie kdnnen jeden Automaten an der
HWR Berlin nutzen, unabhangig davon, an welchem Campus und Fachbereich Sie studieren.

Standort des Kartenausgabeautomaten am Campus Lichtenberg
Haus 1, Foyer (vor dem Ausgang der Mensa/Kantine)

Die Riickseite der Karte wird mit der aktuellen Semesterglltigkeit versehen. Dazu muss diese nach
jeder Rickmeldung fiir das Folgesemester am Kartenaktualisierungsautomaten validiert werden.

Standorte der Kartenaktualisierungsautomaten am Campus Lichtenberg
Haus 1, Foyer (vor dem Ausgang der Mensa/Kantine)
Haus 6B, Eingangsbereich

Den fur die Ausgabe notwendigen QR Code finden Sie in FINCA unter dem Menulpunkt Dokumente.
Bitte drucken Sie sich das Schreiben mit dem QR Code aus oder halten Sie den QR Code auf dem
Smartphone bereit. Nach der Kartenerstellung gehen Sie zum Kartenaktualisierungsautomaten um lhre
Karte mit der aktuellen Semesterguiltigkeit zu versehen.

Sie kénnen die CampusCard bereits vor Semesterstart erstellen, sofern Sie vollstdndig immatrikuliert
und alle Gebuhren verbucht sind. Zum Semesterstart missen Sie mit ldangeren Wartezeiten vor dem
Automaten rechnen.

Der Verlust der CampusCard ist umgehend vor Ort beim zusténdigen Biro flr Zulassung und
Immatrikulation sowie der Bibliothek zu melden. Sollte noch Guthaben auf Ihrer CampusCard verbucht
sein, lassen Sie diese auch an der Kasse einer Studentenwerksmensa sperren. Hierzu benétigen Sie
die Studentenwerksnummer auf der Ruckseite Ihrer CampusCard. Nach der Zahlung einer
Verwaltungsgebuhr wird ein neuer QR Code fur die Ersatzausstellung bereitgestellt.

lhre Ansprechpartner/innen

Biiro fiir Zulassung und Immatrikulation fiir die Fachbereiche 3, 4, 5
HWR, Haus 1, Rdume 1.2033-35

v ECTS

European Credit Transfer System. Jedem Modul sind bestimmte Credits/Leistungspunkte zugewiesen,
die Sie den jeweiligen Studienordnungen entnehmen kdnnen. Damit werden internationale
Anerkennungen von vergleichbaren Leistungsnachweisen erméglicht.

v FORMULARE

Hinweise, Informationen, Vorlagen, Formulare und Antrage rund um das Studium am Fachbereich
Allgemeine Verwaltung stehen zum Download im jeweiligen Moodle-Kurs ,Studiengangsinformationen®
sowie auf der HWR-Website zur Verfigung.
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v FUNDSACHEN
Alle Fundsachen sind beim Pfértner im Haus 3 (Haupteingang) abzugeben.
v HAUSARBEIT

In einer Hausarbeit wird eine Aufgabe oder ein Fall aus dem Arbeitszusammenhang der
Lehrveranstaltung unter Einbeziehung und Auswertung einschlagiger Quellen theoretisch und/oder
empirisch bearbeitet. Die Aufgabe ist so zu stellen, dass sie in der Regel innerhalb von vier Wochen
bearbeitet werden kann. Hausarbeiten sind bei den Dozent/innen abzugeben. Abgabetermine sind den
Semesterterminen zu entnehmen. Nur bei Abwesenheit der/des Dozent/in in der vorlesungsfreien Zeit
sind Hausarbeiten von den Studierenden im Studienbetrieb (Haus 1, Raum 1.2049) abzugeben. Bei der
postalischen Zusendung von Hausarbeiten zahlt der Poststempel!

v KLAUSUR

In einer Klausur wird eine Aufgabe oder ein Fall aus dem Arbeitszusammenhang des Moduls unter
Aufsicht schriftlich bearbeitet. Die Bearbeitungszeit betragt - je nach dem Umfang der Lehrveranstaltung
- ein bis funf Zeitstunden.

v LEHRVERANSTALTUNGSAUSFALL
Lehrveranstaltungsausfalle werden durch den Studienbetrieb in FINCA eingestellt.
v MEDIEN

Tafeln bzw. Whiteboards, Beamer, Overhead-Projektoren und Flip Charts gehoéren zur
Standardausstattung der Seminarrdume am Campus Lichtenberg. In den meisten Raumen sind fest
installierte PCs vorhanden; in einigen wenigen Raumen ist zudem ein Smartboard installiert. Mit ihrer
personlichen Kennung kénnen Sie sich an den PCs anmelden und meist auch das Internet nutzen.

Wenn Sie gern kurzfristig bestimmte Medien einsetzen mochten, sprechen Sie bitte die Mitarbeiter/innen
der Ausleihe in der Bibliothek an. Hier kdnnen Sie audiovisuelle Medien (Flip Chart-Bégen, Laptop,
Beamer, Lautsprecher, Moderationskoffer etc.) bestellen und ausleihen. Darliber hinaus kénnen Sie
Seminarrdume buchen, die mit Kameras, Videogeraten etc. ausgestattet sind.

Bitte reservieren Sie bei entsprechendem Bedarf mdglichst vorab per Mail.

Ihre Ansprechpartner/innen

Ausleihe am Campus Lichtenberg

HWR, Haus 6B, Raum 6B 171

Tel.: 30877-2582 (zentrale Bibliothekshotline)
E-Mail: hsb.cl@hwr-berlin.de

v MENSA

Im Erdgeschoss des Hauses 1 befindet sich eine Kantine, die kalte und warme Speisen, Getranke etc.
anbietet.

v MUNDLICHE PRUFUNG

In einer mindlichen Priifung wird festgestellt, ob die Studierenden Uber die in der Lehrveranstaltung zu
erwerbenden Kompetenzen verfiigen und sie anwenden kénnen. Die Prifungszeit betragt fur jede/n
Studierende/n je nach Umfang der Lehrveranstaltung zwischen 15 und 30 Minuten. Mindliche
Prifungen sind hochschul6ffentlich; ausgeschlossen sind Studierende, die sich im jeweiligen Semester
im betreffenden Modul prifen lassen wollen.

v PRAKTIKUMSBERICHT
Der Praktikumsbericht informiert Gber Inhalt, Ablauf und Ergebnisse des Praktikums.
v REFERAT/PRASENTATION

In Referaten und Prasentationen setzen sich die Studierenden in freier Rede unter Benutzung moderner
Prasentationsmedien mit einer Problematik aus dem Arbeitszusammenhang der Lehrveranstaltung
unter Einbeziehung und Auswertung einschlagiger Literatur auseinander. lhre Arbeitsschritte und
-ergebnisse stellen die Studierenden anschliefend auf der Grundlage einer schriftlichen Ausarbeitung
im muindlichen Vortrag dar.
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v RUCKMELDUNG

Mit der Rickmeldung erklaren Studierende, dass sie auch im folgenden Semester an der HWR Berlin
immatrikuliert bleiben wollen. Das Immatrikulationsbiro fordert die Studierenden vor jedem Semester
schriftlich zu ihrer Riickmeldung auf und prift, ob alle Voraussetzungen fir die Riickmeldung gegeben
sind. Die Studierenden Uberweisen unter Angabe der Matrikelnummer und des Namens in der
vorgeschriebenen Frist. Mit der Riickmeldung missen ggfs. nétige Anderungen des Studierendenstatus
beantragt (z.B. eine Beurlaubung wegen Mutterschutz, ein Auslandspraktikum o.4.) werden. Eine
verspatete Rickmeldung flhrt zur Zahlung von Saumnisgebihren. Wer die Rickmeldung ganzlich
unterlasst, wird von Amts wegen exmatrikuliert.

v STUDIERENDENORDNUNG

Die Studierendenordnung regelt die generellen Bestimmungen zu einem Studium an der HWR Berlin.
Sie informiert Uber die Rechte und Pflichten der Studierenden. Details zu den einzelnen Studiengangen
sind den jeweiligen Studien- und Prufungsordnungen der einzelnen Studiengédnge zu entnehmen.

v VERVIELFALTIGUNGSSTELLE

In der Vervielfaltigungsstelle kénnen Sie Kopien in Auftrag geben. Diese befindet sich am Campus
Lichtenberg links von der Kantine im Haus 1. Zu druckende Dateien bitte als Mail-Anhang im PDF
Format einreichen unter Angabe folgender Parameter einreichen: Name, Fachbereich, Auflage,
schwarzweild/farbig, ein-/mehrseitig, Option: lochen, heften. Datentrager koénnen nicht
entgegengenommen werden. Fir Vervielfaltigungen zum eigenen Gebrauch stehen im Bereich der
Bibliothek ebenfalls Kopierer zur Verfiigung. Die Kopiergerate arbeiten mit Miinzen oder Kopierkarten,
die Sie an den entsprechenden Automaten neben der Bibliothek erhalten.

Ansprechpartner/innen

Verena Dikof

Haus 1, Raum 1.0070

Tel: 30877-2517

Fabian Rauchholz

Haus 1, Raum 1.0071

Tel: 30877-2516

E-Mail: druckerei-lichtenberg@hwr-berlin.de

Offnungszeiten
Mo - Do 07.30 Uhr bis 14.45 Uhr
Fr 07.30 Uhr bis 12.45 Uhr
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Il. Informationen zum Studiengang Verwaltungsinformatik (VI)

In den folgenden Anhangen finden Sie die fur lhren Studiengang relevanten Informationen zum
Aufbau und den Inhalten lhres Studiums, den Ansprechpartner/innen fir die jeweiligen Module
sowie die fur Sie gultige Studien- und Prafungsordnung und ggf. Praktikumsordnung.

Bitte lesen Sie die Anhange sorgfaltig durch!

Alle Ordnungen sind auch auf der Website des Fachbereichs zu finden bzw. werden als
Mitteilungsblatt veréffentlicht. Das Mitteilungsblatt der Hochschule fir Wirtschaft und Recht Berlin
ist das hochschulinterne Verkliindungsblatt, in dem Satzungen, Ordnungen und Richtlinien gem.
§ 90 Abs. 5 des Berliner Hochschulgesetzes (Berl[HG) bekannt gemacht werden.
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch fiir den Studiengang Verwaltungsinformatik, B.A.

(auf Grundlage der Studien- und Prifungsordnung Verwaltungsinformatik, B.A. vom 15.02.2017,
zuletzt geandert am 09.06.2021)

Modulnr. Modulname Seite
Modul 1 Einflihrung in das Studium / IT-Infrastruktur | 2
Modul 2 Einfiihrung in die Informatik 4
Modul 3 Programmierung und Softwareentwicklung | 5
Modul 4 Einflihrung in die Verwaltungswissenschaft 6
Modul 5 Grundrechte und Datenschutzrecht 7
Modul 6 [T-Infrastruktur Il 8
Modul 7 E-Government | 9
Modul 8 Betriebssysteme 11
Modul 9 Programmierung und Softwareentwicklung II 12
Modul 10 Zivilrecht und IT-Recht 13
Modul 11 Projekt- und Geschéaftsprozessmanagement 15
Modul 12 Fremdsprache 17
Modul 13 Sozialwissenschaften | 18
Modul 14 Datenbanken | 19
Modul 15 BWLI 20
Modul 16 Datenbanken |l 21
Modul 17 BWL Il 22
Modul 18 Politik- und Verwaltungswissenschaft 23
Modul 19 Verwaltungsrecht 25
Modul 20 Projektdesign 26
Modul 21 Projektumsetzung 28
Wahlmodul 22a | Sozialwissenschaften Il 30
Wahlmodul 22b | IT-Vergabe 31
Modul 23 Offentliches Haushaltswesen 32
Modul 24 IT-Sicherheit 34
Wahimodul 25a | Content Management Systeme und Social Media Software in der 6ffentlichen Verwaltung 36
Wahlmodul 25b | Arbeits- und Beamtenrecht 37
Modul 26 Verwaltungsinformatik in der Praxis 38
Modul 27 Praktikum 40
Modul 28 IT-Vertiefung (E-Government-Architekturen, TK-Systeme / IT-Infrastrukturen Il 41
Fachverfahren)
Modul 29 E-Government I 43
Modul 30 Examinatorium 45
Modul 31 Bachelorarbeit, Mindliche Priifung 46
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Rahmenstudien- und -priifungsordnung der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin (RStud/PriifO)
vom 12.02.2019 und 05.11.2019, geédndert am 27.10.2020:

§ 6 Modularisierung

(1) Die Studiengange der HWR Berlin sind in Modulen strukturiert. [...]

(2) Module sind inhaltlich abgeschlossene Lehr- und Lerneinheiten, die durch die Verbindung unterschiedlicher
Lehr- und Lernformen bei einem vorgegebenen Arbeitsaufwand (Workload) zu einem definierten
Kompetenzzuwachs filhren sollen und die mit einer Studien- oder Prifungsleistung (§§ 9 bis 11 dieser Ordnung)
abgeschlossen werden. [...]

Modulname Einfiihrung in das Studium / IT-Infrastruktur |
(Modul 1)

Modulbeauftragte/r Prof. Dr.-Ing. Zellhofer

Inhalte Einflhrung in das Studium

+ Ziele und Gegenstandsbereiche des Studiums

+ Methoden und Techniken des wissenschaftlichen Arbeitens

* OPAC- und Internetrecherche nach wissenschaftlichen Quellen
* Methoden der Présentation

* Einflhrung in das Prifungswesen

I T-Infrastruktur |

+ Hardware, Rechnerklassen, Softwareabhéngigkeit,
Softwareschichtenmodell, organisatorische Rahmenbedingungen

+ PC-Architektur/ Prozessoren/ Bussysteme/ Hardwarezugriff/
Massenspeicher/ Grafikerzeugung/ Analysesoftware

* Vom Einzelplatz-PC zum vernetzten System, LAN-MAN-WAN,
Netzwerkkomponenten, OSI-7-Schichten-Referenzmodell, Topologien
und Prozeduren, Transport- und Netzwerkprotokolle, Uberblick tiber
Netzwerkbetriebssysteme, Netzwerkmanagement

+ Besondere Anforderungen des Internets, Einbindung in die lokale
Infrastruktur, Planung und Implementation von Internetzugangen in
grofien Organisationen, Infrastrukturelle Einbindung von
Serversystemen fir Internet und Intranet

* Mdglichkeiten und Grenzen von Thin-Clients und Terminalserver-
Ldsungen

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen einen Uberblick zum interdisziplinren Ansatz des
Studiums der Verwaltungsinformatik erhalten und den Nutzen der
Interdisziplinaritdt bei den Ldsungen fiir IT-Anwendungen in der
Verwaltung erkennen. Auf diese Weise sollen sie die Relevanz ihres
Studiums erkennen. Ihr Interesse am Studium soll auf diese Weise
zusétzlich geférdert werden.

Sie sollen in wissenschaftliches Arbeiten und selbstverantwortliches Stu-
dieren eingefiihrt werden.

Bezogen auf den fachlichen Schwerpunkt der IT-Infrastruktur lernen die
Studierenden die technologischen Grundlagen der verschiedenen Formen
und Auspragungen maglicher IT-Infrastrukturen im lokalen, urbanen und
globalen Umfeld kennen.

Dies umfasst auch die Abgrenzung zwischen den hardware- und software-

bestimmten Teilen der IT sowie zwischen den verschiedenen Software-
schichten bis hin zur Anwendungsebene der Fachverfahren.
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Lehrformen? Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | ---

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Schiisselkompetenzen sowie
grundlegende Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Leistungstest
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg* oder ,ohne Erfolg“ nach § 22 Abs.
6 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester

1 Lehrformen entlang der Rahmenstudienordnung der HWR Berlin sind: Vorlesungen, seminaristischer Lehrvortrag,
seminaristischer Unterricht, seminaristischer Intensivunterricht, Ubungen, Seminare, Projektseminare und Praxisphasen.



Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Einfiihrung in die Informatik
(Modul 2)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte * Einordnung der Verwaltungsinformatik in die Informatik

+ Digitale Nachrichten, Codes, Zahlendarstellung im Dual/
Hexadezimalsystem, Darstellung von negativen Zahlen

+ Datentypen und Datenstrukturen, Algorithmen (Grundlagen, Suchen
und Sortieren, iterative und rekursive)

* Prinzipielle Arbeitsweise von Computern
* Verteilte Systeme und Verteilte Verarbeitung

* Verschliisselung als Grundprinzip der Programmierung und
Datenhaltung

* Installation und Testen eines lokalen Web-Servers (XAMMP),
Grundlagen von PHP

*+ CMS (Web-Design)

Qualifikationsziele

Die Studierenden sollen sich mit den Grundlagen der Informatik vertraut
machen und die grundlegenden Begriffe fachlich einordnen kdnnen. Sie
sollen sich gut in der vielfaltigen Landschaft der Systemarchitekturen
orientieren. Sie sollen in der Lage sein, einfache Web-Server
Anwendungen zu implementieren.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Klausur (Bearbeitungszeit: 90 Minuten) mit erfolgreich absolvierten Stu-
dienleistungen (§ 11 RStud/PrifO) in Form bearbeiteter Ubungsaufgaben
als Zugangsvoraussetzung

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung geméan § 22 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden )
Seminaristischer Lehrvortrag: 2 SWS + PC-Ubungen: 2 SWS + Selbst-
studium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester




Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Programmierung und Softwareentwicklung |
(Modul 3)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte * Einflhrung: Begriff der Programmierung und der Programmiersprache,

Syntax und Semantik von Programmiersprachen, formale
Semantikmodelle

* Funktionsorientierung: Konzepte und Aufbau von Programmierungs-
sprachen, Elemente, Aufbau, Kontrollstrukturen, Funktionsdefinitionen

+ Syntax und Semantik einer Programmiersprache am Beispiel JAVA
* Grundlagen zu HTML

* Grundlagen der JavaScript Sprache

* Grundlagen der XML Sprache

* Grundlagen der objektorientierten Programmierung: Objekte und
Klassen, Attribute

Qualifikationsziele

Die Studierenden erwerben Grundkenntnisse in der Programmierung. Im
Rahmen praktischer Ubungen werden Fahigkeiten in der Programmierung
eingeibt, um Anpassungsprogrammierung und (kleinere) Anwendungs-
entwicklungen eigenstandig durchzufthren.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Klausur (Bearbeitungszeit. 90 Minuten) mit erfolgreich absolvierten Stu-
dienleistungen (§ 11 RStud/PrifO) in Form bearbeiteter Ubungsaufgaben
als Zugangsvoraussetzung

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PriifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden )
Seminaristischer Lehrvortrag: 2 SWS + PC-Ubungen: 2 SWS + Selbst-
studium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester




Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Einfiihrung in die Verwaltungswissenschaft
(Modul 4)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Speer
Inhalte * Gegenstandsbereich und Grundlagen der 6ffentlichen Verwaltung wie

offentliche Aufgaben, Aufbau- und Ablauforganisation, Personalwesen,
Organisationskultur und Kontrollbeziehungen

+ Schnittstellen der Verwaltung zu anderen gesellschaftlichen
Teilsystemen wie Verwaltung und Blrgerschaft, Verwaltung und Politik,
Verwaltung und Wirtschaft und Verwaltung und NPO

* Anforderungen an Verwaltungshandeln wie RechtmaRigkeit,
Effektivitat, Effizienz, Birgernahe und Mitarbeiterfreundlichkeit

* Verwaltungen auf Bundes- und Landesebene einschlieRlich ihrer
politischen und gesellschaftlichen Einbindung

+ Kommunale Selbstverwaltung einschlieRlich ihrer politischen und
gesellschaftlichen Einbindung

+ Berliner Verwaltungen einschlieBlich ihrer politischen und
gesellschaftliche Einbindung

+ Verwaltungswissenschaftliches Arbeiten und Verwaltungswissenschaft
als Integrationswissenschaft

Qualifikationsziele

Die Studierenden kennen den Aufbau und die Funktionen der 6ffentlichen
Verwaltung in der Bundesrepublik und ihre Einbindung in gesamtgesell-
schaftliche Kontexte.

Sie verflgen Uber verwaltungswissenschaftliche Grundkenntnisse und
sind in der Lage, Fachdiskussionen zu folgen und sich mit einschlagigen
Phédnomenen und  Entwicklungen auf einem  gehobenen
Abstraktionsniveau auseinander zu setzen.

Die Studierenden verfiigen iber erste Kenntnisse zur Verwaltungsreform,
das im vierten Semester zentralen Raum einnimmt.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende verwaltungswissenschaftliche
Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Hausarbeit oder Klausur (Bearbeitungszeit: 90 Minuten) oder mindliche
Priifung oder Referat?

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6
Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester

2 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Priifungsformen eine auswahlen, in der Regel fur alle Studierenden einheitlich.




Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Grundrechte und Datenschutzrecht
(Modul 5)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Tomerius
Inhalte + Eckdaten der Verfassungsgeschichte, Funktionen der Verfassung

* Bedeutung der Verfassungsprinzipien: Demokratie, Rechtsstaat,
Sozialstaat, Bundesstaat, Republik, Umweltschutz, Europaorientierung

+ Einflhrung in die allgemeinen Grundrechtslehren
+ Die verschiedenen Kategorien der Grundrechte

* Einzelne Freiheitsrechte (Schutz der Privatsphéare, Schutz der
politischen Kommunikationsfreiheit, wirtschaftliche Grundrechte)

+ Die Bedeutung der Gleichheitsrechte

+ Fallbesprechungen unter Vermittiung und Anwendung der
Rechtsmethodik

+ Entstehungsgriinde und Entwicklung des Datenschutzrechts

« Schutzbereich und Grenzen des Rechts der informationellen
Selbstbestimmung

* Bereichsspezifische Regelungen (Arbeitnehmerdatenschutz,
Datenschutz in der Telekommunikation)

+ Kontrollorgane und ihre Aufgaben
* Internationalisierung des Datenschutzes

+ Fallbesprechungen unter Vermittlung und Anwendung der
Rechtsmethodik

Qualifikationsziele

Die Studierenden kennen den besonderen Stellenwert des Staatsrechts
als Grundlage fur das Handeln einer rechtsstaatlichen Verwaltung. Sie
sind in der Lage, Grundrechte anhand der Rechtsmethodik anzuwenden.

Die Studierenden kennen rechtliche Regelungen zum Schutz der informa-
tionellen Selbstbestimmung und kdnnen zentrale Normen des Daten-
schutzrechts unter Verwendung der Rechtsmethodik anwenden.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende rechtswissenschaftliche Kenntnisse
und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Klausur (Bearbeitungszeit: 120 Minuten)

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6
Noten Benotung gemal § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester




Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname IT-Infrastruktur Il
(Modul 6)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte * Vorschriften zur Planung, Realisierung und zum Betrieb von

IT-Infrastruktur sowie diverse Organisationsanséatze zu deren
Bereitstellung

+ Implementation am Beispiel verschiedener Bundes-, Landes- und
Kommunalverwaltungen
+ Vorstellung der Arbeitsfelder verschiedener IT-Dienstleister fiir

offentliche Verwaltungen, auch in Form von Gastvortragen der
Kooperationspartner

Qualifikationsziele

Die Studierenden kénnen groRe vernetzte Systeme in ihrer Struktur
erfassen und modellmaRig selbst planerisch und begleitend aufbauen. Sie
sind in der Lage, bestehende IT-Infrastrukturen verschiedener
Verwaltungsorganisationen zu analysieren.

Die Studierenden verstehen, dass neben den technologischen Losungen
die in groflen Organisationen hinzukommenden Rahmenbedingungen fir
eine funktionierende IT-Infrastruktur wesentliche Bedeutung besitzen. Sie
befassen sich u. a. auch mit Vergaberichtlinien und Rahmenvertragen.

Neben organisatorischen Regelungen sollen auch organisationale
Lésungsansatze zur IT-Infrastrukturbereitstellung auf Bundes-, Landes
oder kommunaler Ebene aufgezeigt werden (IT-Dienstleister des Bundes,
IT-Dienstleister auf Landesebenen, kommunale IT-Dienstleister).
Die Studierenden lernen dadurch bereits mdgliche Praktikums-Arbeitgeber
und spétere Arbeitgeber kennen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Erfolgreicher Abschluss des Moduls IT-Infrastruktur | (Modul 1) im ersten
Semester.

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Hausarbeit oder Klausur (Bearbeitungszeit: 90 Minuten) oder mindliche
Prifung?

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 5

Noten Benotung gemalk § 22 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 150 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 3 SWS + Zeitanteile im Rahmen von Selbst-
studium/Blended Learning: 109,5 Stunden

Dauer 1 Semester

3 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname E-Government |
(Modul 7)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte + Erlduterung des Gegenstandsbereichs, der Grundlagen, der

Geschichte, des erreichten Standes und der Entwicklungschancen des
E-Government im Uberblick tiber die verschiedenen
Verwaltungsebenen (EU, Bund, Land und Kommunalverwaltung) und
Zielgruppen der offentlichen Verwaltung unter Einbeziehung
gesetzlichen Grundlagen sowie organisatorischer Entwicklungen

Vertiefte Behandlung von Leitbildern, Zielen und Strategien von
E-Government: Modernisierungsparadigmen als Orientierungspunkte,
Erwartungen und Ziele, insb. Zielkonflikte

Behandlung der systemtechnischen Konzepte des E-Government:
Onlinedienste - Portale - Contentmanagement - Workgroup-Computing
und Workflow-Computing - Dokumentenmanagement - Archivierung -
Informations- und Wissensmanagement, Webtechnologien,
Serviceorientierte Architektur (SOA)

Exemplarische Auseinandersetzung mit einem Content Management
System (CMS) aus Sicht eines Redakteurs

Behandlung von Anforderungen und Vorgehensweisen bei der
Einflhrung der Informationstechnik in die Aufbau- und
Ablauforganisation von Behorden: Einflihnrungsstrategien, soziale
Aspekte und Probleme der Technikeinfiihrung

Organisatorische Gestaltungspotenziale des E-Government:
Prozessorientierung, Neuordnung von Strukturen, Prozessen,
Wissensbestanden und Informationsbeziehungen als Voraussetzung
von Teleadministration und Telepartizipation; Non-Stop-Government,
One-Stop-Government, Lebenslagenkonzept und multidimensionaler
Zugang; Varianten der Funktionsteilung von Back Office und Front
Office im offentlichen Sektor; Varianten der horizontalen und vertikalen
Integration von Wertschdpfungsketten unter Einbeziehung von
Wirtschaftsunternehmen und Nonprofit-Organisationen.

Behandlung von Beispielen des E-Government aus den Bereichen
eAdministration, eJustice und eDemocracy.

Qualifikationsziele Die Studierenden konnen Gegenstandsbereich, Voraussetzungen,
Strategien, Instrumente sowie die Mdglichkeiten und Grenzen von E-
Government sowohl aus den relevanten Fachperspektiven als auch aus
einer ganzheitlichen Sicht beurteilen. Zusammen mit den in dieser
Veranstaltung und den im ersten Semester erworbenen technischen und
verwaltungswissenschaftlichen Kenntnissen und Fertigkeiten sollen die
Studierenden ihr  Wissen in  konkreten ~ Anwendungs- und
Reformzusammenhangen im offentlichen Sektor und im Nonprofitbereich

anwenden.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fir die Teilnahme | ---

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschaft,
Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul




£ ~h - "
Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fir

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefende verwaltungswissenschaftliche, rechts-
wissenschaftliche und Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Leistungstest
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg” oder ,ohne Erfolg“ nach § 22 Abs.
6 RStudPrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung
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Modulname Betriebssysteme
(Modul 8)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte * Grundlagen von Betriebssystemen: Aufgaben, Konzepte,

Betriebssystemoberflachen, Prozess-, Datei- und Speicherverwaltung,
einfache BS-Programmierung

Umgang mit existierenden Betriebssystemen
* Windows Betriebssysteme

* MS-DOS, Grundfunktionen, Batchverarbeitung, Anwendung im
Windowsumfeld

+ UNIX/Linux: Konzepte, grundlegende und fortgeschrittene
Kommandos, Benutzerschnittstelle Shell, Shell als
Programmiersprache, vi als Texteditor, Zugriffskontrolle/
Benutzerverwaltung/ Systemiiberwachung, Bedrohungen
(Trojaner, Wurmer, Viren etc.) und Gegenmanahmen, TCP-IP,
Sicherheitsaspekte

* Installation einer virtuellen Maschine
* Betriebssysteme flir mobile Gerate

Qualifikationsziele

Die Studierenden sollen in der Lage sein, mit den Grundfunktionen von
Betriebssystemen, besonders mit denen von Windows- und LINUX-
basierenden Systemen, umzugehen. Sie koénnen eine einfache
Betriebssystem-Programmierung unter Shell vornehmen. Sie sind in der
Lage, sich auch in einer textorientierten Betriebssystemumgebung zu
bewegen.

Die Studierenden sollen auferdem in der Lage sein, grundlegende
Kenntnisse in der Installation und Konfiguration unterschiedlicher
Mehrplatzbetriebssysteme praktisch umzusetzen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Klausur (Bearbeitungszeit: 90 Minuten)

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 5

Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 150 Stunden

Seminaristischer Lehrvortrag: 1 SWS + PC-Ubung: 2 SWS + Selbststu-
dium: 109,5 Stunden

Dauer

1 Semester

11




Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Programmierung und Softwareentwicklung Il
(Modul 9)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte + Objektorientierung: Datenklassen, Vererbung und Polymorphismus

+ Java Collections Framework
+ GUI-Objekte (Kndpfe, Textfelder usw.)

* Modellierung mit UML (Unified Modeling Language):
Use Case Diagramme, Aktivitdtsdiagramme, Klassendiagramme,
Sequenzdiagramme

+ Softwareentwicklung: Phasen der Softwareentwicklung, Vorgehens-
modelle (Wasserfall, Spiralmodell, V-Modell); Lasten- und Pflichtenheft

* Agile Softwareentwicklung

* Modellierung und Verifikation von Geschaftsprozessen mit Hilfe von
Web-Services

* Grundlagen von Visual Basic on Applications (VBA)

Qualifikationsziele

Die Studierenden vertiefen die im Modul 3 erworbenen Grundkenntnisse
in der objektorientierten Sprache Java. Sie werden in der Lage sein,
freigegebene Java-Schnittstellen zu implementieren. Sie kdnnen eine
Problemanalyse zur Vorbereitung einer Anwendungsentwicklung
umfassend durchflihren.

Im Rahmen praktischer Ubungen werden Fahigkeiten in der Programmie-
rung eingeiibt, um Anpassungsprogrammierung und (kleinere) Anwen-
dungsentwicklungen eigenstandig durchfiihren zu kénnen.

Sie wissen, was eine sachgerechte Softwarespezifikation ist.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Erfolgreicher ~ Abschluss des  Moduls  Programmierung  und

Softwareentwicklung | (Modul 3) im ersten Semester

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fiir die Vergabe
von Leistungspunkten

Mindliche Prifung oder Klausur (Bearbeitungszeit: 90 Minuten) mit
erfolgreich absolvierten Studienleistungen (§ 11 RStud/PrifO) in Form
bearbeiteter Ubungsaufgaben als Zugangsvoraussetzung*

Leistungspunkte (ECTS-Punkte)

6

Noten

Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester

4 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Zivilrecht und IT-Recht
(Modul 10)

Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Busch

Inhalte Zivilrecht (4 SWS):

* Rechtsgeschéftslehre

* Vertragsrecht

+ Schuldrecht

* Haftungsrecht

* Einflhrung in das Handelsrecht

* Grundziige des Gesellschafts- und Wettbewerbsrechts

IT-Recht (2 SWS):

* Begriff, Entwicklung und Aufbau des IT-Rechts, Anwendungsbereiche
in der offentlichen Verwaltung, Vertragsrecht, Strafvorschriften,
Strategie der Rechtsdurchsetzung, Domainrecht

+ Geistiges Eigentum, Schwerpunkt Software und IT: Urheberrecht,
Patentierungen, Markenrecht, Know-How, Lizenzrecht und
Vertragsgestaltung: Urheberrechtlich zulassige Klauseln der
Softwarelizenzierung (Eula, Weitergabeverbote), AGB-Recht,
Gestaltungsspielrdume.

Qualifikationsziele

Zivilrecht;

Die Studierenden verstehen die Grundlagen des Vertragsrechts, des
Schuldrechts sowie die Verkniipfung mit den Prinzipien des Sachenrechts
als Teil der Gesamtrechtsordnung sowie die Verantwortung fir die
Einhaltung relativer und absoluter Rechtspflichten, um eine eigenstandige
L6sungsfahigkeit entsprechender Rechtsfalle zu erlangen. Ergénzend
sollen dabei die Bezlige des allgemeinen Zivilrechts zu den
Besonderheiten des Handelsrechts hergestellt werden.

IT-Recht:

Die Studierenden kennen die Grundlagen des Rechts der
Informationstechnologie und des Geistigen Eigentums einschlieBlich der
gangigen Lizenzmodelle, der Verwertungsmdglichkeiten flir Software und
zugehorige  Dienstleistungen  sowie  der  Risiken bei  der
Rechtsdurchsetzung. Sie kennen die bei zugehdérigen Vertrags-
gestaltungen zu beachtenden Regelungspunkte.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fir die Teilnahme

Erfolgreicher Abschluss des Moduls Grundrechte und Datenschutzrecht
(Modul 5) im ersten Semester

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengé@ngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende rechtswissenschaftliche Kenntnisse
und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Klausur (Bearbeitungszeit: 180 Minuten)
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. I'I(‘)Ch‘iChUIe fir .
Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 8

Noten Benotung gemalk § 22 RStud/PrifO

In der Modulprifung kommt dem Fachgebiet Zivilrecht ein Anteil von 2/3
und dem Fachgebiet IT-Recht ein Anteil von 1/3 bei Bearbeitungsdauer
und der Punkteverteilung zu.

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 240 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 6 SWS + Selbststudium: 159 Stunden

Dauer 1 Semester

14



T3+ ~ha = Yails
Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law
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Modulname Projekt- und Geschaftsprozessmanagement
(Modul 11)

Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider

Inhalte Projektmanagement (2 SWS):

* Grundbegriffe und Stellenwert der Projektarbeit in der 6ffentlichen
Verwaltung, Projektarten

+ Projektvorbereitung: Problemanalyse, Machbarkeitsstudie,
Projektauftrag, Pflichtenheft

* Projektorganisation: Aufbauorganisation, Projektleitung, Projektumfeld,
Teambesetzung

* Informations- und Kommunikationsmanagement:
Projektdokumentation, Berichtswesen; Anderungsmanagement

+ Projektplanung: Projektstrukturplan, Arbeitspakete, Zeitplan,
Ressourcenplan, Kostenplan, Risikoanalyse, Projektmanagement-
Software (mit Laboribungen)

* Projektsteuerung: SOLL-IST-Vergleich, Trendanalysen,
Teamentwicklung, Qualitatssicherung, Matnahmen der
Gegensteuerung, Arbeit mit Rollen

* Projektabschluss: regularer Abschluss, irregulare Projektabschliisse

+ Agiles und Hybrides Projektmanagement

* Multiprojektmanagement

« Ubungen mit einem IT-Werkzeug zur Projektmanagementunterstiitzung

Geschaftsprozessmanagement (2 SWS):

+ Definitionen, Begriffe, Historie, Charakteristika der Methode sowie
Bedeutung der Methode im Kontext von E-Government

* Optimierungsansatze und typische Anwendungsziele: Transparenz,
Aufwandsreduzierung, Wissensmanagement, Qualitatssicherung,
Leistungsvergleich, Anforderungsdefinition an IT-Einsatz,
e-Government, behdrdenubergreifenden Kooperation, strategie- und
outputorientierte Steuerung und Kontrolle

* Modellierungswerkzeuge: Anforderungen der éffentlichen Verwaltung,
Vor- und Nachteile, Markttiberblick

+ Spezielles Vorgehen bei Prozessoptimierungsprojekten (DIN-
Vorgehensmodell)

+ Kontinuierliches Prozessmanagement, Einflihrungsvorgehen sowie
kontinuierliche Aufgaben, insbesondere Aspekte des Prozess-
Controllings, der Prozessverantwortung /-fihrung, Changemanagement

* Prozessbibliotheken fir die 6ffentliche Verwaltung / Féderales
Informationsmanagement (FIM)

* Anwendung der Methode unter Einsatz eines
Prozessmanagementtools anhand praktischer Beispiele zur
Prozessvisualisierung und -optimierung sowie im Kontext
kontinuierlicher Prozessmanagementaufgaben

Qualifikationsziele Projektmanagement

Die Studierenden kennen die grundlegenden Vorgehensweisen und
Instrumente zur zielorientierten  Durchfiihrung  zeitlich  befristeter
einmaliger, komplexer Vorhaben in Organisationen der offentlichen
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Verwaltung und wenden diese in Ubungssituationen auch eigenstandig an.
Die Studierenden werden zudem fiir die Bedeutung einschlagiger sozialer
Kompetenzen (Teamfahigkeit, individuelles Zeitmanagement etc.)
sensibilisiert. In Verbindung mit bereits erworbenem Wissen aus E-
Government | sollen Sie eine Vielzahl an Aufgaben identifizieren kdnnen,
die in 6ffentlichen Verwaltungen in Projektorganisation umzusetzen sind.

Geschaftsprozessmanagement:

Die Studierenden kennen Ziele, Konzepte und Methoden des Geschéfts-
prozessmanagements fiir die offentliche Verwaltung. Sie sollen einzelne
im Kontext von E-Government stehende Geschaftsprozesse analysieren,
darstellen - auch unter Einsatz von Modellierungssoftware - und optimieren
kénnen.

Verkniipfung

Die Studierenden ordnen die verschiedenen Aufgaben des
Geschaftsprozessmanagements  Projektmanagementaktivitaten — bzw.
Linienaufgaben zu.

Lehrformen PC-Ubung

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls E-Government | (Modul 7) im zweiten
Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende verwaltungswissenschaftliche und
informationstechnologische Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Konstruktionsentwurf mit erfolgreich absolvierten Studienleistungen
von Leistungspunkten (§ 11 RStud/PrifO) in Form einer Beschreibung, Begrindung und
Demonstration des Entwurfs

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung geméan § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Fremdsprache
(Modul 12)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Ringeisen
Inhalte + Verstandnis der wesentlichen Gedanken sowohl von Texten mit

konkretem als auch abstraktem Inhalt zum Themenfeld eGovernment
sowie Digitale Public Services (z.B. zu entsprechenden Texten der
Européischen Kommission)

* Prasentation von fachsprachlich relevanten Themen

+ angemessene fliissige Gesprachsfihrung

* Textproduktion zu einer Reihe fachlicher Themen

+ Darlegung des eigenen Standpunkts zu einem fachlichen Hauptthema

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen in einer Fremdsprache ihrer Wahl (vorzugsweise
Englisch, bei Bedarf wird gepriift, fir welche andere Sprache(n) ein
Seminarangebot realisierbar ist) ihre Kenntnisse so erweitern, dass sie das
Niveau der Europaischen Kompetenzstufe B2 erreichen.

Lehrformen Praktische Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | ---

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft, Verwaltungswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende fachspezifische Fremdsprachen-
kenntnisse in den Bereichen der Verwaltungswissenschaft und der
Rechtswissenschaften.

Voraussetzungen fir die Vergabe Miindliche Prifung
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PriifO
Héaufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Sozialwissenschaften |
(Modul 13)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Wiistner
Inhalte + Ausgewahlte Grundlagen der Sozial-, Organisations- und

Personlichkeitspsychologie
+ Wahrnehmung (Grundlagen, Selbst- und Fremdwahrnehmung u.a.)
+ Emotion
* Motivation
+ Stereotype und Vorurteile

+ Kommunikation (Modelle, nonverbale Kommunikation, wertschatzende
Kommunikation)

+ Personlichkeitstypologien
* Gruppenprozesse und Teamentwicklung
* Fuhrung

Qualifikationsziele

Die Studierenden verfiigen tber ein Uberblickswissen zu wichtigen
sozial-, organisations- und persénlichkeitspsychologischen Konzepten, die
sie befahigen, im Beruf soziale Kompetenz einzusetzen. Sie konnen das
vermittelte Wissen auf die erlebte Praxis anwenden. Sie verfiigen iber die
Fahigkeit zur Selbstreflexion und zum kritischen Hinterfragen
ausgewahlter Konzepte und sind in der Lage, Fachtermini zu verstehen
und einzusetzen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag, Ubungen

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Sozialwissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende sozialwissenschaftliche Kenntnisse
und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Miindliche Priifung oder Referat®

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PriifO

Héaufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden i
Seminaristischer Lehrvortrag: 2 SWS + Ubungen: 2 SWS + Selbststu-
dium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester

5 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Datenbanken |
(Modul 14)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte + Grundlegendes Verstandnis der Aufgaben und der Architektur eines
Datenbanksystems

Kategorisierungsmdglichkeiten flir Datenbanksysteme: Relationale
sowie objektorientierte Datenbanken, Client/Server-Datenbanken,
Verteilte Datenbanksysteme, Web-Datenbanken, Operative Systeme,
Informationssysteme, In-Memory-Technologie

Grundlagen Datenbank-Entwurf, Entity Relationship Model (ERM),
Normalisierung

Umsetzung kleiner Datenbankentwdrfe mit MS-Access (Laboriibungen)

Datenbanksprachbestandteile (Data Definition Language, Data
Manipulation Language, Query Language), Anfragesprachkonzepte
und Anfrageoptimierungsmaglichkeiten

Datenbank-Techniken: Transaktionskonzept, Sperren,
Indexorganisation

Kopplung von Programmiersprachen und Datenbanken

Einsatz von Datenbanken im Rahmen von E-Government-Ldsungen,

Kennenlernen der in der éffentlichen Verwaltung verbreiteten
Datenbankprodukte, Administrationsaufgaben

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen mit grundlegenden Prinzipien, Konzepten und
Methoden in der Handhabung von umfangreichen Daten- und
Wissensbestanden unter Mehrbenutzerzugriff vertraut gemacht werden.
Sie sollen typische Problemsituationen, wie etwa ein zu langsames
Anfrageverhalten, mogliche Ursachen und Gegenmafinahmen kennen.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss der Module Einfuhrung in die Informatik (Modul 2)
sowie Programmierung und Softwareentwicklung | (Modul 3) des ersten
Semesters.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Informatik-Kenntnisse und Fahig-
keiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (90 Minuten)
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Seminaristischer Lehrvortrag 2 SWS + PC-Ubungen 2 SWS + Selbststu-
dium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname BWL |
(Modul 15)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Knappe
Inhalte * Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre

+ Rechtsformen (private und 6ffentliche)

* Betriebswirtschaftliche Funktionen, Beschaffung, Absatz
* Fuhrung, Personalmanagement

* Management

+ Betriebliche Investition

* Investitionsrechnung

* Finanzierung

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen in die Lage versetzt werden, betriebswirtschaftli-
che Zusammenhange zu erfassen und zu beurteilen. Sie kennen die
grundlegenden Zusammenhange der Betriebswirtschaftslehre, kénnen die
BWL von der Mikrodkonomie abgrenzen und sind in der Lage, die eigen-
standige Position der Betriebswirtschaftslehre zu erkennen. Dazu beschéf-
tigen sie sich mit den Grundziigen der Betriebswirtschaftslehre: den
Grundlagen, den gesamtbetrieblichen Funktionen (Management) und mit
den Funktionsbereichen des Betriebes.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | ---

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende wirtschaftswissenschaftliche Kennt-
nisse und Fahigkeiten sowie einzelne vertiefende rechtswissenschaftliche
Kenntnisse.

Voraussetzungen fir die Vergabe Hausarbeit oder Klausur (Bearbeitungszeit: 180 Minuten)®
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PriifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester

& Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Datenbanken Il
(Modul 16)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte + Einflhrung in ein leistungsfahiges Mehrbenutzer-Echtsystem

(z. B. MS-SQL-Server)

+ SQL als Abfragesprache, Datenmanipulations- und
Datendefinitionssprache

* Deklarative und Prozedurale Datenintegritat

* BerUcksichtigung von Aspekten zum Schutz vor Datenverlust bei der
Anlage von Datenbanken

* Triggerprogrammierung
+ Administrative Aufgaben, z. B. Zugangs- und Zugriffsrechte,
Rollenvergabe, Sichtenkonzept, Sicherungsroutinen

+ Aktuelle Trends in der 6ffentlichen Verwaltung mit Kontext zum
Themenfeld, z. B. Anwendungsfelder fir Big Data, Geo-
Informationssysteme, Open Data

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen auf Basis der im Modul Datenbanken |
erworbenen Kenntnisse auch auf Grundlage von SQL eigene
Datenbanken entwickeln und auf vorhandenen Datenbanken komplexe
Anfragen gestalten konnen. Sie kénnen deklarative und prozedurale
MaRnahmen zur Steigerung der Datenintegritat einsetzen.

Darlber hinaus lernen sie  administrative  Aufgaben  auf
Datenbanksystemen kennen (Rollen und Rechtevergabe, Einrichten von
Sichten, Sicherungsroutinen und diverse Konzepte zur Datenspiegelung).
Sie kdnnen aktuelle Entwicklungen auf dem Gebiet wiedergeben.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubung

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss von Einfihrung in die Informatik (Modul 2),
Programmierung und Softwareentwicklung | (Modul 3) im ersten sowie
Datenbanken | (Modul 14) im dritten Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fiir die Vergabe Konstruktionsentwurf mit erfolgreich absolvierten  Studienleistungen
von Leistungspunkten (§ 11 RStud/PrifO) in Form einer Beschreibung, Begriindung und
Demonstration des Entwurfs

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname BWLII
(Modul 17)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Adam
Inhalte + Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit: §7 LHO / BHO

+ Besonderheiten offentlicher Unternehmen, offentlicher Verwaltungen
und Non Profit Organisationen (NPOs)

* Finanzierung des offentlichen Haushalts
+ Kameralistik

* Doppelte Buchfiihrung

* Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung

* Kosten- und Leistungsrechnung

+ Controlling

Qualifikationsziele

Die Studierenden sollen in die Lage versetzt werden, die Techniken des
privatwirtschaftlichen Rechnungswesens (Doppik) nachvollziehen zu
kénnen, um die Leistungsfahigkeit der Technik einschétzen zu kénnen.

Dazu werden die Studierenden mit den Grundziigen der Doppik
(Finanzbuchfiihrung mit Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung) vertraut
gemacht, auch um die Unterschiede zwischen der Doppik und der
Kameralistik beurteilen zu kdnnen.

Dariber hinaus ist das interne Rechnungswesen (Kosten- und
Leistungsrechnung) Gegenstand dieses Semesters mit dem Ziel, den
Studierenden Leistungsfahigkeit und Bedeutung der KLR fiir die &ffentliche
Verwaltung aufzuzeigen. Sie sollen in der Lage sein, Vor- und Nachteile
der KLR fiir die &ffentliche Verwaltung benennen zu kénnen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Erfolgreicher Abschluss von BWL | (Modul 15) im dritten Semester.

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte wirtschaftswissenschaftliche und rechts-
wissenschaftliche Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (180 Minuten)
von Leistungspunkten
Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6
Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Politik- und Verwaltungswissenschaft
(Modul 18)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Brochler
Inhalte + Normative und institutionelle Rahmenbedingungen der Politik in der

BRD, einschlieBlich Parteiendemokratie und Verbandesystem

Gesellschaftlicher Wandel wie demographische Entwicklung und
Ubergang zur Informationsgesellschaft als Herausforderung fiir Politik
und Verwaltung

Betrachtung der Verwaltung unter divergierenden staatstheoretischen
Pramissen, insbesondere mit Blick auf die Ansétze des Sozialstaates,
des neoliberalen Staates, des Gewéhrleistungsstaates und des
aktivierenden Staates

+ Auseinandersetzung mit den Prozessen des gesellschaftlichen
Wandels als Herausforderungen und Rahmenbedingungen politisch-
administrativen Handelns

Betrachtung von Modellen (birokratisch-zentralistischen Modell, Neues
Steuerungsmodell)

+ Betrachtung von Anséatzen der Aufgabenkritik und
Ausgabenauslagerung

* Betrachtung von Ansatzen der Public Governance und der
Birgerkommune als deren lokaler Variante

Reformperspektiven unter Genderaspekten

Auswertung von Erfahrungen, die in Berlin und Deutschland sowie in
auslandischen Verwaltungen mit Reformprojekten gesammelt worden
sind

+ Auseinandersetzung mit Innovationen, ihren Problemen,
Diffusionsparametern und Innovationsstrategien in der 6ffentlichen
Verwaltung sowie mit den Mdglichkeiten und Grenzen von
Verwaltungspolitik

Qualifikationsziele Die Studierenden kennen und verstehen:

* Unter welchen Rahmenbedingungen in Deutschland politisch Einfluss
genommen werden kann und welche Rolle dabei Parteien und
Interessengruppen spielen.

+ die zentralen Ansatze und Aktivitaten zur Verwaltungsreform und zur
Neuordnung der Schnittstellen zwischen Verwaltung, Politik, Wirtschaft
und Gesellschaft.

Sie sind in der Lage:

+ die Méglichkeiten und Grenzen der unterschiedlichen
Modernisierungsstrategien beurteilen und in einer internationalen
Perspektive vergleichen.

Sie erweitern und vertiefen ihr Theoriewissen insbesondere unter
Bezugnahme auf die Theorie des politisch-administrativen Handelns und
ihre Anwendungsmaglichkeiten.

Sie starken ihre methodische Kompetenz, auch zukiinftige Reformansatze
unter Bezugnahme einschlagiger Theorien eigenverantwortlich zu
beurteilen.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Voraussetzungen flr die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls 4 (Einfilhrung in die Verwaltungswis-
senschaft) im 1. Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Politikwissenschaft, Rechtswissenschaft,
Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul
Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende politikwissenschaftliche,
verwaltungswissenschaftliche und rechtswissenschaftliche Kenntnisse
und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Hausarbeit oder Referat oder mindliche Priifung’
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemalk § 22 RStud/PrifO
Héaufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester

7 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Verwaltungsrecht
(Modul 19)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Stasche
Inhalte + Rechtsgrundlagen des allgemeinen Verwaltungsverfahrens- und

Verwaltungsprozessrechts (insbesondere VWVG und VwGO)

* Grundsatze des Verwaltungsrechts (etwa Gesetzmaligkeit,
VerhaltnismaRigkeit, Vertrauensschutz)

+ Das Verwaltungsverfahren und die Handlungsformen der Verwaltung
(insbesondere der Verwaltungsakt und der 6ffentlich-rechtliche Vertrag)

* Rechtsbehelfe im Verwaltungsrecht (Widerspruchsverfahren und
Klagearten, einstweiliger Rechtsschutz)

Qualifikationsziele Die Studierenden verstehen die Grundlagen und Grundstrukturen des
Verwaltungs- und Verfahrensrechts und sind in der Lage, diese Kenntnisse
in verwaltungspraktischen Fallen eigenstandig anzuwenden.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls 10 (Zivilrecht und IT-Recht) im 2.
Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul
Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte rechtswissenschaftliche Kenntnisse und
Fahigkeiten.

Voraussetzungen fiir die Vergabe Klausur (Bearbeitungszeit: 240 Minuten)
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PriifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Projektdesign
(Modul 20)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte + Auswahl der Projektmanagement-Methoden und Vorgehensmodelle

* Analyse der Aufgabenstellung, ggf. Eingrenzung des vorgegebenen
Themenfeldes und Definition mindestens eines konkreten
Anwendungsfalls

* Rollen im Team, Stakeholderanalyse, Planungsdokumente
(Projektstrukturplan, Aufgabenpakete, Zeitplan, Ressourcenplan,
Risikoplan), dazu:

+ Beschreibung des Ist-Zustandes des untersuchenden
Anwendungsfalls

* Planungsschritte einer méglichen Ldsung, Meilensteinplan, ggf.
Entwicklung eines Prototyps oder einer Machbarkeitsstudie

+ Teamwork und Kommunikation mit Externen (z. B. Auftraggeber,
kiinftige Anwenderlnnen)

* Erstellen eines Berichts

* Arbeiten in Projektteams mit entsprechenden Rollenverteilungen und
mit hoher Eigenverantwortung

+ Anwendung von wissenschaftlichen und Projektmanagementstandards

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen unter der moderierenden Anleitung der Dozentin/
des Dozenten eine unter einem Rahmenthema stehende, selbst gewahlte
wissenschaftliche oder praktische Frage- oder Aufgabenstellung
selbsténdig analysieren und Losungsvorschlage ausarbeiten. Es kommen
nur solche Projekithemen in Betracht, bei denen die angestrebten Ziele
auch informationstechnologisch umgesetzt werden.

Dabei sollen die Studierenden eine entlang der fiir die Aufgabenstellung
typischen methodischen Vorgehensweise umfassende Problem/
Aufgabenanalyse vornehmen sowie die praktischen Schritte des
Projektmanagements der Start- und Planungsphase umzusetzen.

Die Studierenden erstellen die Arbeitsergebnisse  weitgehend
eigenstandig in Teamarbeit. Sie formulieren Arbeitspakete, erarbeiten
diese entlang eines selbst gesetzten Zeitplans. Sie kontrollieren den
Arbeitsfortschritt  und  dokumentieren  ihr  Handeln  entlang
Projektmanagementstandards. Verwendete Quellen werden
wissenschaftlich angegeben.

AbschlieRend erstellen die Studierenden einen Bericht ber ihre Arbeit.

Lehrformen Projektseminar

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher ~ Abschluss  der  Module 11 (Projekt-  und
Geschaftsprozessmanagement) und 13 (Sozialwissenschaften 1) im dritten
Semester sowie der Module des im vorliegenden Modul gesetzten
informationstechnologischen Wahlschwerpunktes. Dieser kann im Bereich
Datenbanken oder Softwareentwicklung oder Geschaftsprozess-
management liegen.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik mit interdisziplindren Anteilen in der
Rechtswissenschaft, Sozialwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Wirt-
schaftswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Informatik-Methoden und
Fahigkeiten zur eigenstandigen Entwicklung eines Konzeptes, wie eine
selbst gewahlte wissenschaftliche oder praktische Frage- oder
Aufgabenstellung bearbeitet werden kann.

Voraussetzungen fir die Vergabe Projektdokumentation (mit Studienleistungen gem. § 11 RStud/PrifO als

von Leistungspunkten Zugangsvoraussetzung)

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg” oder ,ohne Erfolg” nach § 22 Abs.
6 RStud/PrifO

Héaufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Projektumsetzung
(Modul 21)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina
Inhalte + Umsetzung der in Modul 20 geplanten Arbeitspakete

* Anwendung von Methoden aus den IT-nahen Modulen des
Studiengangs in groReren verwaltungsspezifischen Kontexten

* Projektmanagementvorgehen der Durchfilhrungs- und Abschlussphase
von Projekten

+ Teamwork und Kommunikation mit Probanden

+ weitgehend eigenverantwortliches Arbeiten in Teams
+ Erstellen eines Berichts mit angemessener Gliederung
+ Prasentation eines Berichts

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen unter der moderierenden Anleitung der Dozentin/
des Dozenten den im Modul 20 erarbeiteten Projektplan umsetzen. Dabei
sollen sie die typischen Aufgaben und Herausforderungen der
Projektdurchfilhrungs- und Projektabschlussphase kennen lernen sowie
die dem gewahlten Themengebiet entsprechenden aus vorangegangenen
Modulen bekannten wissenschaftlichen Kenntnisse praktisch einsetzen.

Die Arbeit in Projektteams soll erfahren und gelibt werden. Die
Selbstorganisation riickt in diesem Semester noch mehr in den
Vordergrund als im vorangegangenen.

AbschlieRend erstellen die Studierenden einen Bericht tiber ihre Arbeit und
prasentieren die Ergebnisse der Hochschuléffentlichkeit. An dem Bericht
sollen  wissenschaftliche  Standards  (Gliederung, Literaturliste)
Ber(icksichtigung finden.

Lehrformen Projektseminar

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls Projektdesign (Modul 20) im vierten
Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik mit interdisziplindren Anteilen in der
Rechtswissenschaft, — Sozialwissenschaft,  Verwaltungswissenschaft,
Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende sozialwissenschaftliche Methoden
und Fahigkeiten in Verkniipfung mit Rechtswissenschaft, Verwaltungs-
wissenschaft und  Wirtschaftswissenschaft zur  eigensténdigen
Bearbeitung einer selbst gewahlten wissenschaftlichen oder praktischen
Frage- oder Aufgabenstellung auf der Grundlage eines eigenen (hierzu in
Modul 20) entwickelten Konzepts.

Voraussetzungen fiir die Vergabe Kombinierte Prifung: Projektdokumentation und Referat in Form einer

von Leistungspunkten Abschlussprasentation

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemé&R § 22 RStud/PrifO, wobei die Benotung der
Projektdokumentation mit 75% in die Gesamtbenotung eingeht, die des
Referats mit 25%
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Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Héaufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester
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Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Sozialwissenschaften Il
(Wahimodul 22a)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Wiistner
Inhalte + Ausgewahlte Anwendungsbeziige der Sozial-, Organisations- und

Personlichkeitspsychologie
+ Konflikte (Konfliktentstehung und -management, Mobbing)

* Fremd- und Selbstselektion (Bewerbungstraining,
Personalauswahlverfahren)

+ Gender und Diversity (Interkulturelle Kompetenz,
Geschlechtergerechte Kommunikation)

* Arbeit und Gesundheit (z. B. Stress, Work Life Balance)

Qualifikationsziele

Die Studierenden verstehen es, sich in der Bewerbungssituation kompe-
tent zu prasentieren. Sie sind in der Lage, kritisches Feedback konstruktiv
zu verarbeiten und fir die Weiterentwicklung der eigenen Personlichkeit
zu nutzen.

Die Studierenden konnen in Teams moderierend zur Kommunikation,
Interaktion und zur arbeitsteiligen Zusammenarbeit beitragen.

Sie erkennen Problemsituationen in der Arbeitsorganisation und kdnnen i.
S. der Verhaltenspravention Lésungsansatze entwickeln und umsetzen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Erfolgreicher Abschluss des Moduls 13 (Sozialwissenschaften 1) im 3.
Semester.

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Sozialwissenschaft
Art des Moduls: Wahlpflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte sozialwissenschaftliche Kenntnisse und
Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Leistungstest oder Kombinierte Priifung
schriftlichen und einem mindlichen Anteil)?

(bestehend aus einem

Leistungspunkte (ECTS-Punkte)

6

Noten

Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg“ oder ,ohne Erfolg“ nach § 22 Abs.
6 RStud/PrufO, wobei im Falle der Kombinierten Priifung die Bewertungen
des schrifichen wie des mindlichen Teils jeweils zu 50% in die
Gesamtbewertung eingehen

Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester

8 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prufungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prufungsformen auswahlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname IT-Vergabe
(Wahimodul 22b)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Erdmann
Inhalte * Grundsatze und besondere Herausforderungen der IT-Vergabe in der

offentlichen Verwaltung
* Vergabegrundsatze, Vergabearten und Verfahren
* Vergabeunterlagen | Leistungsbeschreibung
+ EVB-IT, VOL und Vergabeverordnung (VgV)
+ Fragen der Bewertung und Auswahl
* Nachprifungsverfahren/Schadensersatz
+ Diskussion aktueller Rechtsfalle

Qualifikationsziele

Die Studierenden kénnen unter Berlcksichtigung der aktuellen Rechtslage
ein wirtschaftliches und rechtskonformes IT-Vergabeverfahren in
Grundzlgen durchfihren und wissen, wie sie die Leistungserbringung
ordnungsgeman sicherstellen kdnnen.

Lehrformen

Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Erfolgreicher Abschluss des Moduls Zivilrecht und IT-Recht (Modul 10) im
zweiten Semester.

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Rechtwissenschaft
Art des Moduls: Wahlpflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte rechtswissenschaftliche Kenntnisse und
Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Leistungstest oder Kombinierte Prifung
schriftlichen und einem mindlichen Anteil)®

(bestehend aus einem

Leistungspunkte (ECTS-Punkte)

6

Noten

Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg“ oder ,ohne Erfolg“ nach § 22 Abs.
6 RStud/PrufO, wobei im Falle der Kombinierten Prifung die Bewertungen
des schriftichen wie des mindlichen Teils jeweils zu 50% in die
Gesamtbewertung eingehen

Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden
Dauer 1 Semester

% Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prufungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prufungsformen auswahlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Modulname Offentliches Haushaltswesen
(Modul 23)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Erdmann
Inhalte « Grundlagen der Offentlichen Finanzwirtschaft auf europaischer,

staatlicher und kommunaler Ebene,
+ Finanzverfassung der Bundesrepublik Deutschland,

+ Finanzierung der offentlichen Aufgaben durch &ffentlich-rechtliche
Abgaben,

* Grundlagen des Haushaltsrechts,

+ Bewirtschaftung der Einnahmen mit Veranderung von Anspriichen
* Bewirtschaftung der Ausgaben

+ Zustandigkeiten und Handlungsvollmachten

* Grundlagen des Vergaberechts

+ Grundlagen des Zuwendungsrechts

* Flexibilisierungsinstrumente der Haushaltswirtschaft, insb. Ausnutzung
der Deckungsfahigkeit

Qualifikationsziele Die Studierenden kennen das Verfahren der Aufstellung des
Haushaltsplans mit den malgeblichen Entscheidungsprozessen der
politischen Institutionen einschlieflich der Gliederung und Haushalts-
systematik und kénnen eine Verknlpfung mit den unterschiedlichen
Ebenen des staatlichen Verwaltungshandelns herstellen.

Die Studierenden:

+ verstehen die Managementmethoden und -instrumente fiir die
Ausfiihrung des Haushaltsplans (Haushaltswirtschaft);

* sind in der Lage, die wesentlichen Steuerungsinstrumente im
Haushaltsvollzug sowie die mdglichen Finanzierungsregelungen bei
notwendigen Abweichungen vom Haushaltsplan anzuwenden und eine
Beziehung zur Vorgehensweise und Anwendung im politisch-
administrativen System herzustellen und zu erléutern;

* kennen die einschlagigen haushalts- und vergaberechtlichen
Bestimmungen im Zusammenhang mit der Vergabe offentlicher
Auftréage und sind in der Lage, diese anzuwenden;

* kennen das Zuwendungsrecht sowie die einschlagigen haushalts- und
zuwendungsrechtlichen Bestimmungen im Zusammenhang mit
Gewahrung von Geldleistungen an Dritte im Rahmen der Erfiillung
offentlicher Aufgaben.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss der Module 17 (BWL Il) und 19 (Verwaltungsrecht)
aus dem vierten Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studieng@ngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende wirtschaftswissenschaftliche und
rechtswissenschaftliche Kenntnisse und Fahigkeiten.
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (Bearbeitungszeit: 180 Minuten) oder mundliche Prifung
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester

10 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname IT-Sicherheit
(Modul 24)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte * Abgrenzung von Sicherheitsmalnahmen und DatenschutzmalRnahmen

* IT-Grundschutzkatalog des BSI

* Aktuelle BSI-Standards

+ IT-Code of Practice for Information Security Management
* Vertrauen und Vertrauensinfrastrukturen

+ Technologische Losungen zur digitalen Unterschrift

* Erstellen von Sicherheitskonzepten

+ Kryptologische Grundlagen

+ Grundlegende Verschliisselungsverfahren und -software
+ Elektronische und mechanische Netzzugangssicherung

* Angriffsszenarien (Internet, Intranet)

+ Konfiguration von Firewall-Systemen

+ Sicherheit von WLAN und flr mobile Endgerate

+ Organisatorische Sicherheitsmafinahmen und Personalfiihrung

* Bedeutung des Schutzes der IT-Infrastruktur als Basis fir Politik,
Verwaltung und Wirtschaft

* Bedeutung von Datenschutz u. IT-Sicherheit innerhalb v. Organisationen

Qualifikationsziele Die  Studierenden sollen die verschiedenen  Aspekte von
Sicherheitsproblemen beim Betrieb komplexer IT-Systeme und bei der
Nutzung von Kommunikationsnetzen sowie die dagegen einzusetzenden
Sicherheitsmalnahmen und deren Bedeutung fir E-Government kennen
lernen. Dabei erwerben die Studierenden ein Wissen (ber die
einschldgigen  technischen und  organisatorischen  Sicherheits-
komponenten sowie (ber die Grenzen fiir die nach dem jeweiligen Stand
der Technik tatsachlich erreichbare Sicherheit.

Sie setzen sich damit auseinander, in welchen Kontexten Datenschutz und
IT-Sicherheit in der 6ffentlichen Verwaltung Aufgabenfelder darstellen.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss der Module IT-Infrastruktur | (Modul 1) im ersten
sowie [T-Infrastruktur II (M. 6) und E-Government | (M. 7) im zweiten
Semester

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik
Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studieng@ngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Miindliche Priifung
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6
Noten Benotung gemalk § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
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Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Modulname Content Management Systeme und Social Media Software in der o6f-
fentlichen Verwaltung
(WahIimodul 25a)

Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Elkina

Inhalte * Einrichtung eines CMS

* Rollenverteilung

+ Aufbau von Web-Dokumenten

+ Aktuelle Social Media-Trends

* Rolle von Social Media in Behdrden

Qualifikationsziele Die Studierenden erwerben Grundkenntnisse in der Installation,
Einrichtung und Benutzerverwaltung eines Content Management Systems
(CMS). Sie sollen in der Lage sein, Entscheidungen zur Wahl eines CMS
im betriebswirtschaftlichen Kontext zu treffen und individuell erforderliche
Anpassungen durchzufihren. Sie kennen die Rollenverteilung zwischen
CMS-Redakteur, CMS-Admin und CMS-Entwickler. Sie lernen auch die
Rollen Social Media-Redakteur und Social Media-Manager und ihre
Bedeutung in Behdrden kennen.

Lehrformen Projektseminar

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss der Module Einflihrung in die Informatik (Modul 2)
und Programmierung und Softwareentwicklung | (Modul 3) im ersten
Semester sowie der Module Datenbanken | u. Il (Module 14 u. 16) und
BWL I u. Il (Module 15 u. 17) im dritten und vierten Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Wahlpflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte wirtschaftswissenschaftliche und
Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (Bearbeitungszeit: 240 Minuten)
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung geméan § 22 RStud/PrifO
Héaufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Arbeits- und Beamtenrecht
(Wahimodul 25b)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Deinert
Inhalte * Grundlagen des allg. Arbeitsrechts (Kollektiv- und Individualarbeitsrecht)

+ Besonderheiten des Arbeitsrechts im offentlichen Dienst (TV6D bzw. TV-L)

* Grundlagen des Beamtenrechts mit den wesentlichen Unterschieden
zwischen dem Recht des Bundes und dem der Lander (BBG bzw.
BeamtStG)

* Beteiligungsrechte der Beschaftigten im &ffentl. Dienst (PersVG, SGB 1X)

* Neue Perspektiven fiir das Recht des offentlichen Dienstes
(GleichstellungsG, AGG, Demografische Entwicklung)

* Fallbesprechungen unter Vermittlung der einschlagigen Fundstellen und
Methoden der Anwendung bzw. Auslegung von Normen

Qualifikationsziele Die Studierenden verfligen Uber Kenntnisse auf dem Gebiet des
Personalrechts fiir den éffentlichen Sektor.

Sie kennen und verstehen:

+ die Grundlagen und Grundstrukturen des Arbeitsrechts und des
Offentlichen Dienstrechts,

* betriebswirtschaftliche Aspekte des Personalwesens (Personalplanung,
Personalrekrutierung),

* Instrumente der Leistungsbeurteilung (Anreizsysteme),

+ sozialwissenschaftliche Aspekte des Personalwesens (Personalfiinrung,
Personaleinsatz, Personalentwicklung, Konfliktmanagement),

+ die wachsende Bedeutung der oben genannten Aspekte fiir den
offentlichen Sektor,

* die Zunahme des Einflusses der Rechtsprechung des EUGH auf das
Personalwesen im offentlichen Sektor.

Lehrformen Projektseminar

Voraussetzungen fiir die Teil- Erfolgreicher Abschluss des Moduls 10 (Zivilrecht und IT-Recht) im 2.
nahme Semester

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Rechtswissenschaft

Art des Moduls: Wahlpflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte rechtswissenschaftliche Kenntnisse und
Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Klausur (Bearbeitungszeit: 240 Minuten)
Vergabe von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) | 6

Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO
Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname Verwaltungsinformatik in der Praxis
(Modul 26)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte * Analyse der eigenen Einbindung in die Praktikumsorganisation

(Foderale Verankerung, Organisationsstrukturen, rechtliche
Organisationsform und daraus resultierende Konsequenzen)

+ Analyse von Aufgaben, die wahrend des Praktikums ubertragen
werden (informationstechnologische Zusammenhange,
Rechtsgrundlagen, verwaltungswissenschaftliche Aspekte,
betriebswirtschaftliche Grundlagen, sozialwissenschaftliche
Grundlagen, Geschaftsprozessbeschreibungen,
Projektmanagementgrundlagen)

* Einlbung eines Darstellungsniveaus, wie es auch flir die
Bachelorarbeit erforderlich ist

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen ihre Praktikumserfahrungen mittels anleitender
Fragestellungen mit den bis dahin gelernten Studieninhalten verknipfen
sowie sich mitihren Mitstudierenden (iber diese Erfahrungen austauschen.
Auf diese Weise erfahren sie die Vielfalt mdglicher Aufgabengebiete und
uben den Transfer des bislang erlernten Hochschulwissens auf Aufgaben
der Praxis. Fachverfahren, die die Studierenden wahrend ihres Praktikums
kennen lernen, sollen den Mitstudierenden in Vortrdgen vorgestellt wer-
den.

Die Studierenden sollen Inhalte friiherer Module knapp zusammenfassend
wiedergeben, Tatigkeiten oder Organisationsstrukturen mit Bezug hierzu
beschreiben sowie das konkret erlebte Handeln in Bezug auf die Theorie
analysieren, bewerten und ggf. Verbesserungsvorschlage unterbreiten.

Die Studierenden sollen ausgewahlte Aufgabenfelder ihrer Praktika
vorstellen, an denen die Interdisziplinaritdt der Verwaltungsinformatik
deutlich wird. Sie sollen das fiir diese Aufgaben aus den verschiedenen
Fachgebieten ihres Studiums erforderliche Wissen sowie die
erforderlichen Methoden identifizieren und vorstellen kénnen.

Die Studierenden werden dabei unterstiitzt, die Berichte so zu verfassen,
dass sie formal und inhaltlich auf dem wissenschaftlichen Niveau einer
Bachelorarbeit angesiedelt sind.

Lehrformen Ubung

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss méglichst aller bis dahin vorgesehenen Module, in
jedem Fall aber aller Module der Semester 1-3.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschaft,
Sozialwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Wahlpflichtmodul
Dieses Modul kann in folgenden Studieng@ngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende Methoden in der Verknipfung und
Analyse der Praktikumserfahrungen mit dem bislang erlernten Hochschul-
wissen.

Voraussetzungen fiir die Vergabe Praxistransferbericht mit erfolgreich absolvierten Studienleistungen
von Leistungspunkten (§ 11 RStud/PrufO), insbesondere einer Prasentation

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6
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Noten Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg“ oder ,ohne Erfolg“ nach § 22 Abs.
6 RStud/PrifO

Héaufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Stunden

Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Stunden

Dauer 1 Semester
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Modulname Praktikum
(Modul 27)
Modulbeauftragte/r Praktikumsbeauftragte/r
Inhalte * Praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung mit Hinweisen zur

betrieblichen Wirklichkeit und Hinweisen auf mdgliche Arbeitgeber

« Sammlung von Erfahrungen in realen Prozessen mit
Verwaltungsinformatik-Bezug. Selbsténdige Bearbeitung von Aufgaben
in Schllisselbereichen von Verwaltung, Wirtschaft und NPO

Qualifikationsziele Ziel des Praktikums ist es, eine enge Verzahnung zwischen Studium und
Berufspraxis herzustellen. Das Praktikum soll die Studierenden mit der
Berufswirklichkeit vertraut machen und sie zur Reflexion zwischen
fachtheoretischer und fachpraktischer Ausbildung befahigen.

Lehrformen Praxisphase

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss maglichst aller vorausgegangenen Module, in
jedem Fall aber aller Module aus den Semestern 1 bis 3.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschatt,
Sozialwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Wahlpflichtmodul
Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt grundlegende praktische juristische,
sozialwissenschaftliche, verwaltungswissenschaftliche, wirtschaftswissen-
schaftliche und IT-Kenntnisse und Erfahrungen der Verwaltungstatigkeit.

Voraussetzungen fiir die Vergabe Qualifiziertes Praktikumszeugnis der Praktikumsbetriebe
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 24

Noten Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg“ oder ,ohne Erfolg* nach § 22 Abs.
6 RStud/PrufO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 720 Stunden

Dauer 21 Wochen
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Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Modulname IT-Vertiefung (E-Government-Architekturen, TK-Systeme / IT-Infra-
struktur Ill, Fachverfahren)
(Modul 28)

Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider

Inhalte E-Government-Architekturen (2 SWS)

* Unterschiedliche Unternehmens- und IT-Architekturen, Ebenen und
Sichten, das Prinzip der Service Orientierten Architektur (SOA)

* [T-Strategie-Grundlagen und Governance, Verankerung in der
Organisation

+ Zusammenhange von Unternehmensarchitektur,
Veranderungsmanagement und dem IT-Portfolio

« Standards, Architekturen flir E-Government-Anwendungen (u. a.
Architekturrichtlinie des Bundes) und
Architekturmanagementframeworks (am Beispiel von TOGAF)

+ Softwaretools zur Unterstltzung von IT-Managementaufgaben
* Kennenlernen eines Architekturmanagementwerkzeugs

TK-Systeme / IT-Infrastruktur Ill (2 SWS)

» Grundlagen analoger und digitaler Telekommunikation (Standards und
Normen, Methoden, passive Infrastruktur, Ubertragungs- und
Vermittlungstechnik, Endgerate)

+ Vermittlungstechnik - Vertiefung

* Netzlibergange zwischen verschiedenen Systemen - Vertiefung
(analog/digital, éffentlich/privat)

+ Voice-over-IP / ,Internettelefonie” (Andere Infrastruktur, Priorisierung,
Quality of service, Bandbreiten, Komprimierung, Problematik in
Relation zur klassischen TK wie Notrufe und Datensicherheit,
Koppelung mit klassischer TK)

* Infrastrukturkomponenten (passiv, aktiv) der TK - Vertiefung

Fachverfahren (2 SWS)

+ Einflihrung und Schulung in ausgewahlten Fachverfahren, wie
Beschaffung, Personalverwaltung, Profiskal, BASIS, u.a.m.

+ Vorgangsbearbeitung und Fachverfahren: Typen von Fachverfahren
* Bedeutung von Standards und Standardisierungen

+ Beurteilung von Leistungsfahigkeit, Mdglichkeiten der
Weiterentwicklung, Integration zu ERP-Systemen; Programmier- und
Erweiterungsschnittstellen

* Ablosung und Migration

Qualifikationsziele Die Studierenden erhalten Uber drei Teilmodule in den Themen
a) IT-Strategien, E-Government-Architekturen und
-Architekturmanagement,

b) IT-Fachverfahren
c) Telekommunikationssysteme (TK-Systeme)

grundlegendes Wissen um verantwortungsvolle Steuerungsaufgaben mit
IT-Bezug in der 6ffentlichen Verwaltung ibernehmen zu kdnnen.
E-Government-Architekturen

Die Studierenden lernen Unternehmens- und IT-Architekturen offentlicher
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Verwaltungen und Grundlagenwerke kennen, die bei deren Entwicklung
und Anpassung hilfreich sind. Sie konnen die Umsetzungen in die
strategischen Vorgaben von Organisationen einbetten. Sie arbeiten mit
Software zur Unterstlitzung eines professionellen Architekturmanage-
ments. Sie kénnen mit solchen Werkzeugen Auswirkungen getroffener
Entscheidungen auf kinftige Anpassungsleistungen der IT-Landschaft
visualisieren.

TK-Systeme / IT-Infrastruktur Il

Die Studierenden sollen mit den Grundlagen analoger und digitaler
Telekommunikationstechnik vertraut gemacht werden. Im Rahmen der
Grundlagenbildung lernen die Studierenden sowohl herkdmmliche als
auch zukunftsorientierte Vermittlungstechnik kennen. Besonderer Wert
wird auf die Fahigkeit gelegt, auch die organisatorischen Auswirkungen
des TK-Anlageneinsatzes, insbesondere  Personaleinsatz  und
Wirtschaftlichkeit, zu bewerten und umzusetzen.

Fachverfahren

Die Studierenden werden mit den wichtigsten Fachverfahren der
Verwaltung bekannt gemacht und sollen in die Lage versetzt werden,
Maglichkeiten ihrer Weiterentwicklung bzw. Ablésung sowie der
Integration in E-Government-L6sungen zu erkennen.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag, PC-Ubungen

Voraussetzungen fir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls IT-Infrastruktur | (Modul 1) im ersten
Semester, der Module IT-Infrastruktur Il und E-Government | (Module 6
und 7) im zweiten Semester , der Module Projekt- u. Geschaftsprozess-
management sowie BWL | (Module 11 und 15) im dritten Semester sowie
BWL Il und Politik- u. Verwaltungswissenschaft (Module 17 und 18) im
vierten Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschaft,
Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengangen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte  verwaltungswissenschaftliche,
rechtswissenschaftliche und Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (Bearbeitungszeit: 240 Minuten), fiir jedes Teilgebiet stehen 80

von Leistungspunkten Minuten zur Verfiigung
Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 9
Noten Benotung geméaR § 22 RStud/PrifO

In der Modulprifung kommt jedem Fachgebiet ein Anteil von 1/3 bei
Bearbeitungsdauer und der Punkteverteilung zu.

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 270 Stunden
Lehrveranstaltungsstunden 6 SWS + Zeitanteile im Rahmen von Selbst-
studium/Blended Learning: 189 Stunden

Dauer 1 Semester
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Modulname E-Government Il
(Modul 29)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte * Vertiefte Betrachtungen zu ationalen und internationalen Strategien

und Gesetzesentwicklungen im E-Government-Kontext sowie
Untersuchung von Zusammenhéangen, Best Practice, Green IT

Wichtige Portale fiir E-Government, Beteiligte, wichtige Fachtagungen
Organisationskonzept elektronische Verwaltungsarbeit

Konzept der Basisdienste des E-Government: Efa-Dienst Verzeichnis,
Deutsches Verwaltungsdiensteverzeichnis, Formularserver, Virtuelle
Poststelle, Zahlungsverkehrsplattform, Government Site Builder

Integration von Fachverfahren in E-Government-Losungen;

Durchfiihrung von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen fiir IT-Projekte
(WiBe 2.1)

Qualititsmanagement: Qualitdtsmanagementmodelle wie Zertifizierung
nach DIN EN ISO 9000ff., EFQM, CAF fiir éffentliche Verwaltungen

E-Governance: Governance-Aspekte als konzeptionelle Fortentwicklung
od. Erganzung von E-Government in ihren Mdglichkeiten u. Grenzen

Auseinandersetzung mit aktuellen wissenschaftlichen Publikationen
aus dem Bereich der Verwaltungsinformatik, z. B. zur Bedeutung von
User Experience und Usability, von Open Government, Smart
Techonolgy, Big Data und K fiir die Offentliche Verwaltung und neuen
Formen des Zusammenarbeitens (Home Office,
Kollaborationsplattformen, Videokonferenzen etc.)

Qualifikationsziele Die Studierenden sollen in die Lage versetzt werden, die im E-Government
| erworbenen Grundlagenkenntnisse anhand konkreter und aktueller
Herausforderungen im nationalen und europdischen Kontext von
E-Government zu vertiefen und die damit zusammenhangenden Probleme
wie Wirtschaftlichkeit, Standardisierung, Interoperabilitdt zu behandeln.
Dabei sollen die Studierenden die Fahigkeit entwickeln, die in anderen
Lehrveranstaltungen und im Praktikum erworbenen technischen und
verwaltungswissenschaftlichen ~ Kenntnisse und  Fertigkeiten in
ganzheitlicher Weise anzuwenden und produktiv zu machen.

Zudem sollen sie wichtige Stakeholder fir E-Government kennen und

wissen, wie sie aktuelle Entwicklungen im Bereich des e-Governments -
auch wissenschaftliche - verfolgen kdnnen.

Lehrformen Seminaristischer Lehrvortrag

Voraussetzungen fiir die Teilnahme | Erfolgreicher Abschluss des Moduls E-Government | (Modul 7) im ersten
Semester sowie des Praktikums (Modul 27) und des Moduls Verwaltungs-
informatik i. d. Praxis (Modul 26) im sechsten Semester.

Verwendbarkeit Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschatt,
Verwaltungswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte  verwaltungswissenschaftliche,
rechtswissenschaftliche und Informatik-Kenntnisse und Fahigkeiten.

43



£ ~h - "
Fachbereich Allgemeine Verwaltung Wirtschaft und Recht Berlin
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5 §
Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A. i Hochschule fiir

Voraussetzungen fir die Vergabe Klausur (Bearbeitungszeit: 180 Minuten) oder mundliche Prifung
von Leistungspunkten

Leistungspunkte (ECTS-Punkte) 6

Noten Benotung gemal § 22 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 180 Std / Lehrveranstaltungsstunden 4 SWS + Selbststudium: 126 Std
Dauer 1 Semester

1 Hierbei handelt es sich nicht um zugleich zu erbringende Prifungsleistungen. Der/die Lehrende kann aus diesen
Prifungsformen auswéhlen, im Regelfall fir alle Studierenden einheitlich.

44



Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Examinatorium
(Modul 30)
Modulbeauftragte/r Prof. Dr. Liick-Schneider
Inhalte * Prazisierung des Themas der Bachelorarbeit

* Gliederung der Bachelorarbeit

* Materialsuche und -auswertung

* Formulierung der Bachelorarbeit

* Geeignete formale Gestaltung der Bachelorarbeit
* OrdnungsgemaRes Zitieren

+ Diskussion der Entwiirfe im Kolloquium

Qualifikationsziele

Die Studierenden sollen in die Lage versetzt werden, ihre Bachelorarbeit
den wissenschaftlichen Standards entsprechend zu erstellen. Dabei muss
das Thema einen Bezug zur Anwendung informationstechnischer
Instrumente im Bereich staatlicher oder allgemeinniitziger Organisationen
aufweisen.

Hierzu werden begleitend zur Bachelorarbeit Examinatorien angeboten.
Diese bieten den Studierenden Gelegenheit, Uber ihre Thesis zu
referieren, gemeinsam ihre Gliederungsvorschlage und methodischen
Herangehensweisen zu Uberdenken sowie sich mit formalen
Anforderungen vertieft auseinandersetzen.

Lehrformen

Ubung

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Zulassung zur Bachelorarbeit

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschatt,
Sozialwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Pflichtmodul
Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Dieses Modul vermittelt vertiefte Kenntnisse und Fahigkeiten zur
Verfassung der schriftlichen Abschlussarbeit sowie zum Bestehen der
mundlichen Bachelorprifung.

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Leistungstest

Leistungspunkte (ECTS-Punkte)

1

Noten

Undifferenzierte Bewertung ,mit Erfolg* oder ,ohne Erfolg* nach § 22 Abs.
6 RStud/PrifO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich
Arbeitsaufwand / Workload 30 Stunden
Dauer 1 Semester
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Modulhandbuch Verwaltungsinformatik, B.A.
Fachbereich Allgemeine Verwaltung

y

Modulname Bachelorarbeit, Miindliche Priifung
(Modul 31)

Modulbeauftragte/r Studiengangsbeauftragte/r

Inhalte * Erstellung der Bachelorarbeit

+ Vorstellung der Arbeit in der mindlichen Prufung
+ Beantwortung von Fragen zur Bachelorarbeit
* Prifung Uber ein zusatzliches Priifungsgebiet

Qualifikationsziele

Die Studierenden erstellen ihre Bachelorarbeit den wissenschaftlichen
Standards entsprechend und sollen bei der Vorstellung ihrer Arbeit zeigen,
dass sie wesentliche Inhalte ihrer Arbeit kurz zusammenfassen konnen.
Die sich anschliefenden Fragen sollen ihnen Anstol} geben, die Thesis
mdglichst interdisziplinar zu verteidigen.

Ferner haben die Studierenden zu zeigen, dass sie das aus einem Gebiet
nach § 7 Abs. 5 der Studien- und Priifungsordnung VI zugewiesene Thema
beherrschen und auch hier Querbeziige zu anderen Modulinhalten
und/oder dem Bachelorthema herstellen kénnen.

Lehrformen

Individuelle Betreuung durch Lehrkraft

Voraussetzungen fiir die Teilnahme

Zulassung zur Bachelorarbeit

Verwendbarkeit

Fachliche Zuordnung: Informatik, Rechtswissenschatt,
Sozialwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Wirtschaftswissenschaft

Art des Moduls: Wahlpflichtmodul

Dieses Modul kann in folgenden Studiengéngen belegt werden:
Verwaltungsinformatik

Voraussetzungen fir die Vergabe
von Leistungspunkten

Bachelorarbeit, Mundliche Prifung

Leistungspunkte (ECTS-Punkte)

12 (Bachelorthesis) sowie 2 (Mndliche Priifung)

Noten

Benotung gem. §§ 28 Abs. 2, 22 RStud/PrufO

Haufigkeit des Angebots Jahrlich

Arbeitsaufwand / Workload 420 Stunden / davon: Bachelorarbeit mit 360 Stunden, Mindliche Priifung
mit 60 Stunden (Vorbereitung und Priifung)

Dauer 1 Semester
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Studien- und Priafungsordnung

des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik
des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung

der Hochschule fur Wirtschaft und Recht Berlin
vom 15.02.2017

Aufgrund von § 71 Abs. 1 des Gesetzes iiber die Hochschulen im Land Berlin (Berliner Hochschulgesetz -
BerlHG) in der Fassung vom 26. Juli 2011 (GVBL. S. 378), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 9. Mai 2016
(GVBL S. 226), hat der Fachbereichsrat des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung am 15. Februar 2017 in
Erganzung der Rahmenstudien- und -priifungsordnung der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin die

folgende Studien- und Prifungsordnung erlassen:

Inhalt

§1 Geltungsbereich

§2 Besondere Ziele des Studiengangs

§3 Studienbeginn, Kapazitit, Zulassungsverfahren und fachgebundene Studienberechtigung
§4 Regelstudienzeit, Gliederung und Besonderheiten des Studiums

§5 Studien- und Priifungsplan, Modulbeauftragte

§6 Priifungsformen

§7 Priiffungsanmeldung und -abmeldung, Bewertung von Priifungsleistungen
§8 Wiederholung von Priifungsleistungen

§9 Zweck und Struktur der Bachelorpriifung

§ 10  Bachelorarbeit

§ 11  Miindliche Bachelorpriifung

§12  Wiederholung von Teilen der Bachelorpriifung

§ 13 Bestehen des Studiums und Gesamtnote

§ 14  Abschlussgrad

§ 15  Abschlusszeugnis

§ 16  Einsichtnahme in die Priifungsakten

§ 17  Inkrafttreten

Anlage

Studien- und Priifungsplan
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§1 Geltungsbereich

(1 Diese Studien- und Priifungsordnung gilt fiir alle Studierenden des siebensemestrigen
Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik, die ihr Studium ab dem Wintersemester 2017/18 aufnehmen.

(2) Die Studien- und Priifungsordnung erganzt die Rahmenstudien- und -priifungsordnung der
Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin (RStud/PriifO) in der jeweils geltenden Fassung.

3) Sie wird erganzt durch die Zugangs- und Zulassungsordnung und die Praktikumsordnung des
Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin, in der jeweils
geltenden Fassung.

8§82 Besondere Ziele des Studiengangs

(1) Das Studium soll die Studierenden auf berufliche Tatigkeiten im Bereich der Verwaltungsinformatik
unter Beriicksichtigung der Veranderungen in der Berufswelt und im gesellschaftlichen Umfeld vorbereiten
und ihnen die dafiir erforderlichen fachlichen Kenntnisse, Fahigkeiten und Methoden so vermitteln, dass sie
zu wissenschaftlicher Arbeit, zur Anwendung wissenschaftlicher Methoden und Erkenntnisse im Beruf, zu
kritischem Denken und zu verantwortlichem Handeln befahigt werden.

(2) Die Studierenden sollen eine auf die besonderen Bedingungen der 6ffentlichen Verwaltung
ausgerichtete Ausbildung auf dem Gebiet der Informatik erhalten, die sie befdhigt, als Fach- und
Flihrungskréfte im Tatigkeitsfeld ,Planung, Implementation und Organisation des Betriebs
informationstechnischer Systeme” kompetent und verantwortlich zu arbeiten. Das Tatigkeitsfeld umfasst
dabei die Staats- und Kommunalverwaltung, 6ffentliche Unternehmen, gemeinniitzige, kirchliche und
sonstige Nonprofit-Organisationen sowie privatwirtschaftliche Unternehmen, die selbst 6ffentliche Aufgaben
wahrnehmen oder als Dienstleister fiir Trager 6ffentlicher Aufgaben tétig sind.

3) Ziel des Studiums ist insbesondere die Einsatzfahigkeit der Absolventinnen und Absolventen:

e bei der Gestaltung, dem Betrieb und der Anpassung umfangreicher, auch multimedialer
informationstechnischer Systeme, insbesondere auch von Fachanwendungen fiir die 6ffentliche
Verwaltung,

e in der Konzeption und Einfithrung IT-unterstiitzter Geschéaftsprozesse fiir die 6ffentliche
Verwaltung,

e inder Unterstiitzung von typischen IT-Managementaufgaben, wie z. B. im IT-Projektmanagement,
Anforderungsmanagement, bei Innovationsvorschlagen, Strategie- und Sicherheitskonzepten,

e inder Wahrnehmung ihrer Fachaufgaben mit sozialer Kompetenz (Kommunikations- und
Kooperationsfihigkeiten, Team- und Durchsetzungsfiahigkeit, Fihigkeit und Bereitschaft,
Verantwortung zu iibernehmen).

4) Der Studiengang berticksichtigt das Konzept Gender Mainstreaming und greift die aus diesem
Konzept entwickelten Fragestellungen in allen Modulen auf.

(5) Der Studienplan bietet vor allem im dritten Semester gute Moglichkeiten fiir ein Auslandsstudium.
Dartiiber hinaus kann auch das Praktikum im Ausland erfolgen. Der parallelen Lehrveranstaltung lasst sich
dann tiber Videokonferenz beiwohnen.
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§3 Studienbeginn, Kapazitat, Zulassungsverfahren

(1 Die Aufnahme von Studierenden erfolgt in der Regel jeweils zum Wintersemester.

(2) Die Zahl der Studienplatze wird in einer Ordnung zur Festsetzung der Zulassungszahlen der
Hochschule festgelegt.

(€))] Das allgemeine Zulassungsverfahren und die Zulassung beruflich Qualifizierter werden in einer

gesonderten Zugangs- und Zulassungsordnung sowie der Studierendenordnung der HWR Berlin festgelegt.

§4 Regelstudienzeit, Gliederung und Besonderheiten des Studiums

(1 Die Regelstudienzeit betragt sieben Semester und umfasst insgesamt 210 ECTS-Leistungspunkte
(Anrechnungspunkte) gemaf3 European Credit Transfer System. Die zeitliche Organisation wird durch den
Studienplan (Anlage) geregelt. Das Studium ist als Prasenzstudium konzipiert. Das Studium ist in Module
gegliedert. Module sind abgeschlossene Lerneinheiten, die zu einem definierten Kompetenzzuwachs fithren
sollen.

(2) Das Praktikum findet im 6. Semester statt. Das Nahere regelt die Praktikumsordnung des
Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik in der jeweils geltenden Fassung.

3) Die Lehrveranstaltungen werden in
e seminaristischen Lehrvortragen,
e Seminaren,
e Projekten,
e praktikumsvorbereitenden Lehrveranstaltungen,
e Ubungen
durchgefiihrt und als Pflichtfacher und Wahlpflichtfacher angeboten.

(4) Die Pflichtfacher sollen vertiefende Kenntnisse vermitteln.
(5) Die Wahlpflichtfacher bieten den Studierenden die Auswahl aus einem differenzierten Angebot.

(6) Seminaristische Lehrvortrage finden in Gruppen von bis zu 40 Studierenden statt. Aktivierende
Unterrichtsmethoden ergénzen hier stattfindende Lehrvortrage.

(7 Ubungen erméglichen es, den Lehrstoff vertiefende Aufgaben in kleinerer Gruppengréfle auch unter
Einsatz von Informationstechnik zu 16sen und zu besprechen.

(8) In Seminaren werden ausgewdhlte Problembereiche vertieft erortert.
9 Das Projekt erstreckt sich liber zwei Semester.

(10 Dem Praktikum geht eine praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung voraus, in der die
Studierenden Hinweise zur Praktikumssuche erhalten, Erwartungen an das Praktikum reflektiert und
Anforderungen an diese Phase thematisiert werden. In der parallel zum Praktikum stattfindenden
Lehrveranstaltung ,Verwaltungsinformatik in der Praxis* erfolgt der Nachweis, dass die Studierenden in der
Lage sind, iiber das Praktikum selbstindig zu reflektieren und entlang von festgestellten Ubereinstimmungen
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wie auch Abweichungen zwischen Theorie und Praxis die Bedeutung theoretischer Konzepte fiir die Praxis
bewerten lernen. Dieser Prozess wird durch erganzende, schriftlich zu bearbeitende Aufgabenstellungen zum
Praktikum angestofden. Studierende, die eine friithere Berufstatigkeit als Praktikumszeit angerechnet
bekommen haben, haben dennoch an der Lehrveranstaltung ,Verwaltungsinformatik in der Praxis“
teilzunehmen und erstellen anstelle des Praktikumsberichtes eine Hausarbeit (mit Prasentation), mit der sie
ebenfalls zeigen sollen, dass sie die erlernten theoretischen Konzepte des Studiums in reale Situationen aus
der Berufspraxis iibertragen und dort anwenden kdénnen.

§5 Studien- und Prifungsplan, Modulbeauftragte
(1 Der Studien- und Priifungsplan (Anlage) ist verbindlicher Bestandteil dieser Ordnung.

(2) Art und Umfang der Lehrveranstaltungen, zu erwerbende ECTS-Leistungspunkte sowie zuldssige
Priiffungsformen werden im Studien- und Priifungsplan festgelegt.

3) Der Fachbereichsrat bestimmt fiir jedes Modul eine Modulbeauftragte oder einen Modulbeauftragten.
Die Modulbeauftragte oder der Modulbeauftragte ist Ansprechperson fiir den Fachbereichsrat, die
Fachbereichsverwaltung sowie fiir Lehrkréfte und Studierende in allen allgemeinen Fragen des betreffenden
Moduls.

4) Die oder der Modulbeauftragte soll vor allem folgende Aufgaben wahrnehmen:

e Entwicklung des Moduls im Zusammenwirken mit den tibrigen Lehrkraften;

¢ Koordination des Studienangebotes sowie Sicherung einer angemessenen Einbindung des Moduls
in das Projekt sowie in die Erstellung von Bachelorarbeiten;

e Koordination von Priifungen, wenn mehrere Lehrkrifte beteiligt sind; gegebenenfalls auch die
Entscheidung iiber die Organisation dieser Priifung;

e Planung und Steuerung des Einsatzes von Lehrkréften, insbesondere von Lehrbeauftragten;

e Betreuung und Beratung der Lehrkrafte im laufenden Lehrbetrieb.

(5) Die Vertreterinnen und Vertreter der Studierenden im Fachbereichsrat konnen fiir jedes Modul eine
beigeordnete Studentin oder einen beigeordneten Studenten benennen.

(6) Die beigeordneten Studierenden werden von den Modulbeauftragten tiber wichtige Entwicklungen
des Moduls und den Einsatz von Lehrbeauftragten unterrichtet. Abweichende Voten der beigeordneten
Studierenden, z. B. zum Einsatz von Lehrbeauftragten, werden dem Fachbereichsrat zur Kenntnis gegeben.

86 Prifungsformen

(D Priifungsleistungen werden in folgenden Formen erbracht:

a) Klausur (K)
In einer Klausur wird eine Aufgabe oder ein Fall aus dem Arbeitszusammenhang des Moduls
unter Aufsicht schriftlich bearbeitet. Die Bearbeitungszeit betrdgt - je nach dem Umfang der
wochentlichen Lehrveranstaltung - 1 bis 4 Zeitstunden. Fiir einige im Studienplan ausgewiesene
Module ist zunichst das Bestehen von studienbegleitend gestellten Ubungsaufgaben erforderlich,
um zur Klausur zugelassen zu werden.

b) Miindliche Priifung (M)
In einer miindlichen Priifung wird festgestellt, ob die Studierenden iiber die in der
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d)

g)

h)

Lehrveranstaltung zu erwerbenden Kompetenzen verfiigen und diese anwenden kénnen. Die
Priifungszeit betragt fiir jede Studierende und fiir jeden Studierenden - je nach dem Umfang der
Lehrveranstaltung - zwischen 15 und 30 Minuten. Miindliche Prifungen sind hochschuléffentlich,
es sei denn, eine Kandidatin oder ein Kandidat widerspricht. Ausgeschlossen sind Studierende,
die sich im jeweiligen Semester im betreffenden Modul priifen lassen wollen. Miindliche
Priifungen werden von den Priifenden als Einzelpriifungen oder als Gruppenpriifungen mit nicht
mehr als vier Teilnehmenden durchgefiihrt.

Hausarbeit (H)

In einer Hausarbeit wird eine Aufgabe oder ein Fall aus dem Arbeitszusammenhang der
Lehrveranstaltung unter Einbeziehung und Auswertung einschlagiger Quellen theoretisch
und/oder empirisch bearbeitet. Die Aufgabe ist so zu stellen, dass sie in der Regel innerhalb von
vier Wochen bearbeitet werden kann und dem Priifling klar ist, welche formalen Anforderungen,
welche inhaltliche Tiefe und welcher Umfang gewiinscht ist.

Referat (R)

In Referaten setzen sich die Studierenden in freier Rede unter Benutzung moderner
Prasentationsmedien mit einem Problem aus dem Arbeitszusammenhang der Lehrveranstaltung
unter Einbeziehung und Auswertung einschlagiger Quellen auseinander; ihre Arbeitsschritte und
-ergebnisse stellen sie auf der Grundlage einer schriftlichen Ausarbeitung im miindlichen Vortrag
dar.

Projektbericht (PR)

Die Priifungsform Projektbericht kommt als Priifungsform nur in den Modulen 20 (Projektdesign)
und 21 (Projektumsetzung) zum Einsatz. Bei der Priifungsform Projektbericht werden die durch
die Studierenden erbrachten Einzelleistungen zu jeweils einem Projektbericht zusammengefasst
und als solches bewertet. Im Modul 21 ist der Projektbericht zudem zu prasentieren.
Systementwurf (SyE)

Unter Nutzung von IT-Verfahren ist eine IT-Losung zu entwickeln und zu prasentieren,
beispielsweise ein Geschéaftsprozessmodell, ein Software-Architekturmodell oder eine Datenbank.
Praktikumsbericht (PB)

Der Praktikumsbericht kommt als Priifungsform nur im Modul 26 (Verwaltungsinformatik in der
Praxis) zum Einsatz. Er informiert tiber Inhalt, Ablauf und Ergebnisse des Pflichtpraktikums. Die
Studierenden zeigen hiermit, dass sie in der Lage sind, iiber das Praktikum selbstandig zu
reflektieren und entlang von festgestellten Ubereinstimmungen wie auch Abweichungen
zwischen Theorie und Praxis die Bedeutung theoretischer Konzepte fiir die Praxis bewerten
konnen.

Aktive Teilnahme (AT)

Bei der Priifungsform ,Aktive Teilnahme" beteiligen sich die Studierenden aktiv an der
Erreichung der Kompetenzziele des Moduls. Das setzt die Erbringung von konkreten Leistungen
voraus, die von der Lehrkraft bestimmt werden. Es erfolgt eine undifferenzierte Bewertung ,mit
Erfolg“ oder ,ohne Erfolg".

Aus den in dieser Ordnung genannten Priifungsformen a) bis g) legt die Lehrkraft genau eine
Priifungsform fest. Die Lehrkraft kann zudem fiir das erfolgreiche Erbringen der aktiven
Teilnahme die Anwesenheit der Studierenden bei mindestens 75 Prozent der
Lehrveranstaltungsstunden voraussetzen. Wird die Anwesenheitspflicht nicht erfiillt, so kdnnen
die Lehrkréfte Ersatzleistungen fiir die Fehlzeiten verlangen. Diese dienen ausschliefilich dazu,
das Erreichen der Lernziele der versdumten Unterrichtsstunden zu gewéahrleisten. Als alternative
Leistungen kommen insbesondere textliche Ausarbeitungen zum versdumten Unterrichtsstoff in
Frage. Werden die alternativen Leistungen erbracht, gilt die Anwesenheitspflicht als erfiillt.
Werden die alternativen Leistungen nicht erbracht, so ist die Modulpriifung nicht bestanden.
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i) Elektronischer Test (eTest)
Elektronische Tests werden den Studierenden iiber eine eLearning-Plattform bereitgestellt. Sie
dienen dazu, den Studierenden eine Selbstkontrolle iber den Lehrstoff anzubieten und sind
unbegrenzt wiederholbar. Die Teilnahme an einer anderen Priifungsleistung kann vom Bestehen
dieses Tests abhangig gemacht werden.

(2) Die Lehrkrafte teilen die fiir das Modul geltende Priifungsform den Studierenden rechtzeitig,
spatestens in der ersten oder zweiten Sitzung der Lehrveranstaltung in geeigneter Weise mit. Dasselbe gilt,
wenn den Studierenden eine Wahlmoglichkeit zwischen mehreren Priifungsformen eingerdumt wird. Die
Entscheidung der Lehrkraft gilt fiir das jeweils laufende Semester. Uben Studierende ein gegebenenfalls
eingerdumtes Wahlrecht iiber die Priifungsform nicht innerhalb der von den Lehrkraften in der jeweiligen
Lehrveranstaltung mitgeteilten Frist aus, so erhalten sie von der jeweiligen Lehrkraft eine Priifungsform
zugewiesen. Wird den Studierenden ein Wahlrecht iiber die Priifungsform von der Lehrkraft eingerdumt, so
sind allen Studierenden in dem Modul in einem Semester die angebotenen Formen in diesem Rahmen in
gleicher Weise zuganglich. Bei der Aufgabenstellung und Gestaltung des Anforderungsprofils wird besonders
berticksichtigt, dass der jeweilige Workload der studienbegleitenden Priifungsformen im Sinne von Absatz 1
Buchstaben a)-d) dquivalent ausgestaltet ist.

3) Die Teilnahme an Modulpriifungsleistungen kann von Vorleistungen innerhalb des Semesterverlaufs
abhingig gemacht werden, soweit dies im Modulhandbuch ausgewiesen ist.

4) Die Modulpriifungen in den Modulen 10 (Zivilrecht und IT-Recht) sowie Modul 28 (IT-Vertiefung: E-
Government-Architekturen, IT-Infrastruktur IlI, Fachverfahren) kénnen aus organisatorischen Griinden
jeweils auf verschiedene Termine im Priifungszeitraum aufgeteilt werden. Der relative Umfang dieser Teile
ist im Modulhandbuch festgelegt; die Bearbeitungsdauer und die erreichbaren Maximalpunkte entsprechen
diesem relativen Umfang. Die Notenvergabe fiir das Ergebnis der Modulpriifung erfolgt nach Addition aller
Punkte in einem Modul gemaf3 §7 Abs. 3.

(5) Macht die Kandidatin oder der Kandidat glaubhaft, dass sie oder er aus Griinden, die sie oder er nicht
zu vertreten hat, nicht in der Lage ist, Priifungsleistungen ganz oder teilweise in der vorgesehenen Form
abzulegen, so wird der Kandidatin oder dem Kandidaten gestattet, die Priifungsleistung innerhalb einer
verldngerten Bearbeitungszeit oder gleichwertige Priifungsleistungen in einer anderen Form zu erbringen.
Dazu kann die Vorlage geeigneter Nachweise verlangt werden. Die Entscheidung fallt der Priifungsausschuss.

(6) Priifungsleistungen werden in der Regel als Einzelleistungen erbracht. Bei Hausarbeiten, Referaten,
Systementwiirfen und Projektarbeiten kénnen in geeigneten Fillen auch bis zu vier Studierende eine
Gruppenleistung erbringen; dabei muss der Beitrag der bzw. des einzelnen Studierenden eindeutig
abgrenzbar und individuell bewertbar sein.

8§87 Prifungsanmeldung und -abmeldung, Bewertung von Prifungsleistungen

(1 Mit dem Belegen der Module erfolgt gleichzeitig die Anmeldung zur Modulpriifung. Die Belegung
erfolgt tiber das jeweilige Hochschulmanagementsystem und muss im Fall der Wiederholung in einem
spateren Semester erneuert werden. Die Fristen fiir die Belegung der Module werden vom Fachbereichsrat
festgelegt und auf der Homepage des Fachbereichs bekannt gegeben.
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(2) Die unentschuldigte Nichtteilnahme an der Priifung gilt als Priifungsfehlversuch. Die Teilnahme an
Modulpriifungen ist verpflichtend, sofern kein triftiger Grund fiir Riicktritt oder Versdumnis nach
§ 13 RStud/PrifO glaubhaft gemacht wird.

3) Fir die Bewertung von studienbegleitenden Priifungsleistungen gilt § 14 Abs. 2 und 3 RStud/PriifO.
Die Bewertung ist zu begriinden. Weichen die von den Priifenden im Fall eines letzten Priifungsversuchs
vergebenen Noten voneinander ab, so wird die abschliefdende Note aus dem arithmetischen Mittel gebildet.
Im Fall von undifferenzierten Bewertungen gemaf3 §6 Abs. 1 Buchst. h) ist mindestens eine Bewertung ,mit
Erfolg” erforderlich, um die Modulpriifung zu bestehen.

4) Klausuren finden an festgelegten Priifungsterminen in den letzten beiden Wochen der
Lehrveranstaltungszeit und der ersten Woche der lehrveranstaltungsfreien Zeit (1. Priifungszeitraum) sowie
der letzten Woche der lehrveranstaltungsfreien Zeit und der ersten Woche der folgenden
Lehrveranstaltungszeit (2. Priiffungszeitraum) statt.

§8 Wiederholung von Prifungsleistungen

(D Ist die Priifungsleistung mit ,nicht ausreichend” (5,0) bewertet worden, konnen Studierende sie
hochstens zweimal wiederholen. Bei der Zahlung der Priifungsversuche werden solche nicht berticksichtigt,
bei denen die oder der Studierende einen triftigen Grund fiir Riicktritt oder Versdumnis nach

§ 13 RStud/PriifO glaubhaft gemacht hat.

(2) Wird die Wiederholungspriifung mindestens mit ,ausreichend” (4,0) bewertet, so tritt die Note der
Wiederholungspriifung an die Stelle der urspriinglichen Note der entsprechenden Priifungsleistung. Die
Wiederholung einer Priifung mit dem Ziel, eine bereits mindestens auf ,ausreichend” (4,0) lautende Note zu
verbessern, ist ausgeschlossen.

3) Wiederholungspriifungen kénnen in einer anderen Priifungsform erfolgen. Hieriiber entscheiden die
jeweils Lehrenden.

(4) Wiederholungen von Priifungsleistungen erfolgen in Absprache mit der oder dem Priifenden und
sollen bis zum Ende der Folgelehrveranstaltung abgeschlossen sein (Wiederholbarkeitsfrist). Studentinnen in
der Schwangerschaft sind auf Antrag auch andere Wiederholungstermine anzubieten.

(5) Die Wiederholbarkeitsfrist verlangert sich um
e Urlaubssemester,
e Semester, in denen das Modul nicht angeboten wird,
e Semester, die als Praxis- oder als Auslandssemester aufderhalb der Hochschule absolviert werden
und
e Zeiten, in denen die oder der Studierende nicht immatrikuliert ist.

(6) Der Priifungsausschuss kann auf Antrag die Wiederholbarkeitsfrist verldngern, wenn die oder der
Studierende vor deren Ablauf nachweist, dass sie oder er die Fristiiberschreitung nicht zu vertreten hat.

(7) Im Falle eines letzten Priifungsversuches ist eine Zweitbeurteilung der Priifungsleistungen
durchzufiihren. Erfolgt der letzte Priifungsversuch in Form einer miindlichen Priifung, muss eine zweite
Priiferin oder ein zweiter Priifer anwesend sein und eine eigene Beurteilung abgeben.
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(8) Nach drei erfolglosen Priifungsversuchen oder nach Ablauf der Wiederholbarkeitsfrist ist ein
erfolgreicher Abschluss des Studiums nicht mehr méglich.

§9 Zweck und Struktur der Bachelorprufung

(1 Die Bachelorpriifung bildet den berufsqualifizierenden Abschluss des Studiums. Zusammen mit den
Priifungsleistungen zeigt sie, dass die Kandidatin oder der Kandidat die in der Studien- und Priifungsordnung
genannten Ausbildungsziele des Studiums erreicht hat.

(2) Die Bachelorpriifung besteht aus:
a) der Bachelorarbeit und
b) der miindlichen Bachelorpriifung

8§10 Bachelorarbeit

(D Zur Bachelorarbeit kann nur zugelassen werden, wer
a) fiir den Bachelorstudiengang Verwaltungsinformatik eingeschrieben ist,
b) die Module 1 bis 25 bestanden - bei bewerteten Modulen mit mindestens der Note ausreichend
(4,0) - sowie das Praktikum erfolgreich absolviert hat und
c) einen Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit gestellt hat.

(2) Die Nachweise iiber die erbrachten Priifungsleistungen in den Modulen 26, 28 und 29 kénnen
nachgereicht werden; sie miissen vor dem Termin der miindlichen Bachelorpriifung (§ 11 Abs. 1) vorliegen.

3) Der Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit ist innerhalb der vom Priifungsausschuss gesetzten Frist
schriftlich an das Priifungsamt zu richten.
Thm sind beizufiigen:

a) eine Erklarung dariiber, ob die Kandidatin oder der Kandidat bereits eine akademische Priifung in
einem Studiengang der Verwaltungsinformatik nicht bestanden hat oder ob sie oder er sich in
einem schwebenden Priifungsverfahren eines anderen einschlagigen Studiengangs befindet,

b) ein Themenvorschlag fiir die Bachelorarbeit,

c) Vorschlage fiir die Erstgutachterin oder den Erstgutachter sowie fiir die Zweitgutachterin oder
den Zweitgutachter der Bachelorarbeit.

4) Der Priifungsausschuss entscheidet aufgrund des Antrages liber die Zulassung zur Bachelorarbeit.

(5) Mit der Bachelorarbeit weist die Kandidatin oder der Kandidat nach, dass eine fiir die
Ausbildungsziele relevante und angemessene Problemstellung innerhalb einer vorgegebenen Frist
selbstiandig wissenschaftlich bearbeitet werden kann. Die Arbeit wird in deutscher Sprache erstellt; bei
Einverstandnis beider Gutachtenden kann sie auch in einer anderen Sprache erstellt werden.

(6) Das Thema der Bachelorarbeit muss einen inhaltlichen Bezug zu den Modulen 8 (Betriebssysteme),
9 (Programmierung und Softwareentwicklung II), 11 (Projekt- und Geschéaftsprozessmanagement),

16 (Datenbanken II), 23 (Offentliches Haushaltswesen), 24 (IT-Sicherheit), 28 (c) (IT-Infrastruktur III), 29 E-
Government II), haben. Auch ein juristisches Thema mit Schwerpunkt IT ist wahlbar. Das Thema der
Bachelorarbeit wird vom Priifungsausschuss ausgegeben. Dieser bedient sich dazu des Priifungsamtes.
Weicht das Thema vom Vorschlag der Kandidatin oder des Kandidaten ab, so ist die Kandidatin oder der
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Kandidat vor der Ausgabe des Themas zu horen. Thema und Zeitpunkt der Ausgabe sind aktenkundig zu
machen. Gegen das Thema soll von Seiten tangierter Dritter kein Grund gegen eine Aufnahme der Arbeit in
die Bibliothek der Hochschule Wirtschaft und Recht sprechen. In besonderen Fallen konnen auch Arbeiten
angenommen werden, fiir die es aus der Praxis Griinde fiir Sperrvermerke gibt. Hierzu haben im Vorfeld der
Themeneinreichung die Betreuerinnen und Betreuer der Arbeit ein besonderes Interesse an dem Thema zu
priifen und zu bekunden.

(7 Die Bachelorarbeit kann auch an zwei Kandidatinnen oder Kandidaten vergeben werden. Der
erwartete Umfang der Bachelorarbeit erhoht sich entsprechend. In diesem Fall muss der als Priifungsleistung
zu bewertende Beitrag jeder einzelnen Kandidatin oder jedes einzelnen Kandidaten eindeutig abgrenzbar
und bewertbar sein und die Anforderungen nach Satz 1 erfiillen.

(8) Die Bachelorarbeit wird von einer Erstgutachterin oder einem Erstgutachter und einer
Zweitgutachterin oder einem Zweitgutachter betreut und bewertet. Priifungsberechtigt sind
Hochschullehrerinnen und Hochschullehrer sowie andere hauptberuflich tatige Lehrkrafte, die zu
selbstandiger Lehre berechtigt sind, und Lehrbeauftragte. Die Betreuung und Bewertung soll vorrangig von
Hochschullehrerinnen und Hochschullehrern vorgenommen werden. Eine oder einer der beiden
Gutachterinnen oder Gutachter kann eine in der beruflichen Praxis und Ausbildung erfahrende Person sein,
auch wenn sie keine Lehre ausiibt. Beide Gutachterinnen oder Gutachter werden bei der Ausgabe des Themas
vom Priifungsausschuss bestimmt.

9 Die Bearbeitungszeit der Bachelorarbeit betrédgt drei Monate. Thema und Aufgabenstellung der Arbeit
sind so festzusetzen, dass die Bearbeitungsfrist eingehalten werden kann. Das Thema kann von der
Kandidatin oder dem Kandidaten nur einmal und nur innerhalb des ersten Monats nach Ausgabe
zuriickgegeben werden. Eine Verldngerung der Bearbeitungsfrist um hochstens einen Monat kann vom
Priifungsausschuss in Absprache mit der Erstgutachterin oder dem Erstgutachter auf Antrag nur aus
zwingenden, vom Priifling nicht zu vertretenden Griinden gestattet werden. Wird die Bachelorarbeit nicht
fristgerecht abgegeben und werden keine zwingenden Griinde fiir das Versdaumnis anerkannt, gilt sie als mit
ynicht ausreichend” (5,0) bewertet.

(10) Inder Arbeit hat die Kandidatin oder der Kandidat mit Unterschrift zu versichern, dass die Arbeit -
bei einer Gruppenarbeit der entsprechend gekennzeichnete Teil der Arbeit - selbstdndig verfasst wurde und
keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel und Quellen benutzt sowie Zitate kenntlich gemacht wurden.
Dariiber hinaus hat die Kandidatin oder der Kandidat in der Arbeit zu versichern, dass ihr oder ihm bekannt
ist, dass die Arbeit in den Ausleihbestand der Bibliothek der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht iibergehen
kann und dass von der Arbeit tangierte Dritte im Vorfeld hieriiber in Kenntnis gesetzt wurden. Fiir
genehmigte Arbeiten mit Sperrvermerk entfillt dieser Passus.

(11) Die Bachelorarbeit ist in drei schriftlichen Exemplaren und auf zwei digitalen Datentragern beim
Priifungsamt einzureichen; der Abgabezeitpunkt ist aktenkundig zu machen. Zudem kann die oder der
Priifende oder der Priifungsausschuss eine Einreichung iiber Plagiatserkennungssysteme verlangen. Die
Abgabe der Bachelorarbeit beinhaltet grundséatzlich das Einverstandnis zur Veroéffentlichung der
Bachelorarbeit in der Hochschulbibliothek.

(12) Die Bachelorarbeit ist von jedem der beiden Gutachterinnen oder Gutachter zu begutachten und
gemdfd § 14 Abs. 2 und Abs. 3 RStud/PrifO zu bewerten. Die Bewertung ist schriftlich zu begriinden. Die Note
der Bachelorarbeit wird aus dem arithmetischen Mittel der beiden Bewertungen gebildet; nur die erste
Dezimalstelle hinter dem Komma wird berticksichtigt. Alle weiteren Stellen werden ohne Rundung
gestrichen. Weichen die beiden Bewertungen um mehr als zwei Noten voneinander ab, wird vom
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Priifungsausschuss eine dritte Gutachterin oder ein dritter Gutachter bestimmt. Die Note der Bachelorarbeit
wird dann aus dem arithmetischen Mittel aller drei Bewertungen gebildet; nur die erste Dezimalstelle hinter
dem Komma wird berticksichtigt. Alle weiteren Stellen werden ohne Rundung gestrichen. Die Note der
Bachelorarbeit kann dabei jedoch nur dann ,,ausreichend” betragen, wenn mindestens zwei
Einzelbewertungen ,ausreichend” oder besser sind.

(13) Das Bewertungsverfahren der Bachelorarbeit soll vier Wochen nicht iiberschreiten.

8§11 Mindliche Bachelorprifung

(D Die miindliche Bachelorpriifung wird durchgefiihrt, sobald die Bachelorarbeit mit mindestens
»2ausreichend” (4,0) bestanden und alle erforderlichen Module des Studiengangs erfolgreich abgeschlossen
sind.

(2) Fiir die miindliche Bachelorpriifung jeder Kandidatin oder jedes Kandidaten wird vom
Priifungsausschuss eine Prifungskommission eingesetzt. Ihr gehdren zwei Mitglieder an, darunter in der
Regel eine Gutachterin oder ein Gutachter der Bachelorarbeit; dieses Kommissionsmitglied ist
Priifungskommissionsvorsitzende oder Prifungskommissionsvorsitzender.

3) Die miindliche Bachelorpriifung besteht aus zwei Komplexen. Im ersten Komplex soll die Kandidatin
oder der Kandidat nachweisen, dass sie oder er gesichertes Wissen auf den Gebieten der Bachelorarbeit
besitzt und fahig ist, die Ergebnisse der Bachelorarbeit selbstindig zu begriinden (Verteidigung). Im zweiten
Komplex soll sie oder er zeigen, dass sie oder er libergreifende Fragen und Problemstellungen auf einem
Gebiet aus den Modulen 16 (Datenbanken II), 5 (Grundrechte und Datenschutzrecht), 28 (b) (Fachverfahren
in der 6ffentlichen Verwaltung), 29 (E-Government II), 23 (Offentliches Haushaltswesen), 18 (Politik- und
Verwaltungswissenschaft), 24 (IT-Sicherheit) der Verwaltungsinformatik eigenstandig beantworten bzw.
erortern kann; dieses Gebiet wird vom Priiffungsausschuss festgelegt.

(4) Die miindliche Bachelorpriifung ist hochschulé6ffentlich, es sei denn, eine Kandidatin oder ein
Kandidat widerspricht. Die Priifungsdauer betrdgt in der Regel jeweils 30 Minuten (15 Minuten fiir die
Verteidigung der Bachelorarbeit und 15 Minuten fiir das andere Fachgebiet).

(5 Das Ergebnis der miindlichen Bachelorpriifung wird von der Priifungskommission in Form einer Note
nach § 7 Abs. 2 in Verbindung mit § 13 Abs. 5 festgestellt und der Kandidatin oder dem Kandidaten

unmittelbar nach der Priifung mitgeteilt.

(6) Fiir die Berechnung der Note der miindlichen Priifung nach Abs. 5 gelten folgende Prozentgewichte:

e Verteidigung der Bachelorarbeit 60 %
e Anderes Fachgebiet 40 %
(7 Gegenstdnde, Verlauf und Ergebnis der miindlichen Priifung werden in einem Protokoll festgehalten.

§ 12 Wiederholung von Teilen der Bachelorprifung

(n Wurde die Bachelorarbeit mit ,nicht ausreichend“ bewertet, vergibt der Priifungsausschuss auf
Antrag ein neues Thema. Eine weitere Wiederholung der Bachelorarbeit ist ausgeschlossen. Eine Riickgabe
des Themas der Bachelorarbeit in der in § 10 Abs. 9 genannten Frist ist jedoch nur zuldssig, wenn der Priifling
bei der Anfertigung seiner ersten Arbeit von dieser Moglichkeit keinen Gebrauch gemacht hat.



Mitteilungsblatt der HWR Berlin 02/2019 vom 15. Januar 2019 Seite 12/ 14

(2) Wurde die miindliche Bachelorpriifung mit ,nicht ausreichend” bewertet, kann sie ebenfalls nur
einmal, und zwar innerhalb von drei Monaten, wiederholt werden.

8§13 Bestehen des Studiums und Gesamtnote

(1 Die Bachelorpriifung ist bestanden, wenn alle Bestandteile der Bachelorpriifung (§ 9 Abs. 2)
mindestens mit ,,ausreichend” (4,0) bewertet sind.

(2) Das Studium ist erfolgreich abgeschlossen, wenn die Bachelorpriifung und die Priifungen jeweils mit
mindestens ,ausreichend” (4,0) bewertet sind.

3) Es wird eine Gesamtnote (Gesamtpradikat) iiber das Studium gebildet. Diese wird als gewichtetes
Mittel aus den Noten der Priifungsbestandteile der Abschlusspriifung sowie der studienbegleitenden
Priifungen (Modulpriifungen) gebildet. Dabei werden die ungerundeten Noten mit nachfolgenden
Prozentgewichten multipliziert und zur Gesamtnote addiert:

a) Bachelorarbeit 20 % (Faktor 0,2)

b) miindliche Bachelorpriifung 10 % (Faktor 0,1)

c) anhand der Leistungspunkte gewichtetes Mittel der

studienbegleitenden Priifungsnoten 70 % (Faktor 0,7)

Bei der Summe wird nur die erste Dezimalstelle hinter dem Komma berticksichtigt; alle weiteren Stellen
werden ohne Rundung gestrichen.

4) Die Gesamtnote (Gesamtpradikat) wird in Worten folgendermafen gefasst:

e Wert bis einschliefilich 1,5 sehr gut

e Wertvon mehr als 1,5 bis einschlief3lich 2,5 gut

e Wertvon mehr als 2,5 bis einschlief3lich 3,5 befriedigend

e Wertvon mehr als 3,5 bis einschlief3lich 4,0 ausreichend

e Wertvon mehr als 4,0 nicht ausreichend

Bei iiberragenden Leistungen (Gesamtnote 1,3 und besser) wird das Gesamturteil ,mit Auszeichnung
bestanden” erteilt.
§ 14 Abschlussgrad

(D Nach Bestehen der studienbegleitenden Priifungen und der Bachelorpriifung wird der akademische
Grad

,Bachelor of Arts (B.A.)”
verliehen.

(2) Die Verleihung dieses akademischen Grades wird in der Bachelor-Urkunde manifestiert.

8§15 Abschlusszeugnis

Uber das bestandene Studium stellt die HWR Berlin ein Abschlusszeugnis aus. Das Zeugnis enthilt in
Erganzung zu § 23 Abs. 4 RStud/PrifO folgende Angaben:
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a) Thema und Note der Bachelorarbeit,

b) die Note der miindlichen Bachelorpriifung,

c) die Modulnoten,

d) die Gesamtnote und

e) die Bezeichnung der Stellen, bei denen Praktikumsleistungen erbracht wurden.

8§16 Einsichtnahme in die Prifungsakte

Innerhalb von zwei Jahren nach Abschluss des Priifungsverfahrens wird der Kandidatin oder dem Kandidaten
auf Antrag in angemessener Frist die Mdglichkeit gegeben, die Bewertung ihrer oder seiner Bachelorarbeit
und das Priifungsprotokoll der miindlichen Bachelorpriifung einzusehen.

8§17 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach der Verdffentlichung im Mitteilungsblatt / Bulletin der HWR Berlin in Kraft.
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20 Projektdesign PS PR 4 6 0
21 Projektumsetzung PS PRUPRA 4 6 (2,979
22a  (Sozialwissenschaften Ii Lv AT 4 a @
22b IT-Vergabe Lv AT 4
23 Offentliches Haushaltswesen Lv KoM 4| 6 (2979
24 IT-Sicherheit Lv KoM 4 6 |[2,979
25a CMS-Systeme und Social-Media-Software PS |K-4 Stunden
4 6 [2,979
25b  [Arbeits- und Beamtenrecht PS [K-4 Stunden
IT-Vertiefung (E-Government-Architekturen, Lv o 4
2 rachverfahren, TK-Systemel/Infrastruktur Ill) pCU K-4 Stunden 2 9 || 43
29 E-Government I Lv KoM 4| 6 (2979
30 Examinatorium U AT 2|1 0
26 Verwaltungsinformatik in der Praxis §] ATuPB 4 6 0
27 Praktikum (rechnerisch 21 Wochen) 24 0
Bachelorarbeit 12| 20
mindliche Bachelorpriifung 2 10
Summe LVS 120 20 20 20 20 24 4 12
Summe ECTS-Leistungspunkte 210 30 30 30 30 30 30 30
%der Modulnoten an der Gesamtnote 70 11,91 11,91 14,89 11,91 11,91 0 7,45
%der Note der Bachelorprifung an der
30 30
Gesamtnote
Abkirzungen
Aktive Teilnahme AT Seminaristischer Lehnvortrag (40 Studierende) Lv
Aktive Teilnahme oder Praktikumsbericht mit Prasentation ATuPB Miindliche Priifung M
Elektronischer Test eTest PC-Seminar (20 Studierende) PCcU
Hausarbeit H Projektbericht PR
Hausarbeit oder Klausur mit Zulassungsvoraussetzung HoK* Projektbericht und Prasentation PRUPRA
Hausarbeit oder Klausur oder miindliche Priifung oder Referat HoKoMoR Projektseminar, Action Learning (20 Studierende) PS
Hausarbeit oder Referat oder miindliche Priifung HoRoM Praktische Ubung (20 Studierende) PU
Klausur K Referat R
Klausur mit Zulassungsworaussetzung K* Systementwurf SyE
Klausur oder miindliche Priifung KoM Ubung (20 Studierende) ¥)
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Praktikumsordnung

des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik
des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung

der Hochschule fur Wirtschaft und Recht Berlin
vom 15.02.2017

Aufgrund von § 71 Abs. 1 des Gesetzes iiber die Hochschulen im Land Berlin (Berliner Hochschulgesetz -
BerlHG) in der Fassung vom 26. Juli 2011 (GVBL. S. 378), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 9. Mai 2016
(GVBL. S. 226), hat der Fachbereichsrat des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung am 15. Februar 2017 und in
Erganzung der Rahmenstudien- und -priifungsordnung der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin die
folgende Praktikumsordnung erlassen:
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§1 Geltungsbereich

(1 Diese Praktikumsordnung regelt die Durchfiihrung der Praktika des Bachelorstudiengangs
Verwaltungsinformatik.

(2) Die Praktikumsordnung wird erganzt durch die Studien- und Priifungsordnung des
Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik.

§2 Ziele und Grundsatze des Praktikums
(1 Das Praktikum ist im sechsten Studiensemester zu absolvieren.

(2) Das Praxismodul ist integraler Bestandteil des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik; es dient
dem Erfahrungslernen aus der Praxis.

3) Ziel des Praktikums ist eine enge Verzahnung zwischen theoretischem Studium und Berufspraxis. Auf
der Basis des im theoretischen Studium erworbenen Grundlagenwissens sollen Fahigkeiten der
Wissensanwendung und praktische Erfahrungen vermittelt und die Bearbeitung konkreter Verwaltungs-
bzw. Betriebsprobleme im angestrebten Berufsfeld ermdglicht werden. Ferner sollen die Praktika die
Studierenden mit der Berufswirklichkeit vertraut machen und zur Gestaltung der theoretischen
Studienanteile anregen.

4) Das Praktikumsmodul gliedert sich in die Praktikumsphase im jeweiligen Betrieb und in eine
praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung an der Hochschule.

(5) Wihrend des sechsten Semesters findet neben dem Praktikumsmodul auch das Modul
»Verwaltungsinformatik in der Praxis“ statt. Dies dient der besonderen Zielerreichung von § 2 Abs. 3. Naheres
hierzu regelt die Studien- und Priifungsordnung des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik.

§3 Praktikumsbeauftragte/Praktikumsbeauftragter, Praktikumsbetreuerin/Praktikumsbetreuer

(D Mit der Planung des Praxismoduls, insbesondere im Hinblick auf die Akquisition von
Praktikumsplatzen, den Abschluss von Praktikumsvereinbarungen sowie Koordinierungsaufgaben mit den
Praktikumsbetrieben werden vom Fachbereichsrat des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung der HWR Berlin
eine Hochschullehrerin oder ein Hochschullehrer sowie eine Stellvertreterin oder ein Stellvertreter fiir zwei
Jahre beauftragt (Praktikumsbeauftragte oder -beauftragter). Bei Bedarf konnen auch mehrere
Praktikumsbeauftragte bestellt werden.

(2) Allen Studierenden, die eine Praktikumsphase absolvieren, wird durch die Praktikumsbeauftragte
oder den Praktikumsbeauftragten eine hauptamtliche Lehrkraft (Praktikumsbetreuerin oder Praktikums-
betreuer) zur fachlichen Betreuung zugeordnet. Die Praktikumsbetreuerinnen oder Praktikumsbetreuer
haben insbesondere die Aufgabe, wihrend der Praktikumsphasen den Kontakt zu den Studierenden zu halten
und bei Problemen, die die Studierenden innerhalb ihres Betriebes nicht selbstandig 16sen konnen, als
Ansprechpartnerin oder Ansprechpartner zur Verfiigung zu stehen. Sie bieten zudem parallel zum Praktikum
das Modul ,Verwaltungsinformatik in der Praxis“ an (vgl. § 8 Abs. 4).
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§4 Praktikumsbetriebe, Einsatzfelder, Praktikumsanleiterin/Praktikumsanleiter

(1 Das Praktikum ist in einer 6ffentlichen Verwaltung, einem o6ffentlichen Unternehmen, einer
Einrichtung des gemeinniitzigen Sektors oder in einer Privatunternehmung zu absolvieren. Wenn das
Praktikum in einer Privatunternehmung absolviert wird, muss der Verwaltungsbezug klar erkennbar sein.

(2) Der Praktikumsbetrieb muss eine persodnliche Ansprechpartnerin oder einen persénlichen
Ansprechpartner im Betrieb (Praktikumsanleiterin oder Praktikumsanleiter) benennen und nach einem
Praktikumsplan fiir die qualitative Durchfithrung des Praktikums Sorge tragen.

3) Das Praktikum im jeweiligen Betrieb muss sich auf Aufgabenbereiche erstrecken, die fiir die
zukiinftige Tatigkeit i. S. d. § 2 Abs. 1 der Studien- und Priifungsordnung des Bachelorstudiengangs
Verwaltungsinformatik typisch sind.

4) Das Praktikum kann im Inland oder im Ausland absolviert werden.

8§85 Zeitliche Regelungen im Praktikum

(D Das Praktikum dauert bei einer Wochenarbeitszeit von 39 Stunden mindestens 21 Wochen und
beginnt frithestens am ersten Tag des 6. Semesters. Es soll ohne Unterbrechung und ohne Wechsel des
Praktikumsbetriebs absolviert werden. Eine Aufteilung des Studienpraktikums auf zwei nicht
zusammenhadngende Zeitrdume oder ein Wechsel des Praktikumsbetriebs ist nur in Ausnahmeféllen und nur
mit Zustimmung der oder des Praktikumsbeauftragten zulassig.

(2) Die Arbeitszeit wahrend des Praktikums entspricht der im Betrieb iiblichen regelméfigen Arbeitszeit
(Vollzeit). Aus triftigen Griinden kann mit Zustimmung der oder des Praktikumsbeauftragten eine Teilzeit
vereinbart werden. Bei einer Teilzeittatigkeit verldngert sich in der Regel die Dauer des Praktikums
entsprechend der Verkiirzung der Arbeitszeit.

3) Ein Fernbleiben von der Praktikumsstelle ist dem Praktikumsbetrieb und der oder dem
Praktikumsbeauftragten unter Angabe von Griinden unverziiglich mitzuteilen. Arbeitsunfahigkeit ist
spatestens am vierten Tag durch arztliches Attest zu belegen. Fehlzeiten ab dem 11. Arbeitstag, bezogen auf
die gesamte fachpraktische Studienzeit, miissen nachgeholt werden. Mit Zustimmung der oder des
Praktikumsbeauftragten kann bei nachgewiesener Krankheit eines eigenen Kindes der oder des Studierenden
eine Fehlzeit bis zu 22 Arbeitstagen akzeptiert werden.

4) Soweit eine Studierende oder ein Studierender ein gewahltes Mitglied eines der
Selbstverwaltungsgremien der Hochschule ist, ist der Betrieb verpflichtet, ihr oder ihm durch Freistellung die
Teilnahme an Veranstaltungen dieser Gremien zu ermdglichen, wenn die oder der Studierende eine
schriftliche Einladung hierzu vorlegt.

86 ErschlielBung von Praktikumsplatzen

(D Die Studierenden sind verpflichtet, sich um einen angemessenen und ihrer Studienzielsetzung

entsprechenden Praktikumsplatz zu bemiihen. Dabei werden sie durch die Praktikumsbeauftragte oder den
Praktikumsbeauftragten und die Hochschulverwaltung unterstiitzt.
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(2) Ob ein Praktikumsplatz den nach dieser Praktikumsordnung zu stellenden Anforderungen entspricht,
entscheidet die oder der Praktikumsbeauftragte.

8§87 Praktikumsvertrag und Status der Praktikantinnen und Praktikanten

(1 Vor Beginn eines Praktikums schlief3en die oder der Studierende und der Praktikumsbetrieb einen
Praktikumsvertrag ab. Die abgeschlossenen Praktikumsvertrage sollen bis Ende der Vorlesungszeit des
fiinften Semesters dem Praktikumsbiiro vorgelegt werden.

(2) Die Praktikumsvertrage regeln insbesondere:
a) die Verpflichtung der oder des Studierenden
o die gebotenen Arbeits- und Ausbildungsmoglichkeiten wahrzunehmen;
e die im Rahmen des Praktikumsplanes libertragenen Aufgaben sorgfaltig zu erfiillen;
e den Anordnungen des Praktikumsbetriebs und der von ihm beauftragten Personen
nachzukommen;
o die fiir den Praktikumsbetrieb geltenden Ordnungen, insbesondere Arbeitsordnungen und
Unfallverhiitungsvorschriften sowie Vorschriften tiber die Schweigepflicht einzuhalten;
b) die Verpflichtung des Praktikumsbetriebs:
o fiir jeden Praktikumsplatz in Absprache mit der oder dem Praktikumsbeauftragten einen
Praktikumsplan zu erarbeiten, der Inhalt und Ablauf des Praktikums in den Grundziigen regelt;
e der oder dem Studierenden fiir die Dauer ihres oder seines Praktikums eine personliche
Ansprechpartnerin oder einen personlichen Ansprechpartner im Betrieb zu benennen;
e die Studierende oder den Studierenden entsprechend dem Praktikumsplan zu beschéftigen
und weiterzubilden;
o der oder dem Studierenden die Teilnahme an der praktikumsbegleitenden Lehrveranstaltung
und an Nachpriifungen an der Hochschule zu erméglichen;
e den von der oder dem Studierenden zu erstellenden Praktikumsbericht zu iiberpriifen und
abzuzeichnen;
e der oder dem Studierenden zum Abschluss des Praktikums ein unbenotetes Zeugnis
auszustellen, das sich auf Dauer, Inhalt und Erfolg des Praktikums bezieht;
c) die Moglichkeit der vorzeitigen Vertragsauflosung:
Eine fristlose Kiindigung ist nur aus wichtigem Grund moglich. Eine Kiindigung bedarf in jedem
Fall der vorherigen Anhdrung der oder des Praktikumsbeauftragten der Hochschule.

3) Von dem Praktikumsvertrag erhilt neben den Vertragspartnern auch die Hochschule eine
Ausfertigung.

(4) Die Hochschule stellt ein Muster fiir den Praktikumsvertrag zur Verfiigung.

(5) Durch den Praktikumsvertrag wird kein Arbeitsverhaltnis begriindet. Die Studierenden bleiben

wahrend des Praktikums Mitglieder der Hochschule mit allen Rechten und Pflichten und haben sich fiir das
Folgesemester gemafd den Bestimmungen der Hochschule zuriickzumelden. Ihr sozialversicherungs-
rechtlicher Status dndert sich durch das Praktikum nicht.

§8 Praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung

(1 Die praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung findet grundsatzlich an der Hochschule statt; sie ist
integraler Bestandteil des Praktikumsmoduls.
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(2) Die praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung gliedert sich in zwei Blockveranstaltungen:

¢ eine Blockveranstaltung Anfang des vierten Semesters. Hier werden insbesondere Hinweise zu
moglichen Arbeitgebern und zum Bewerbungsprozess gegeben. Der frithe Termin soll eine
geniligend lange Bewerbungsphase sichern. Dies soll insbesondere Bewerbungen im Ausland und
bei Behorden mit langen Auswahlverfahren oder mit erforderlichen Sicherheitsiiberpriifungen
ermoglichen.

¢ eine Blockveranstaltung wahrend des fiinften Semesters zur Thematisierung von Erwartungen und
Pflichten und zur Vorbereitung auf das Praktikum.

3) Fir die praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung besteht Anwesenheitspflicht. Studierende, die
mit triftigem Grund die Veranstaltung ganz oder teilweise versdumen, erhalten die Moglichkeit, bis zum Ende
des Priifungszeitraumes des dem beabsichtigten Praktikum vorangehenden Semesters nachzuweisen, dass
sie sich zu dem Versdumten hinreichend eigenstandig informiert haben. Ist der Nachweis (z. B. eine
schriftliche Ausarbeitung oder eine miindliche Priifung) nicht ausreichend, muss er im Wiederholungs-
zeitraum erneut erbracht werden. Das Praktikum darf nur aufgenommen werden, wenn entweder die
praktikumsvorbereitende Lehrveranstaltung komplett besucht wurde oder der ausnahmsweise alternativ
gestattete Nachweis vorliegt.

4) Dem Erfahrungsaustausch und der Diskussion, Transferiiberlegungen zu Theorie und Praxis, der
wissenschaftlichen Fundierung und Analyse sowie der Auswertung der Praktika dient das Modul
»Verwaltungsinformatik in der Praxis“, eine parallel zum Praktikum stattfindende Lehrveranstaltung. In
dieser Veranstaltung, die teilweise praktikumsbegleitend, teilweise als Blockseminar angeboten wird, sind
die Ergebnisse des Praktikums selbstandig zu referieren. Alles Weitere hierzu regelt die Studien- und
Priiffungsordnung des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik.

(5) Studierende miissen ggf. zur Wahrnehmung des Moduls , Verwaltungsinformatik in der Praxis“ von
der Arbeitszeit freigestellt werden. In diesem Falle ist den Studierenden zu ermdoglichen, die Arbeitszeit
anderweitig auszugleichen.

§9 Anerkennung des Praxismoduls

(D Das Praktikum wird anerkannt, wenn:

e das vom Praktikumsbetrieb ausgestellte Zeugnis und

¢ ein Nachweis iiber die Teilnahme an beiden vorbereitenden Blockveranstaltungen
vorliegen.

(2) Die Entscheidung iiber die Anerkennung trifft die oder der Praktikumsbeauftragte.

3) Wahrend des Praktikums haben die Studierenden einen Praktikumsbericht anzufertigen. Dieser ist
sowohl von der Praktikumsanleiterin oder dem Praktikumsanleiter im Betrieb als auch von der
Praktikumsbetreuerin oder dem Praktikumsbetreuer zu unterschreiben. Aus dem Praktikumsbericht muss
hervorgehen, dass die oder der Studierende mit Aufgaben i. S. d. § 2 Abs. 1 der Studien- und Priifungsordnung
des Bachelorstudiengangs Verwaltungsinformatik betraut wurde. Im Ubrigen legt die oder der
Praktikumsbeauftragte die Anforderungen an Form und Inhalt des Berichts fest. Der Praktikumsbericht ist
innerhalb des Nachpriifungszeitraums des sechsten Semesters im Rahmen des Moduls
»Verwaltungsinformatik in der Praxis“ vorzustellen und muss zwei Wochen vorher bei der entsprechenden
Lehrkraft vorliegen.
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(4) Sollte es durch gewdhrte, z. B. krankheitsbedingte Verlangerungen des Praktikums nicht méglich sein,
fiir diesen Termin einen vollstindigen Praktikumsbericht zu erstellen, entscheidet die oder der Praktikums-
beauftragte, ob ersatzweise auch ein Teilbericht eingereicht werden darf.

(5) Ist das Praxismodul nicht erfolgreich durchgefiihrt, so ist es unverziiglich zu wiederholen.

8§10 Anrechnung von Berufszeiten

(1 Vorliegende berufspraktische Erfahrungen kénnen als Praktikumszeit angerechnet werden, wenn sie
mit dem Bachelorstudiengang Verwaltungsinformatik inhaltlich im engen fachlichen Zusammenhang stehen.

(2) Die Entscheidung iiber die Anrechnung trifft die oder der Praktikumsbeauftragte.
3) Studierende, die eine frithere Berufstatigkeit als Praktikumszeit angerechnet bekommen haben,
haben dennoch an der Lehrveranstaltung ,Verwaltungsinformatik in der Praxis“ teilzunehmen und erstellen

anstelle eines Praktikumsberichtes eine Hausarbeit, mit der sie zu zeigen haben, dass sie die erlernten
theoretischen Konzepte des Studiums in reale Situationen libertragen und dort anwenden kénnen.

§11 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach der Verdffentlichung im Mitteilungsblatt der HWR Berlin in Kraft und gilt
fiir die Studierenden, die ab dem Wintersemester 2017/18 ihr erstes Fachsemester aufnehmen.
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Satzung

zur Evaluation

an der Hochschule fur Wirtschaft und Recht Berlin
- Evaluationssatzung -

vom 13.11.2018

Auf Grund von § 8a Absatz 1i. V. m. § 61 Absatz 1 Nr. 4 des Gesetzes iiber die Hochschulen im Land Berlin
(Berliner Hochschulgesetz-BerlHG) in der Fassung vom 26. Juli 2011 (GVBI. S. 378), zuletzt gedndert am
2. Februar 2018 (GVBL. S. 160) hat der Akademische Senat der HWR Berlin die folgende Satzung zur
Evaluation an der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin (Evaluationsatzung) erlassen:

Inhalt
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§1 Rechtliche Grundlagen

§ 8a des Gesetzes iiber die Hochschulen im Land Berlin (BerlHG) verpflichtet die HWR Berlin durch geeignete
Mafdnahmen sicher zu stellen, dass ihre Arbeit, insbesondere in Forschung und Lehre und bei der
Durchfiihrung von Priifungen den anerkannten Qualititsstandards entspricht. Wesentlicher Bestandteil des
hochschulinternen Qualitdtssicherungssystems ist die regelméafige Durchfiihrung von Evaluationen,
insbesondere im Bereich der Lehre. Die Studierenden und die Absolventinnen und Absolventen sind hieran
zu beteiligen. Die Mitglieder der Hochschule sind zur Mitwirkung an Evaluationsverfahren, insbesondere
durch Erteilung der erforderlichen Auskiinfte, verpflichtet.

8§82 Zustandigkeiten

(1 Fir die Durchfithrung von Evaluationen an der HWR Berlin ist die oder der fiir Qualititssicherung
zustandige Vizeprasidentin oder Vizeprasident verantwortlich.

(2) Mit der Durchfithrung der in dieser Satzung geregelten Evaluationen wird das ZaQ - Zentrum fir
akademische Qualitdtssicherung und -entwicklung der HWR Berlin beauftragt. Dies beinhaltet die
Entwicklung der Erhebungsinstrumente, die Aufbereitung der Ergebnisse und ihre Dokumentation.

3) Die Durchfiihrung der Evaluationen erfolgt im Einvernehmen mit den jeweiligen Dekaninnen und
Dekanen bzw. ihren Stellvertreterinnen und Stellvertretern (Prodekaninnen und Prodekane sowie
Studiendekaninnen und Studiendekane), der Direktorin oder dem Direktor der Berlin Professional School
bzw. ihrer Stellvertreterin oder ihrem Stellvertreter bzw. den Mitgliedern der Hochschulleitung soweit ihre
Ressorts betroffen sind.

(4) Lehrende der HWR Berlin sind verpflichtet, die in dieser Satzung geregelten Evaluationen ihrer
Lehrveranstaltungen zu erméglichen.

(5) Hauptberufliche Lehrkrafte geméafs § 92 Absatz 2 BerlHG der HWR Berlin wahlen ab dem zweiten Jahr
ihrer Tatigkeit an der HWR Berlin fiir jedes Semester bzw. Studienjahr aus ihren Lehrveranstaltungen
diejenigen aus, die evaluiert werden sollen und melden diese an das ZaQ - Zentrum fiir akademische
Qualitatssicherung und -entwicklung der HWR Berlin. Unterrichten sie an einem anderen oder weiteren
Fachbereich, gilt dies fiir Lehrveranstaltungen ab dem zweiten Jahr ihrer Tatigkeit an diesem Fachbereich.
Insoweit tragen die hauptberuflichen Lehrkrafte Verantwortung dafiir, dass der in § 5 Absatz 1 festgelegte
ZyKlus fiir die Evaluation von Lehrveranstaltungen eingehalten wird.

8§83 Evaluationsformen

(N Evaluationen im Sinne dieser Satzung sind Befragungen von Akteursgruppen mit Hilfe derer die
Hochschule die Qualitat der Lehre sowie die Rahmenbedingungen des Studiums kontinuierlich iberpriift. Die
gewonnenen Informationen bilden die Grundlage fiir Mafinahmen zur Verbesserung von Studium und Lehre.
Sie dienen der Selbstbeobachtung und Selbstvergewisserung der Hochschule iiber die Einhaltung ihrer
Qualitatsstandards.

(2) An der HWR Berlin werden regelméaf3ig folgende Evaluationen durchgefiihrt:
a) Lehrveranstaltungsbeurteilungen durch die Studierenden (Lehrveranstaltungsevaluation),
b) Befragungen von Studierenden zu ihrer Beurteilung des Studiengangs und dessen curricularer
Gestaltung, ihrer Studiensituation und -zufriedenheit (Studiengangsevaluation),
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c) Befragungen von Absolventinnen und Absolventen.
Weitere Evaluationen zum Zweck der Verbesserung von Lehre, Studium und Forschung kénnen durch die in
§ 2 Absatz1 und Absatz 3 Genannten veranlasst werden. Diese fallen ebenfalls unter diese Satzung. Dabei
kénnen auch weitere Akteursgruppen, insbesondere Praxispartner und Lehrende, befragt werden.

§4 Ziele der Evaluation

(D Lehrveranstaltungsevaluationen dienen der Gewinnung, Analyse und Bereitstellung von
grundlegenden Informationen iiber die Leistungen der Hochschule in Lehre und Studium. Die Informationen
bilden die Grundlage fiir Mafdnahmen zur Verbesserung der Lehrleistung und der Studienorganisation.
Lehrveranstaltungsevaluationen unterstiitzen die Lehrenden bei der Beurteilung der Qualitat der eigenen
Lehre. Sie fordern den Dialog zwischen Lernenden und Lehrenden. Lehrveranstaltungsevaluationen dienen
auch dazu, besondere Leistungen in der Lehre im Rahmen der leistungsbezogenen Professorinnen- und
Professorenbesoldung nachzuweisen.

(2) Studiengangsevaluationen dienen der Gewinnung, Analyse und Bereitstellung von grundlegenden
Informationen zu Organisation und Inhalt der Studiengange. Sie sind eine Grundlage fiir deren inhaltliche und
organisatorische Verbesserung und Weiterentwicklung.

3) Absolventinnen- und Absolventenbefragungen dienen der Gewinnung, Analyse und Bereitstellung
von grundlegenden Informationen tiber Berufseinstieg, berufliche Situation sowie riickblickende
Einschatzung des Studiums und dessen inhaltlicher Ausgestaltung durch die Absolventinnen und
Absolventen der verschiedenen Studiengénge.

§5 Evaluierungszyklen

(D Lehrveranstaltungen werden regelméfiig durch die Studierenden evaluiert. Bei hauptberuflichen
Lehrkraften werden, soweit moéglich, mindestens fiinf Veranstaltungen in einem Zeitraum von sechs
Semestern oder drei Studienjahren evaluiert. Dies gilt auch fiir teilzeitbeschaftigte hauptberufliche
Lehrkrifte. Bei nebenberuflichen Lehrkréften gemafd § 114 BerlHG werden die Lehrveranstaltungen
mindestens in jedem vierten Semester evaluiert.

(2) Die Lehrveranstaltungen haupt- und nebenberuflicher Lehrkrafte, die erstmals an der HWR Berlin
unterrichten, werden unabhéngig von dem in Absatz 1 festgelegten Zyklus in den ersten beiden Semestern
bzw. im ersten Studienjahr durch Studierende evaluiert. Bei Lehrkraften, die bereits an der HWR Berlin
unterrichtet haben und an einem anderen oder weiteren Fachbereich unterrichten, werden unabhéngig von
dem in Absatz 1 festgelegten Zyklus die ersten beiden Semester bzw. das erste Studienjahr an dem neuen
Fachbereich evaluiert.

3) Zusatzlich zu den gemafs Absatz 1 und Absatz 2 vorgesehenen Evaluationen werden auf Antrag der
Lehrkrifte sowie der in § 2 Absatz 1 und Absatz 3 Genannten weitere Lehrveranstaltungsevaluationen
durchgefiihrt.

4) Studiengangsevaluationen werden mindestens einmal im Zeitraum der Regelstudienzeit des
jeweiligen Studiengangs durchgefiihrt. Sie kdnnen in Form einer qualitativen oder quantitativen Befragung zu
verschiedenen Zeitpunkten im Studienverlauf durchgefiihrt werden.
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(5) Befragungen von Absolventinnen und Absolventen der Hochschule werden in einem regelmafiigen,
von der bzw. dem fiir Qualitatssicherung zustidndigen Vizeprasidentin oder Vizeprasidenten festzulegenden
Rhythmus durchgefiihrt. Die Befragungen erfolgen in Abstimmung mit den in § 2 Absatz 1 Genannten.

§6 Durchfiihrung

(1 Das ZaQ - Zentrum fiir akademische Qualitatssicherung und -entwicklung der HWR Berlin
dokumentiert die durchgefiihrten Lehrveranstaltungsevaluationen fortlaufend und stellt den in § 2 Absatz 1
und Absatz 3 Genannten Ubersichten zur Verfiigung. Entsprechendes gilt fiir die weiteren in § 3 Absatz 2
genannten Evaluationen.

(2) Die Befragungen von Studierenden sowie von Absolventinnen und Absolventen werden anonymisiert
durchgefiihrt.

3) Befragungen sollen elektronisch durchgefiihrt werden.

8§87 Veroffentlichung der Ergebnisse

(1) Die Erhebung, Speicherung, Veranderung und Nutzung von personenbezogenen Daten zum Zwecke
der Evaluation von Lehre und Studium ist in § 6 der Satzung iiber die Datenverarbeitung der HWR Berlin vom
15.02.2011 geregelt.

(2) Die Veroffentlichung der Ergebnisse der Lehrveranstaltungsevaluationen, nicht aber individueller
freitextlicher Kommentare der befragten Studierenden, erfolgt spatestens in dem der Evaluation folgenden
Semester durch Auslage in Papierform in den Fachbereichsverwaltungen und den Standorten der
Hochschulbibliothek. Die Veroffentlichung kann zudem in einem nur Studierenden der HWR Berlin auf Basis
einer individuellen Kennung zuganglichen Lesebereich im Internetauftritt der HWR Berlin (z.B.
Lernplattform) erfolgen. Die Veroffentlichungsdauer nach Satz 1 und 2 betragt zwei Jahre ab dem ersten Tag
der Auslage im Sinne von Satz 1.

3) Die betroffenen Lehrenden werden durch Ubersendung der Ergebnisse an ihre durch die HWR Berlin
eingerichtete E-Mail-Adresse unterrichtet. Sie kénnen binnen 14 Kalendertagen nach Versand dieser
Unterrichtung der absendenden Stelle eine Kommentierung dieser Ergebnisse libermitteln, die ebenfalls zu
veroffentlichen ist. Bei einer Veroffentlichung nach Absatz 2 Satz 2 kann diese Kommentierung auch zu einem
spateren Zeitpunkt libermittelt und veroffentlicht werden.

(4) Eine Veroffentlichung der Ergebnisse erfolgt nicht, wenn sich weniger als sechs Studierende an der
Lehrveranstaltungsevaluation beteiligt haben.

§8 Maflnahmen zur Qualitatssicherung

(D Die Verantwortung fiir die Entwicklung und Umsetzung geeigneter Mafdnahmen zur
Qualitatssicherung liegt bei den in § 2 Absatz 1 und Absatz 3 Genannten.

(2) Das ZaQ - Zentrum fiir akademische Qualitdtssicherung und -entwicklung der HWR Berlin berat und
unterstiitzt die in § 2 Absatz 1 und Absatz 3 Genannten bei der Entwicklung und Umsetzung von Mafdnahmen
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zur Qualitatssicherung. Insbesondere entwickelt es geeignete Schulungs- und Fortbildungsangebote fiir
akademische und nichtakademische Beschéftigte und fithrt diese durch.

§ 9 Inkrafttreten/Aul3erkrafttreten

(1 Diese Satzung tritt nach Veroffentlichung im Mitteilungsblatt / Bulletin der HWR Berlin in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die ,Satzung zur Evaluation der Lehre an der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht
Berlin - Lehrevaluationsatzung - vom 14.02.2007, gedndert am 06.12.2011" auf3er Kraft.



Vv A

| HWR Berlin Studentische Lehrveranstaltungsbeurteilung Seite 12 |

Markieren Sie so: [IBRCICICIC] Verwenden Sie einen Kugelschreiber, rote Farbe unbedingt vermeiden!
Korrektur: ' OO Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst. Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung
: die links gegebenen Hinweise beim Ausfullen.

CK 260kt11 CLO10

A. Allgemeine Einschatzung des Fachs
iff ifft U ifft nich /
1. Unabhéngig von der Art der Vermittlung und der Person vollkotnrqlrrtlen 2u tr|fftnliJCbheir;1:upt :::airlsrr‘rliihlt N
der/des Lehrenden finde ich das Fach
6 5 4 3 2 1
...interessant. ] O | | | | O |
... wichtig fir meine berufliche Handlungsfahigkeit.. - _ ______ O O O O O O |
... arbeitsintensiv._ - - - ___________________________ | [l [l [l [l | 0
B. Beurteilung der Lehre
2. Die / Der Lehrende ...
... vermittelt den Stoff praxisorientiert. -~~~ __ O O O O O O |
... hat m.E. die fachliche Kompetenz fiir dieses Modul.- - - — - | [l [l [l O O O
.. hat die Lehrveranstaltung inhaltlich gut vorbereitet.- - _ _ _ O [l [l [l [l O O
.. hat die Veranstaltung gut strukturiert.. -~~~ __ O [l [l Il Il O U
.. hat die flr diese Veranstaltung geltenden Lehr-/
Lernziele klar definiert._ _________________________ O O O O O O ]
.. kann auch schwierige Sachverhalte gut erklaren.- - _ ____ | O [l [l O O O
.. greift inhaltliche Anregungen und Fragen der
Teilnehmendenauf.. - - - _____________________ | [l [l [l [l | 0
.. bestimmt das Arbeitstempo so, dass ich den
inhaltlichen Ausfiihrungen gut folgenkann.. -~~~ N Il Il Il Il O U
.. unterstlitzt die Vermittlung des Lehrstoffs durch
Beispiele und Ubungen._ ________________________ O O a a a O O
.. férdert das Verstandnis fir fachlbergreifende
Zusammenhdnge._ - ___________________________ O O O a a O (|
.. gestaltet die LV interessant. - ____________________ il O O O O | 0
.. vertritt das Fach mit Engagement._ . O [l [l [l [l O ]
.. reagiert konstruktiv auf Kritik_ - - _________________ | | O O O O | 0
.. motiviert zur aktiven Beteiligung.. - - - - _____________ Il [l [l [l [l O ]
.. férdert selbststandiges Lernen (z.B. durch Partner-,
Gruppenarbeit, E-Learning, Literaturhinweise etc.).. -~ _ O O O O O O O
.. bereitet systematisch auf Leistungsnachweise vor.. = O O O O O O O
.. vermittelt den Stoff im - vom Lehrplan -
vorgesehenenUmfang.. - | O Il Il Il a O U
.. setzt Medien hilfreich ein (z.B. Tafel, Folien,
Arbeitsblatter, Skripte).- - - ______________________ O [l [l [l [l O ]
3. Die erzielten Erkenntnisgewinne wurden verdeutlicht,
z.B. durch Zusammenfassung, Wiederholungo.a. = | O O O O O | O
4. Der Lerninhalt ist aktuell. -~~~ | [l | O
5. Ich habe in dieser Lehrveranstaltung viel gelernt / neue
Erkenntnisse gewonnen.. -~ __ O O O O O | 0
bitte wenden!
. MUSTER i 4
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C. Beurteilung der Arbeitsatmosphire trifft trifft Gberhaupt |trifft nicht zu/
vollkommen zu nicht zu weiB nicht
A 6 5 4 3 2 1

6. Das Verhaltnis der/des Lehrenden zu den Lernenden

basiert auf Respekt. - N [l ]
7. Es besteht ein angenehmes Klima innerhalb der

Studiengruppe.- -~~~ (| (| (| O O O (|

sehr

D. Gesamtzufriedenheit

8 Wie beurteilen Sie die Lehrveranstaltung insgesamt? O O O [l O

E. Weitere Anmerkungen

Nahere Begriindungen lhrer Beurteilung kébnnen besonders hilfreich sein. Bitte nutzen Sie den Platz fiir weitere
Anmerkungen, Kritik und Verbesserungsvoschlage!

9. Was hat lhnen an dieser Lehrveranstaltung besonders gut gefallen?

sehr trifft nicht zu/
schlecht |weiB nicht

a O

10. Was hat Ihnen an dieser Lehrveranstaltung weniger gut gefallen?

11. Ich habe folgende Anregungen und Verbesserungsvorschlage:

CK 260kt11 CLO10

Vielen Dank fiir Ihre Unterstiitzung!

MUSTER

4

0680244970
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