
 

 

Antrag auf Kostenzuschuss 

aus dem Unterstützungsfonds für Promovierende 

 

 

Was wird beantragt? 

• Konferenzstipendium/ Stipendium für wissenschaftliche Reise/ Weiterbildung 

• Zuschuss zu Open Access-Publikationen 

• Erhebung/ Auswertung 

 

Voraussetzungen eines Antrags: 

1. Bestehen eines hauptamtlichen Arbeitsverhältnisses mit der HWR Berlin (§2 Abs.1 

Forschungsförderungssatzung) 

2. Reise ins Ausland? 

• Nein. => weiter mit der Antragstellung 

• Ja. 

o Abklärung einer Fördermöglichkeit über DAAD 

o Abklärung einer Fördermöglichkeit über Erasmus 

o => Falls keine Fördermöglichkeit über DAAD oder Erasmus, weiter mit der 

Antragstellung 

3. Ist Ihre Stelle drittmittelfinanziert? 

• Nein. => Weiter mit der Antragstellung 

• Ja. => Bitte an Projektleiter wenden, um Finanzierung über Drittmittelprojekt zu prüfen. 

Eine Antragstellung von Promovierenden aus Drittmittelprojekten kann nur erfolgen, 

wenn dargelegt wird, warum diese Art der Finanzierung nicht möglich ist. 
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Angaben zur antragstellenden Person  

Nachname, Vorname 
 
 

Adresse 
 
 
 
 

Telefon-Nr./E-Mail 

Bankverbindung 
 
Name der Bank: 
 
 
Bankleitzahl: 
 
 

IBAN-Nr.: 
 
 
 
 
BIC: 

Betreuer/in an der HWR/ Fachbereich 
 
 

Promotionsbeginn Voraussichtliches Promotionsende 
 
 

Beginn Arbeitsvertrag an der HWR Berlin Ende Arbeitsvertrag an der HWR Berlin 

Titel der Promotion 
 
 
 

Kooperierende Universität/Fachbereich Betreuer/in an der kooperierenden 
Universität 
 
 

  

□ Nachweis der Promotionszusage der kooperierenden Universität liegt vor 
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1. Antrag auf Konferenzstipendium 

Titel der Tagung 
 
 

 

Veranstalter der Tagung 
 
 

Datum der Tagung 
 
Tagungsort/-land 
 
 

Beitrag zur Tagung oder Teilnahme zur wiss. Vernetzung/Austausch etc. 
 
Ich habe folgenden Beitrag angemeldet: 
 
□ Vortrag 
 
□ Posterpräsentation 
 
□…………………………… 
 
Titel des Vortrags etc……………………………………………………………………. 
 
 
□ Der angemeldete Beitrag wurde angenommen. 
 
□ Eine Bestätigung liegt bei 
 
□ Teilnahme zur wiss. Vernetzung/Austausch 
 
 
Reisekosten/ Fahrtkosten:                                               Übernachtung:                                                        
 
Sonstiges:                                                               
 

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass auch für Mitarbeiter/innen der HWR Berlin bei der Abrechnung der Reisekosten 

keine Tagegelder bezahlt werden.   
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2. Antrag auf Übernahme von Reisekostenzuschüssen zu wissenschaftlichen Reisen  

(Archivbesuch, Interviews etc.) 

Reiseziel: 
 
 
 
 

Anlass der Reise: 
 
 
 
Name des Archivs: 
 
 
 
 

Beginn und Ende der Reise: 
 
 
Reisekosten (Fahrt/Übernachtung/Sonstiges): 
 
 
 

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass auch für Mitarbeiter/innen der HWR Berlin bei der Abrechnung der Reisekosten 

keine Tagegelder bezahlt werden.  
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3. Antrag auf Übernahme von Zuschüssen für Open Access-Veröffentlichungen 

Name des Verlags: 
 
 
 
 
 
 
Höhe der Veröffentlichungskosten: 
 
 

 
 

 

4. Antrag auf Übernahme von Kosten für eine Weiterbildung sowie Kosten f. 

Erhebungen/Auswertung 

Thema der Veranstaltung o. ä.: 
 
 
 
 
 
 
Kosten: 
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5. Unterschriften 

Bestätigung  
 
Ich versichere die Richtigkeit meiner oben gemachten Angaben. 
 
 
 
 
Datum:                                                                  Unterschrift (Doktorand/in) 
 
 
 

 

 
Nur für Betreuer/Betreuerin von Promovierenden in Drittmittelprojekten 
 
Der Zuschuss kann nicht aus Drittmitteln finanziert werden weil, 
… 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bestätigung der Betreuerin/des Betreuers an der HWR 
 
Ich bestätige die Richtigkeit der oben gemachten Angaben. 
 
 
 
 
Datum                                                   Unterschrift (Betreuer/in) 
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Dieser Teil wird von VPF/Frauenbeauftragten ausgefüllt 

Antrag wird 
 
 
bewilligt in Höhe von_________ € 
 
 
abgelehnt, weil…………………………… 
 
 
 
Finanzierung erfolgt aus:  a) Professorinnen-Programm 
                                               
                                               b) Forschungsfonds Nachwuchsförderung 
 
 
 
 
Datum:                                Unterschrift (VPF)                       Unterschrift (Frauenbeauftragte) 
 
 

 

Hinweise zum Antrag 

Die HWR Berlin fördert im Rahmen der Promotionsförderung den wissenschaftlichen Austausch und 

die Vernetzung der Doktorandinnen und Doktoranden mit Reisezuschüssen zu Konferenzen, 

Tagungen und vergibt außerdem Zuschüsse für Kosten zur Weiterbildung sowie f. Druckkosten o.ä.. 

Die Zuschüsse werden nur vergeben, wenn die aufgelisteten Auswahlkriterien (Konferenzbeitrag 

wurde angenommen, etc.) erfüllt sind. Die Kosten werden nach Vorlage der Originalbelege (hierzu 

gehören sämtliche Rechnungen und Belege sowie Zahlungsnachweise, Bordkarten etc. im Original) 

erstattet. Über die Vergabe der Zuschüsse entscheidet das in der Hochschulleitung zuständige 

Mitglied für Forschung. Die Höhe der Zuschüsse orientiert sich an den Berechnungen für die üblichen 

Kostensätze für Reisen im In- und Ausland.  

Rechtsgrundlage: Richtlinie zur Vergabe von Fördermitteln zur Förderung des wissenschaftlichen 

Nachwuchses der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin vom 21.07.2025 

Höhe der Zuschüsse pro Jahr (max.) 

Reisen: Inland und Europa: 900 €                     Außerhalb Europas: 1500 €                                         

Zuschuss zu OA-Publikation: 500 €          Zuschüsse zu Datenerhebung, -auswertung: 500 € 


