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Praktikumsordnung
des Bachelor-Studiengangs
,Offentliche Verwaltung®
des Fachbereichs Allgemeine Verwaltung
der Hochschule fur Wirtschaft und Recht Berlin
vom 09.12.2015

Aufgrund von 8 71 Abs. 1 des Gesetzes uber die stdallen im Land Berlin (Berliner Hochschulgesetz —
BerlHG) in der Fassung vom 26. Juli 2011 (GVBI.3%9), hat der Fachbereichsrat 3 (Allgemeine Verwal-
tung) am 9. Dezember 2015 und in Erganzung der Rastdien- und -prifungsordnung der Hochschule
fur Wirtschaft und Recht Berlin die folgende Pridtnsordnung erlassen:
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8 1 Geltungsbereich

(1) Diese Praktikumsordnung regelt die Durchfiihrdieg Praktikums im Bachelor-Studiengang ,Offentli-
che Verwaltung®, fir Studierende, die ihr Studiulndeem Wintersemester 2014/2015 aufnehmen.

(2) Bereits immatrikulierte Studierende konnen Aotrag ihre Praktika gemalfd dieser Praktikumsordnung
absolvieren, sofern dies vom Studienablauf mégkth

(3) Die Praktikumsordnung wird ergéanzt durch di¢niRanstudien- und —prifungsordnung der Hochschule
fur Wirtschaft und Recht Berlin (RStud/PrufO) sowdee Studien- und Prufungsordnung des Bachelor-
Studiengangs ,Offentliche Verwaltung".

(4) Die Bestimmungen dieser Praktikumsordnung fmdmweit sie nicht ausschlie3lich das Regelstudium
betreffen, auch auf das sechssemestrige ,Schrailist Anwendung.

8 2 Ziele und Grundséatze der Praktika

(1) Die Praxismodule sind integrale Bestandteils 8eudiengangs ,Offentliche Verwaltung®; sie dienen
dem Erfahrungslernen aus der Praxis.

(2) Ziel der Praktika ist eine enge Verzahnung etésm theoretischem Studium und Berufspraxis. Auf de
Basis des im theoretischen Studium erworbenen Gagadwissens sollen Fahigkeiten der Wissensanwen-
dung und praktische Erfahrungen vermittelt undBbarbeitung konkreter Verwaltungs- bzw. Betriebbpro
leme im angestrebten Berufsfeld ermdglicht werdkemner sollen die Praktika die Studierenden mitBier
rufswirklichkeit vertraut machen und zur Gestalta®y theoretischen Studienanteile anregen.

(3) Die Praxismodule gliedern sich in die Praktilgpinasen im jeweiligen Betrieb und in praktikumsbeegl|
tenden Lehrveranstaltungen an der Hochschule.

§ 3 Praxisphasen
(1) Die Praktika dauern jeweils 26 Wochen.

(2) Das Praktikum | (Modul 11) wird im dritten Sesber, das Praktikum Il (Modul 21) im sechsten Semes
ter absolviert (Regelstudium).

(3) Das Praktikum Il (Modul 21) kann alternativfolgenden Phasen absolviert werden (Schnellstudium
— zwischen dem 1. und 2. Semester (Mitte FebruaEike Marz) = max. 6 Wochen.,

zwischen dem 2. und 3. Semester (Anfang AugudEhie September) = max. 8 Wochen,

zwischen dem 4. und 5. Semester (Anfang AugudEhie September) = max. 8 Wochen,

zwischen dem 5. und 6. Semester (Mitte FebruaEhike Marz) = max. 6 Wochen

Dabei soll eine Praxisphase vier Wochen nicht goteeiten. Verschiebungen der in Satz 1 festgeiegte
Praktikumszeiten sind im Einvernehmen mit dem agerPraktikumsbeauftragten moglich.

(4) Das Praktikum Il (Modul 21) kann abweichend Winsatz 2 auch im Rahmen des Regelstudiums im
Einvernehmen mit dem oder der Praktikumsbeauftragt@sprechend der in Absatz 3 Satz 1 geregelten
Phasen abgeleistet werden, soweit sie nicht walige6 Wochen in die Studiensemester hineinreichén;
satz 3 Satz 2 und 3 gelten dann entsprechend.

(5) Abweichungen von Absatz 2 bis 4 konnen bei Mgen eines wichtigen Grundes von dem oder der
Praktikumsbeauftragten im Einvernehmen mit derumgtdes Studiengangs ,Offentliche Verwaltung“ ge-
nehmigt werden.
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8 4 Praktikumsbeauftragter oder Praktikumsbeauftragte, Praktikumsbetreuer oder
Praktikumsbetreuerin

(1) Mit der Planung der Praxismodule, insbesondareinblick auf die Akquisition von Praktikumspl&az,

den Abschluss von Praktikumsvertrdgen sowie Koaedimgsaufgaben mit den Praktikumsbetrieben wer-
den vom Fachbereichsrat des Fachbereichs Allgeméimealtung der HWR Berlin ein Hochschullehrer
oder eine Hochschullehrerin sowie ein Stellvertretder eine Stellvertreterin flr zwei Jahre beagiftr
(Praktikumsbeauftragter oder —beauftragte). BeidBekbnnen auch mehrere Praktikumsbeauftragte llieste
werden.

(2) Allen Studierenden, die eine Praktikumsphasmlateren, wird durch den Praktikumsbeauftragteerod
die Praktikumsbeauftragte eine hauptamtliche LetftKPraktikumsbetreuer oder Praktikumsbetreuenim)
fachlichen Betreuung zugeordnet. Die Praktikumsuetr und Praktikumsbetreuerinnen haben insbesondere
die Aufgabe, wahrend der Praktikumsphasen den KKbata den Studierenden zu halten und mit den von
ihnen betreuten Praktikanten und Praktikantinner&gifahrungen im Praktikum auszuwerten.

8 5 Praktikumsbetriebe und Einsatzfelder

(1) Sofern Studierende die laufbahnrechtliche Aaerking ihres Studienabschlusses anstreben, miissen s
ein Praktikum in Einrichtungen der allgemeinen meme Verwaltung (Bund, Lander, Gemeinden) in
Deutschland absolvieren. Ein zweites PraktikumndBetrieben (Behdrden im Sinne von 8§ 1 Abs. 4 de
Verwaltungsverfahrensgesetzes vom 25. Mai 1976 [BGB253/GVBI. S. 1173] in der jeweils geltenden
Fassung), Verbanden oder auslandischen Einrichtumgglich, die in geeigneter Weise vorab nachweisen
dass ihre Praktikumspléatze laufbahnadaquaten Aefordien entsprechen.

(2) Das Praktikum | (Modul 11) muss in einem Praktisbetrieb absolviert werden; die Ableistung von
mehr als einem Praktikum in nur einem Praktikuntsiietist nicht zuldssig. Die Ableistung des Prakti-
kums Il (Modul 21) kann in bis zu zwei PraktikumsiEben erfolgen, wobei jedes Einzelpraktikum 13-Wo
chen nicht unterschreiten darf.

(3) Der Praktikumsbetrieb muss einen personlichespfechpartner oder eine persdnliche Ansprechpartne
rin im Betrieb (Praktikumsanleiter oder Praktikumiggterin) benennen und fur die qualitative Durdhiing
des Praktikums Sorge tragen.

(4) Das Praktikum im jeweiligen Betrieb muss sicifi Aufgabenbereiche erstrecken, die fur die zukgaft
Tatigkeit i. S. d. § 2 Abs. 1 der Studien- und Briglsordnung des Bachelor-Studiengangs ,Offentlivte
waltung“ typisch sind und sowohl verwaltungsredtidi als auch verwaltungswirtschaftliche Qualifigagn
vermitteln. Darliber hinaus sollen auch KenntnisseSpezifika 6ffentlicher und privater Organisagornm
Sinne von Kommunikationsfahigkeit zwischen privakdgushalten, Wirtschaft und 6ffentlicher Verwaltung
erlangt werden.

§ 6 Zeitliche Regelungen im Praktikum

(1) Die Arbeitszeit wahrend des Praktikums entspriger im Betrieb Ublichen regelmalRigen Arbeitszeit
(Vollzeit). Aus triftigen Grinden kann mit Zustimmg der oder des Praktikumsbeauftragten eine Teilzei
vereinbart werden. Bei einer Teilzeittatigkeit @@dert sich in der Regel die Dauer des Praktikumspee-
chend der Verkiirzung der Arbeitszeit.

(2) Ein Fernbleiben von der Praktikumsstelle ighderaktikumsbetrieb und dem oder der Praktikumdbeau
tragten unter Angabe von Griinden unverziglich reflen. Arbeitsunfahigkeit ist spatestens am vierte
Tag durch arztliches Attest zu belegen. Fehlzaatedem 16. Arbeitstag, bezogen auf die gesamt@rfakh
tische Studienzeit, missen nachgeholt werden. &edi Fehlzeiten rechnen auch Urlaubstage und direist
lungen gemaf Abs. 4 und 5. Mit Zustimmung des déerPraktikumsbeauftragten kann aus triftigen Grin-
den wie u.a. bei nachgewiesener Geburt eines Kindesbei nachgewiesener Krankheit eines eigenen Ki
des des oder der Studierenden eine Fehlzeit 82 Arbeitstagen akzeptiert werden.
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(3) Fur den Mutterschutz gilt § 20 der Rahmenstudisd -prifungsordnung der Hochschule fir Wirtécha
und Recht Berlin (RStud/PrifO) in der jeweils getten Fassung.

(4) Wahrend des Praktikums kann - bezogen auf @im®natige Praktikumszeit - mit dem Praktikumsbe-
trieb ein Urlaub bis zu fiinf Tagen vereinbart werde

(5) Die Studierenden kénnen beim Praktikumsbethisbzu vier Tage Freistellung zur Formulierung des
Praktikumsberichts beantragen. Die Freistellungd sieitens des Praktikumsbetriebs nur mit Hinweisedu
ne hierdurch verursachte Stérung des Betriebsabiaaurfveigert werden.

§ 7 ErschlieBung von Praktikumsplatzen

(1) Die Studierenden sind verpflichtet, sich umeairangemessenen und ihrer Studienzielsetzung entspr
chenden Praktikumsplatz zu bemiihen. Dabei wer@edwsich den Praktikumsbeauftragten oder die Prakti-
kumsbeauftragte und die Hochschulverwaltung urittaist

(2) Ob ein Praktikumsplatz den nach dieser Prakidgardnung zu stellenden Anforderungen entspricttt, e
scheidet der oder die Praktikumsbeauftragte.

§ 8 Praktikumsvereinbarung und Status der Praktikarten und Praktikantinnen

(1) Vor Beginn eines Praktikums schlie3en der afierStudierende und der Praktikumsbetrieb einetPrak
kumsvereinbarung ab. Die Praktikumsvereinbarungimsterziglich dem oder der Praktikumsbeauftragten
vorzulegen. Kann die Praktikumsvereinbarung niait Beginn des Praktikums vorgelegt werden, so muis-
sen mindestens Name, Anschrift des Praktikumsgebevdie Name, Telefonnummer und E-Mail-Adresse
des Ansprechpartners oder der AnsprechpartneriPraktikum der HWR Berlin vorgelegt werden.

(2) Die Praktikumsvereinbarung regelt insbesondere
a) die Verpflichtung des oder der Studierenden
- die gebotenen Arbeits- und Ausbildungsmdglichkevtarzunehmen;
die im Rahmen des Praktikumsplanes ubertragenegafeh sorgfaltig zu erfillen;
— den Anordnungen des Praktikumsbetriebes und deitworeauftragten Personen nachzukommen;
— die fur den Praktikumsbetrieb geltenden Ordnungeshesondere Arbeitsordnungen und Unfallver-
hitungsvorschriften sowie Vorschriften Uber diev@eigepflicht einzuhalten;
b) die Verpflichtung des Praktikumsbetriebes:
— fir jeden Praktikumsplatz in Absprache mit dem Bkaknsbeauftragten einen Praktikumsplan zu
erarbeiten, der Inhalt und Ablauf des Praktikumden Grundzligen regelt;
— dem oder der Studierenden fiir die Dauer seinedikuais einen personlichen Ansprechpartner im
Betrieb zu benennen;
- den Studierenden oder die Studierende entspreatendPraktikumsplan zu beschéaftigen und wei-
terzubilden;
— dem oder der Studierenden die Teilnahme an dernikwalsbegleitenden Lehrveranstaltungen und
Nachprifungen an der Hochschule zu erméglichen;
— den von dem oder von der Studierenden zu erstelfeRdaktikumsbericht zu Uberprifen und abzu-
zeichnen;
— dem oder der Studierenden zum Abschluss des Puatgilein qualifiziertes Zeugnis auszustellen,
das sich auf Dauer, Inhalt und Erfolg des Praktikinezieht;
c¢) die Moglichkeit der vorzeitigen Vertragsauflégun
Eine fristlose Kiundigung ist nur aus wichtigem Giumdéglich. Eine Kindigung bedarf in jedem Fall der
vorherigen Anhoérung des oder der Praktikumsbeagifirader Hochschule.

(3) Die Hochschule stellt ein Muster fur die Priltnsvereinbarung zur Verfligung.

(4) Durch die Praktikumsvereinbarung wird kein Atbeerhdltnis begrindet. Die Studierenden bleiben
wéhrend des Praktikums Mitglieder der Hochschuleaifen Rechten und Pflichten und haben sich fi& da
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Folgesemester gemald den Bestimmungen der Hochsaimilekzumelden. Ihr sozialversicherungsrechtli-
cher Status andert sich durch das Praktikum nicht.

8 9 Praktikumsbegleitende Lehrveranstaltungen

(1) Die praktikumsbegleitenden Lehrveranstaltunfyeden grundsatzlich an der Hochschule statt; sid s
integraler Bestandteil der Praxismodule.

(2) Die praktikumsbegleitenden Lehrveranstaltungieedern sich in
— ein Praktikumsvorbereitungsseminar,
— Einfuhrung in die Verfiigungs- und Bescheidtechmild u
— ein Praktikumsnachbereitungsseminar.

(3) Die praktikumsvor- und nachbereitenden Lehmstatungen, an denen nach Maf3gabe der Studien- und
Prifungsordnung des Bachelor-Studiengangs ,OffarlivVerwaltung® alle Studierenden teilzunehmen ha-
ben, werden in Blockform angeboten. Die praktikuonbereitende Veranstaltung findet fur alle Studiere
den im 1. Semester, die praktikumsnachbereitentieveeanstaltung nach Beendigung des jeweiligen-Prak
tikums statt.

(4) Diese Veranstaltungen dienen der Vorbereitéagwertung, Diskussion und Nachbereitung von Erfah-
rungen im Praktikum sowie der wissenschaftlichendierung und Analyse der in den Praktikumsbetrieben
bearbeiteten Problemstellungen, Problemansatzérbeitsverfahren.

(5) In dem Praktikumsnachbereitungsseminar sincedigebnisse des Praktikums selbstandig zu referiere
dieses Referat ist zu bewerten.

(6) Die Veranstaltung ,Einfiihrung in die Verfligurgmd Bescheidtechnik” findet im ersten Monat des d
ten Semesters in Blockform statt. An ihr soller &tudierenden teilnehmen; der oder die Praktikeansb
tragte kann Ausnahmen zulassen.
Gegenstande dieser Veranstaltung sind:

- GGO |,

- Verfugungstechnik,

- Bescheidtechnik und

— Rechtsbehelfsbelehrungen.

8 10 Anerkennung der Praxismodule

(1) Das Praktikum | wird anerkannt, wenn:
— der von dem oder der Studierenden fristgerech¢faniigte und den Anforderungen des Abs. 4 ge-
nigende Praktikumsbericht,
- die vom Praktikumsbetrieb ausgestellte Beschenggiber das erfolgreiche Praktikum,
— ein Nachweis Uber die Teilnahme an einer vor-nexhbereitenden Lehrveranstaltung,
— eine Bescheinigung, dass der oder die Studieriender praktikumsnachbereitenden Lehrveranstal-
tung Uber sein oder ihr Praktikum erfolgreich rifigrhat,
vorliegen.

(2) Das Praktikum Il wird anerkannt, wenn:
— der von dem oder der Studierenden fristgerech¢faniigte und den Anforderungen des Abs. 4 ge-
nigende Praktikumsbericht,
- die vom Praktikumsbetrieb ausgestellte Beschenggiber das erfolgreiche Praktikum,
— der Nachweis im Schnellstudium tber 26 Wochentiak
vorliegen.

(3) Die Entscheidung Uber die Anerkennung trifft dder die Praktikumsbeauftragte.
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(4) Der Praktikumsbericht ist von dem oder von 8terdierenden wahrend des Praktikums oder unmittelba
nach dem Praktikum anzufertigen und sowohl von Hdetrieblichen Ansprechpartner oder der betriebtiche
Ansprechpartnerin als auch von dem Praktikumsbetreder der Praktikumsbetreuerin zu unterschreiben.
Aus dem Praktikumsbericht muss hervorgehen, dassdde die Studierende mit Aufgaben i.S.d. § 2 Abs.
der Studien- und Prifungsordnung des Bachelor-&ngadings ,Offentliche Verwaltung” betraut wurde. Im
Ubrigen legt der oder die PraktikumsbeauftragteAti€orderungen an Form und Inhalt des Berichts. fest
Der Praktikumsbericht ist spatestens vier Wocheh ieendigung des Praktikums abzugeben.

(5) Ist ein Praxismodul nicht erfolgreich durchdetiiso ist es unverziglich zu wiederholen.

(6) Uber jedes erfolgreich abgeschlossene Praxishstdllt der oder die Praktikumsbeauftragte aufrag
eine Bescheinigung aus. Sie muss Angaben zur sePraktikums und zum Praktikumsbetrieb enthalten
sowie die mit Erfolg absolvierten praktikumsvor-dumachbereitenden Lehrveranstaltungen nennen.

(7) Die Bescheinigungen Uber die Praktika sind ge$a0 Abs. 1 Buchstabe b) der Studien- und Prifung
ordnung des Bachelor-Studiengangs ,Offentliche \&#ung“ Voraussetzung fur die Zulassung zur Ba-
chelorarbeit.

(8) Die Bescheinigung Uber das Praktikum Il ist Mwssetzung fur die Anerkennungsnotiz gemafd
§ 15 Abs. 2 Buchstabe i) der Studien- und Prifurdysmng des Bachelor-Studiengangs ,Offentliche Ver-
waltung®.

§ 11 Anrechnung von Berufszeiten

(1) Vorliegende berufspraktische Erfahrungen kénganz oder teilweise als Praktikum angerechnet wer-
den, wenn sie mit dem Studiengang ,Offentliche \atung“ inhaltlich im engen, fachlichen Zusammen-
hang stehen. Ein Praktikum in der deutschen oftdath Verwaltung i. S. d. 8 5 Abs. 1 kann nichtdtube-
rufspraktische Zeiten ersetzt werden.

(2) Die Entscheidung uber die Anrechnung trifft dder die Praktikumsbeauftragte.
§ 12 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach der Verdffentlighim Mitteilungsblatt der HWR Berlin in Kraft ure-
setzt die Praktikumsordnung des Bachelor-Studieggg@ffentliche Verwaltung” des Fachbereichs Allge-
meine Verwaltung der Hochschule fir Wirtschaft ietht Berlin vom 19.06.2013.



